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देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदेशिका, २०८१ 
 
प्रस्तावना 
यस देवदह नगरपालिकाबाट सम्पादन गररने कायय लितब्ययी, प्रभावकारी, लनयलितता र काययदक्षतापूणय ढंगवाट 
सम्पादन गनय, ववत्तीय प्रलतवेदन प्रणािीिाई ववश्वसनीय बनाउन तथा प्रचलित कानून बिोशिि काययसम्पादन गनय 
आन्तररक लनयन्रण प्रणािी तयार गरी कायायन्वयन गननयपने भएको र आन्तररक लनयन्रण प्रणािी तयार गदाय यस 
नगरपालिकाको कािको प्रकृलत अननरुप लनयन्रणको वातावरण, िोशिि क्षेरको पवहचान, लनयन्रणका गलतववलि, 

सूचनाको आदान प्रदान, अननगिन तथा िूलयांकन िस्ता लबषयिाई सिेट्दै सम्भाववत िोशिि ववश्लषेण गरी स्थानीय 
सरकार  सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ७८ को उपदफा  (२) एवि ् स्थानीय तहको आन्तररक लनयन्रण 
प्रणािी तिनयिा ददग्दियन (२०७८) बिोशिि यो लनदेशिका िारी गररएको छ। 
 

पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नाि र प्रारम्भः (१) यस लनदेशिकाको  नाि “देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी 
लनदेशिका, २०८१” रहेकोछ। 
(२) यो लनदेशिका देवदह नगरपालिकाको काययपालिकाबाट स्वीकृत भइ रािपरिा प्रकाशित भएको लिलत देशि 
िागन हननेछ। 

२.पररभाषा र ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस लनदेशिकािा 
(क)“अलिकार प्राप्त अलिकारी” भन्नािे नगरपालिकािा िागन हनने प्रचलित ऐन, लनयिाविी बिोशिि कन नै कायय गनय 

अलिकार प्राप्त अलिकारी सम्झनन पदयछ। 

(ि)“प्रिनि” भन्नािे नगरपालिकाको प्रिनििाई सम्झनन पदयछ।   
(ग)“अशन्ति िेिापरीक्षण” भन्नािे नपेािको संवविानको िारा २४१, िेिापरीक्षण ऐन २०७५ को दफा ३ र 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ७७ बिोशिि िहािेिापरीक्षकको कायायियबाट हनन े
िेिापरीक्षण सम्झनन पदयछ। 

(घ)“आन्तररक लनयन्रण” भन्नािे लनकायिे आफ्नो उद्दशे्य प्राप्तीको िालग कायय सञ्चािनिा हनने िोशििहरूको 
पवहचान र लतनको सम्वोन्िन गने काययिाई सम्झनन पदयछ। 

(ङ)“आन्तररक लनयन्रण प्रणािी” भन्नािे आन्तररक लनयन्रण काययिाई ब्यवशस्थत गनय लनिायण गररएको 
प्रणािीिाई सम्झनन पदयछ। 

(च)“आन्तररक िेिापरीक्षण” भन्नािे नगरपालिकाको तोवकएको आन्तररक िेिापरीक्षण िािा वा उक्त 
िािाका कियचारीबाट हनन ेिेिा तथा अन्य कारोवार र सोसँग सम्वशन्ित कागिात एवि ्प्रवियाको िाचँ, 

परीक्षण, ववश्लषेणको कायय सम्झनन पदयछ।  
(छ)“एक तह िालथको अलिकारी” भन्नािे वडा सशचव वा िािा, िहािािा र ववभागीय प्रिनिको हकिा प्रिनि 

प्रिासकीय अलिकृत, प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हकिा नगरपालिकाको प्रिनि र नगरपालिकाको 
प्रिनिको हकिा नगर काययपालिका सम्झनन पदयछ ।  

(ि)“ऐन” भन्नािे नगरपालिकािा िागन भएको प्रचलित ऐन सम्झनन पदयछ। 
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(झ)“काययपालिका” भन्नािे नगर काययपालिका सम्झनन पदयछ। 

(ञ)“कायायिय” भन्नािे नगरपालिका नगर काययपालिकाको कायायिय सम्झननपदयछ। 

(ट)“कायायिय प्रिनि” भन्नािे नगरपालिकाको प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको रुपिा काि गने प्रिासकीय प्रिनि 
वा सो काि गनय तोवकएको पदालिकारी वा व्यशक्त सम्झनन पदयछ। 

(ठ)“कोष” भन्नािे नगरपालिकाको स्थानीय सशञ्चत कोष सम्झनन पदयछ र सो िब्दिे कानून बिोशिि स्थापना 
भएका अन्य स्थानीय कोषिाई सिेत िनाउँदछ।  

(ड)“कोष तथा िेिा लनयन्रक कायायिय” भन्नािे िहािेिा लनयन्रक कायायिय अन्तगयतको शिलिा शस्थत कोष 
तथा िेिा लनयन्रक कायायिय सम्झनन पदयछ। 

(ढ)“शिम्िेवार व्यशक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोशिि कायय सञ्चािन गने, शिम्िा लिन,े 
िचय गने, िेिा राख्न,े प्रलतवेदन गने, आन्तररक वा अशन्ति िेिापरीक्षण गराई बेरुिन फछयौट गने गराउने, 
सरकारी नगदी शिन्सी असनि उपर गने गराउने तथा दाशििा गने वा गराउने कतयव्य भएको व्यशक्त 
सम्झनन पदयछ।  

(ण)“िोशिि” भन्नािे लनकायको उद्देश्य प्रालप्तिाई वािा पनयायउन सक्न ेकन नै वियाकिाप वा घटना हनन सक्न े
सम्भावनािाई बनझाउँदछ। 

(त)“प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ बिोशििको 
प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत सम्झनन पदयछ।  

(थ)“िन्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय िालििा तथा सािान्य प्रिासन िन्राियिाई सम्झनन पदयछ। 

(द)“ववभागीय प्रिनि” भन्नािे नगरपालिकािा रहेका ववभाग तथा िािा प्रिनििाई सम्झनन पदयछ।   
(ि)“ववत्तीय उत्तरदावयत्व” भन्नािे ववत्तसम्वन्िी प्रलतफििा सनिार गनय, ववत्तीय अननिासन, पारदशियता तथा 

िवाफदेवहता कायि गनय बहन गननयपने शिम्िेवारी, िवाफदेवहता तथा सोबाट प्राप्त हनने प्रलतफि प्रलतको 
उत्तरदावयत्व तथा पररपािना सम्झनन पदयछ। 

(न)“ववत्तीय वववरण” भन्नािे स्थानीय तहको िालग स्वीकृत भएको कन नै लनशित अवलििा भएको आलथयक 
कारोवारको सिविगत शस्थलत दिायउने उद्देश्यिे िीषयक सिेत िनलने गरी तयार गररएको वववरण सम्झनन 
पदयछ र सो िब्दिे कारोवारको शस्थलत दिायउने गरी िीषयकका आिारिा बनाइएको बिेट अननिान, 

लनकािा, िचय, आम्दानी, दाशििा र बाँकी रकि सिेत िनिाइएको प्रालप्त र भ नक्तानी वववरण र सोसँग 
सम्वशन्ित िेिा, वटप्पणी र िनिासा सिेतिाई िनाउँदछ। 

(प)“बेरुिन” भन्नािे प्रचलित कानून बिोशिि पनयायउनन पने रीत नपनयायई कारोवार गरेको वा राख्नन पने िेिा 
नरािेको तथा अलनयलित वा बेिनालसब तररकािे आलथयक कारोवार गरेको भनी िेिापरीक्षण गदाय 
औलंयाइएको वा ठहयायइएको कारोवार सम्झनन पदयछ। 

(फ)“संपरीक्षण” भन्नािे आन्तररक वा अशन्ति िेिापरीक्षण प्रलतवेदनिा औलंयाइएको बेरुिनको सम्बन्ििा पेि 
हनन आएका स्पिीकरण वा प्रलतविया साथ संिग्न प्रिाण तथा कागिातको आिारिा गररने फर्छ्यौट 
सम्वन्िी काययिाई सम्झनन पदयछ। 

(ब) “नगरपालिका” भन्नािे देवदह नगरपालिका सम्झनन पदयछ। 

३. आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको उद्दशे्य: देवदह नगरपालिकािे देहायको उद्दशे्य प्रालप्तको िालग आन्तररक 
लनयन्रण प्रणािीको तिनयिा गरी िारी गररएको छः 
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(क) कायय सञ्चािनिाई व्यवशस्थत, लसिलसिाबद्ध र लनयलित गननय,  
(ि) स्रोत सािन तथा सम्पशत्तको उपयोगिा लनयलितता, लितव्यवयता, काययदक्षता र प्रभावकाररता लयाउनन,  
(ग) प्रचलित ऐन, लनयि िगायतका कानूनी व्यवस्था तथा काययववलिको पररपािना गराउनन,  
(घ) स्रोत सािन तथा सम्पशत्तको अपब्यय, दनरुपयोग र हानी नोक्सानी हननबाट रोक्नन, 
(ङ) ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीयता, गनणस्तरीयता र प्रभावकाररता अलभवृवद्ध गननय,  
(च) ववत्तीय शिम्िेवारी तथा अननिासन कायि गरी ववत्तीय पारदशियता र िवाफदेहीता प्रवद्धयन गननय। 

 
 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनका आिारः 
४. देवदह नगरपालिकािे आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको तिनयिा गदाय देहायका नीलतगत एवि ् कानूनी 

व्यवस्थाहरूिाई आिारको रुपिा लिएको छः 
क) नेपािको संवविान 
ि) स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ 

ग) आलथयक काययववलि तथा ववत्तीय उत्तरदावयत्व ऐन र आलथयक काययववलि तथा ववत्तीय उत्तरदावयत्व 
लनयिाविी  

घ) सावयिलनक िररद ऐन, २०६३  सावयिलनक िररद लनयिाविी २०६४,  
ङ) सूचनाको हक सम्बन्िी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सम्बन्िी लनयिाविी ,२०६५ 

च) िेिापरीक्षण ऐन, २०७५  

छ) कियचारी सिायोिन ऐन, २०७५ 

ि) भ्रिाचार लनवारण ऐन, २०५९ 

झ) संघ, प्रदेि र स्थानीय तह सिन्वय तथा अन्तरसम्बन्ि ऐन ,२०७७  एवि ्संघ, प्रदेि र स्थानीय 
तह सिन्वय तथा अन्तरसम्बन्ि लनयिाविी, २०७७ 

ञ) िहािेिा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फारािहरू (ि.िे.प. फारािहरू) 
ट) सरकारी कारोवार लनदेशिका, २०७६ 

ठ) देवदह नगरपालिकाको प्रिासकीय काययववलि (लनयलित) गने ऐन, २०७४ 

ड) देवदह नगरपालिकाको नगर शिक्षा ऐन, २०७४ 

ढ) न्यावयक सलिलत (काययववलि सम्बन्िी) ऐन,२०७४ 

ण) आलथयक काययववलि लनयलित तथा व्यवशस्थत गनय बनेको ऐन,२०७४  

त) देवदह नगरपालिकाको ववपद् िोशिि तथा न्यूलनकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७५  
प) एकीकृत आलथयक संकेत तथा बगीकरण र व्याख्या, २०७४ (दोश्रो पररिाियन सवहत) 
फ) स्थानीय तहको वावषयक योिना तथा बिेट तिनयिा ददग्दियन, २०७५ 

ब) स्थानीय तहिा बिेट तिनयिा, कायायन्वयन, आलथयक व्यवस्थापन तथा सम्पशत्त हस्तान्तरण सम्बन्िी 
लनदेशिका, २०७४ 

भ) स्थानीय तहको िेिापरीक्षण िागयदियन, २०७४ 

ि) नगरपालिकाको रािश्व सनिार कायययोिना, २०७९ 

https://jhapamun.gov.np/content/%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A4%A6-%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8-%E0%A4%95%E0%A5%8B%E0%A4%B7-%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AC%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AE
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https://www.jantedhungamun.gov.np/content/%E0%A4%86%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%AF%E0%A4%AE%E0%A4%BF%E0%A4%A4-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BF%E0%A4%A4-%E0%A4%97%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A8%E0%A5%87-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AB
https://www.jantedhungamun.gov.np/content/%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A4%A6%E0%A5%8D-%E0%A4%9C%E0%A5%8B%E0%A4%96%E0%A4%BF%E0%A4%AE-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%A8%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A5%82%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%B0%E0%A4%A3-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%B5%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%B8%E0%A5%8D%E0%A4%A5%E0%A4%BE%E0%A4%AA%E0%A4%A8-%E0%A4%90%E0%A4%A8-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AB
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य) स्थानीय सशञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रणािी (सनर) 
र) आन्तररक लनयन्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्य लनकायका प्रचलित राविय एवि ्अन्तराविय अभ्यासहरू। 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािीका क्षेर: 
५. देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािीिा देहायको ववषय के्षरहरू सिेवटएको छः  

(क) संगठनात्िक संरचना, िनिशक्त व्यवस्थापन तथा नैलतक आचरण लनयन्रण 

(ि) सनिासन, सेवा प्रवाह र प्रिासलनक काययको लनयन्रण  
(ग) सूचना तथा सञ्चार, अलभिेिीकरण र प्रलतवेदन सम्वन्िी लनयन्रण 

(घ) लनरीक्षण, सनपरीवेक्षण र अननगिन तथा िूलयाङ्कन   
(ङ) रािश्व तथा प्राप्त हनन नपने वहसाबको लनयन्रण 

(च) बिेट तथा काययिि तिनयिा, स्वीकृलत, लनकािा र रकिान्तर लनयन्रण 

(छ) बिेट िचय तथा पेश्कीको लनयन्रण 

(ि) बैङ्क िाता सञ्चािन, वहसाब लभडान, भ नक्तानी लनयन्रण 

(झ) अननदान प्रालप्त तथा उपयोग सम्वन्िी लनयन्रण 

(ञ) प्रिासलनक िचय, तिब तथा सनवविा र सवारी सािन तथा उपकरणको उपयोग  
(ट) िररद काययको लनयन्रण, िािसािान िररद, लनिायण कायय तथा सेवा िररद 
(ठ) प्रलतवद्धता िचय तथा भ नक्तानी ददन बाँकँी वहसाब सम्वन्िी लनयन्रण 

(ड)  आकशस्िक तथा प्राकृलतक प्रकोपको अवस्थाको िचय लनयन्रण 

(ढ)  सम्पशत्त, तथा शिन्सी व्यवस्थापन सम्वन्िी लनयन्रण 
(ण) िरौटी कारोवार तथा कोष सञ्चािनको लनयन्रण 

(त)  िेिाङ्कन तथा िेिा सफ्टवेयरको सञ्चािन र ववत्तीय प्रलतवेदन सम्वन्िी लनयन्रण 

(थ)  िनसहभालगता र सावयिलनक िवाफदेवहता 
(द)  िेिापरीक्षण तथा बेरुिन फर्छययौट सम्वन्िी लनयन्रण 

 
पररच्छेद २ 

संगठनात्िक संरचना, िनिशक्त व्यवस्थापन एवि ्नैलतकता र आचारसंवहता 
संगठनात्िक संरचनाः  
६. सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गदाय देहायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

क) सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गदाय देवदह नगरपालिकाको उद्देश्य पररपूलतय हनन ेगरी लनिायण गररनछे। 
७. सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गदाय िनख्य रुपिा देहायका िोशििहरू रहन सक्नेछनः 

क) सङ्गठनात्िक संरचना तयार गदाय काययबोझ र आयको ववश्लषेण नगरी बोशझिो संरचना तयार हनन सक्ने। 

ि) व्यशक्तगत स्वाथय र सम्वन्िको आिारिा सङ्गठन संरचना तयार हनन सक्ने। 

ग) सङ्गठनको उद्देश्य पूलतयको िालग आवश्यक पूणय संरचना तयार नहनन सक्ने। 

घ) सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन सभाबाट स्वीकृत नगरी कायायन्वयन हनन सक्ने। 

८. सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गदाय देहायका प्रविया अपनाइने छः 
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क) देवदह नगरपालिकाको सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दीको अध्ययन गदाय आफ्नो काययबोझ र रािस्व क्षिता 
सिेतिाई ववश्लषेण गरी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररनेछ। 

ि) प्रिासलनक िचयको सीिा पािना हनने गरी सङ्गठन संरचना स्वीकृत गररनेछ। 

ग) सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गराउँदा ववषयगत िािा र वडा कायायिय सवहतको पूणय सङ्गठन संरचना 
सहभालगतािूिक ववलिबाट तयार गररनछे। 

घ) सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गदाय सङ्घीय र प्रदेि कानून तथा िापदण्डको पािना गररनेछ। 

ङ) सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन सभाबाट अलनवायय रुपिा स्वीकृत गराइनछे। 

९. सङ्गठनात्िक संरचना लनिायणको िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र काययपालिकाको हननेछ। 

१०. स्वीकृत सङ्गठन संरचना सावयिलनक गरी िन्रािय र प्रदेि िनख्यिन्री तथा िशन्रपररषद्को कायायियिा 
पठाइन ेछ। 

११. शिलिा सिन्वय सलिलत तथा नगरपालिकाको सनिासन सलिलतबाट सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण काययको 
अननगिन गराइनेछ। 

पदपनलतय तथा िनिशक्त व्यवस्थापन 
१२. िनिशक्त व्यवस्थापन गदाय देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) स्वीकृत दरवन्दीको ररक्त पदिा पररपूलतय गररनेछ।   
(ि) कियचारीको योग्यता, क्षिता र रुचीको आिारिा पदस्थापन गररनेछ। 

(ग) प्रचलित कानून ववपररत कियचारी काििा राशिने छैन। 

(घ) काययसम्पादनिा आिाररत भई प्रोत्साहन, पनरस्कार तथा दण्डको ब्यवस्था िागू गररनेछ। 
१३. िनिशक्त व्यवस्थापन गदाय देहायका िोशििहरू हनन सक्नेछनः 

(क) िनिशक्त व्यवस्थापन योिना तयार नगररन े 
(ि)  प्रदेि िोकसेवा आयोगिा ररक्त पद िाग नगने    
(ग)  दरबन्दी नभएको स्थानिा कानूनिा व्यवस्था भएभन्दा बढी अवलिको कियचारी काििा राख्न े

(घ)  कियचारीको योग्यता, क्षिता र रुशचबारे िानकारी नरािी पदस्थापन गररने  
(ङ)  सम्पकय  सम्बन्ि र आस्थाको आिारिा कियचारीको पदस्थापना हनन।े 

१४.िनिशक्त व्यवस्थापन तथा पदपूलतय गदाय देहायका प्रवियाहरू अपनाउनन पनेछ। 

(क) िनिशक्त व्यवस्थापन योिना तयार गररनछे। 

(ि) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको पद ररक्त भए तत्कािै सङ्घीय िालििा तथा सािान्य प्रिासन िन्राियिा 
अननरोि गररनछे। 

(ग) प्रदेि िोकसेवा आयोगिा पदपूलतयको िालग सियिै िाग आकृलत फारि भरी पठाइनछे। 

(घ) कियचारीहरूको पदस्थापन गदाय िैशक्षक योग्यता, तालिि, अननभव आददिाई दृविगत गरी उपयनक्त व्यशक्त 
उपयनक्त स्थानिा पदस्थापन गररनेछ।  

(ङ) कियचारी लनयनशक्त वा पदस्थापन गदाय अलनवायय रुपिा कायय वववरण ददने व्यवस्था गररनेछ। 

(च) स्वीकृत दरबन्दीको पदिा िार कानूनिा भएको ब्यवस्था बिोशिि सिय तोकी कियचारीिाई काििा 
िटाइनछे। 
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१५. पदपूलतय तथा िनिशक्त व्यवस्थापन गने प्रिनि दावयत्व प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र काययपालिकाको हननछे। 
यस सम्बन्िी  प्रिनि वियाकिापकाहरू र वववरण अद्यावलिक गरी वेभसाइटिा राशिनछे। 

१६. पदपूलतय तथा िनिशक्त व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनि वियाकिापकाहरूको अननगिन र िूलयाङ्कन सनिासन 
सलिलतिे गनेछ। 

नैलतकता र आचारसंवहता 
१७. देवदह नगरपालिकािे नैलतकता र आचार संवहताका सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्बन गनेछ। 

(क) पदालिकारीको आचारसंवहता र कियचारीको पेिागत आचारसंवहता तयार गरी उलिङ्घनको अवस्थािा कानून 
बिोशिि कारवाही गने।  

१८. देवदह नगरपालिकािा नैलतकता र आचारसंवहता पािनाका सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्नछेन ्
(क) स्थानीय तहका पदालिकारी र कियचारीहरूको आचारसंवहता तयार नगररने। 

(ि) स्वीकृत भएको आचारसंवहता िागू नगररन।े 

(ग) आचरण पािनाको अननगिन गने संयन्र स्थापना नगररन।े 

(घ) आचरण उलिङ्घन भएता पलन कारवाही नहनन।े 

१९. नगरपालिकािा नैलतकता र आचारसंवहता पािनाका सम्बन्ििा देहायका प्रवियाहरू अपनाइनेछ। 

क) पदालिकारीको आचारसंवहता स्वीकृत गराई वेभ साइट िाफय त सावयिलनक गररनछे। 

ि) पदालिकारीिे आफ्नो सम्पशत्त वववरण सावयिलनक गने व्यवस्था लििाइनेछ। 

ग) आचारसंवहता पररपािनाको अवस्था िूलयाङ्कनका सूचकहरू सिेत तयार गररनछे।  
घ) पदालिकारी र िनिशक्तिाई आचारसंवहता पािना गने प्रलतवद्धता परिा हस्ताक्षर गने गराउने र सोको 

अलभिेि राख्न ेब्यबस्था लििाइनेछ। 

ङ) लनिी स्वाथय गाँलसएको ववषयसँग सम्बशन्ित लनणययिा सहभागी नहनने व्यवस्था लििाइनछे। 

च) आचरणहरू उलिङ्घन गरे, नगरेको सम्वन्ििा िाँचबनझ तथा अननगिन गनय सनिासन सलिलतिे अननगिन 
गने व्यवस्था लििाइनेछ। 

छ) आचरण उलिङ्घन सम्वन्िी गननासा वा उिनरीहरू उिनरी पेटीका/अन्य ववद्यनतीय िाध्यिबाट िानकारी 
प्राप्त गरी सूचना वा पषृ्ठपोषण गने व्यवस्था लििाइनछे। 

ि) आचारसंवहता उलिंघन सम्वन्िी अलभिेि रािी प्रचलित कानून बिोशिि कारवाही गने गराउन े
ब्यवस्था गररनेछ। 

झ) तेस्रो पक्ष वा सावयिलनक सनननवाइ िाफय त आचारसंवहताको वावषयक अननगिन गने व्यवस्था लििाइनछे। 

२०. स्वीकृत आचारसंवहता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अननगिनको प्रलतवेदन वेभसाइटिा राशिनछे। 

२१. सनिासन सलिलतिे आचारसंवहता कायायन्वयन सम्बन्ििा आवश्यक अननगिन गरी लनदेिन ददनछे। 
पररच्छेद ३ 

सेवा प्रवाह र प्रिासलनक लनणयय प्रविया 
सेवा प्रवाह  
२२. सेवा प्रवाह सम्बन्िी व्यवस्था लििाउन देहायका नीलत अविम्वन गररनछेः 

क) सनिासनका लनशम्त प्रभावकारी सेवा प्रवाहको व्यवस्था लििाइने छ। 

२३. सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाउन ेसन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्नछेन-् 
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क) आवश्यक सूचना सवहतको अद्यावलिक नागररक बडापर सवैिे देख्न ेस्थानिा नराशिने, 
ि) कदठनाई भोगेका िास वगयका िनताको घरदैिोिा सेवा प्रवाहको व्यवस्था नगररन,े  
ग) घनम्ती सेवा सनगि र सहि ठाउँिा िार गररन सक्न,े 
घ) सावयिलनक उत्तरदावयत्व अलभवृवद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था नगररने,  
ङ) सेवाको सिय तथा िागत बढी िाग्ने वढिासनस्ती, अननशचत िेनदेन हनन सक्न,े 

२४. देवदह नगरपालिकाको सेवा प्रवाहिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्वन गररने छः 
क) नागररक बडापर काययपालिकाको कायायिय, वडा कायायिय र ववषयगत कायायियको पररसर लभर 

सवैिे देख्न ेउपयनक्त स्थानिा राख्न ेब्यवस्था लििाइनछे। 

ि) सम्भव भएसम्ि श्रव्य दृश्य सवहतको लडशिटि नागररक बडापरको व्यवस्था गररनेछ। 

ग) नागररक बडापरिा क्षलतपूलतय सम्वन्िी ब्यवस्था सिेत िनरुवात गररनछे। 

घ) सवै प्रलत शिि व्यवहार गररनेछ। 

ङ) सेवाग्राही प्रलत ियायददत र सिान व्यवहार गररनछे। 

च) सेवाग्राहीिाई भेदभाव नगरी सेवा प्रदान गररनछे। 

छ) सेवा प्रवाहको िापदण्ड र काययववलि तयार गरी पारदशियता कायि गररनछे। 

ि) कायायियबाट टाढा रहेका सिनदाय वा िनता, सेवा प्राप्त गनय कदठनाई भोलगरहेका सेवाग्राही, 
वपछलडएका क्षेर र वगयका सेवाग्राहीिाई वविेष ध्यान ददइनछे। 

झ) घनम्ती सेवा वा सूचना प्रववलिको प्रयोगबाट सेवा प्रवाहिा सरि र सहि पहनँचको व्यवस्था गररनेछ।  
ञ) सावयिलनक सम्पशत्तको संरक्षण र सम्वद्धयनिा िोड ददइनछे। 
ट) सािाशिक परीक्षण, सावयिलनक परीक्षण, सावयिलनक सनननवाई िस्ता सािाशिक उत्तरदावयत्व सम्वन्िी 

औिार अविम्वन गननयपने गरी कानूनी व्यवस्था गररनछे। 

ठ) सािाशिक परीक्षण तथा सावयिलनक परीक्षणको आवलिक रुपिा अननगिन गने व्यवस्था लििाइनछे। 

ड) स्रोत सािनको उपिब्िता र कायय प्रकृलत सनहाउँदो ववद्यनतीय सूचना प्रववलिको ववकास गरी प्रयोग 
गररनेछ। 

ढ) सेवा प्रवाहको िालग सङ्घीय वा प्रदेि िन्रािायवाट ववकास गरेको उपयनक्त प्रववलि भए प्रयोगिा 
लयाइनछे।  

ण) प्रववलिको िाध्यिवाट सेवा प्रवाह सम्वन्िी तथ्याङ्क र अलभिेि राशिनेछ। 

२५. सेवा प्रवाहिाई प्रभावकारी बनाउने प्रिनि दावयत्व काययपालिकाको लनदेिनिा प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको 
हननेछ। 

२६. नगरपालिकािा सेवा प्रवाह सम्बन्िी िापदण्ड नीलत सूचना रािपर र अन्य काि कारबाही वेबसाइटिा रािी 
सावयिलनक गररनछे। 

 
प्रिासलनक लनणयय प्रविया 
२८. नगरपालिकािे प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन देहायको नीलत अविम्बन गररनेछः  

क) सावयिलनक सेवा प्रवाहिाई लछटो छररतो, पारदिी, उत्तरदायी र सूचना प्रववलििैरी बनाइनेछ। 

२९. नगरपालिकािे प्रिासलनक लनणयय प्रवियाका सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छः  
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क) लनणययको काययववलि, सिय र आिार स्पि निनिाई स्वेच्छाचारी वहसाविे लनणयय गररने। 

ि) लनणययको आिार तयार नगरी अलनयलितता र सरकारी हानी नोक्सानी हनने गरी लनणयय गने। 

ग) काययहरूिाई प्राथलिकताको आिारिा वगीकरण नगररन।े   
घ) पदालिकारी र कियचारीिे आफैिे गनय सक्ने काि नगरी शिम्िेवारी पन्छाउने तथा प्रिासलनक लनणययका 

तह बढी हनन।े 

३०. प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्वन गररने छ। 

क) लनणयय गदाय प्रचलित कानून बिोशििका लनशित काययववलि अपनाइनछे। 

ि) कानूनिा तोवकए बिोशिि लनशित सियावलि लभर लनणयय गने गराइनेछ। 

ग) लनणयय गदाय प्रचलित कानून बिोशििको आिार  वा अन्य आिार, पनियाई तथा कारण स्पि िनिाउन े
ब्यवस्था िागू गररनछे। 

घ) प्रिनि र प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे लनणययको उपयनक्तता वारे लनगरानी र सनपररवेक्षण गररनछे। 

ङ) कािको िहत्व अननसार वगीकरण गरी कायय फर्छ्यौट गने सियावलि तोक्ने र तोवकएको सिय लभर 
कायय फर्छ्यौट गनय िापदण्ड बनाई कायायन्वन गरशँनेछ।  

च) कायय फर्छ्यौट गने सिय देहाय बिोशिि गने गराइनेछ। 
 

प्राथलिकता ब्यशक्त आफैिे फर्छ्यौट गने िालथलिो तहिा पेि गरेकोिा सो तहिे फर्छ्यौट गने 
तनरुन्त सोही ददन सोही ददन (कायायिय ववदा सिय परेिा कायायिय 

िनलनासाथ) 
अलत िरुरी ३ ददन लभर २ ददन लभर 

िरुरी ५ ददन लभर २ ददन लभर 

सािारण १० ददन लभर ७ ददन लभर 

छ) प्रत्येक कियचारीको शिम्िेवारी र काययसम्पादन िापन गरी िूलयाङ्कन गने पद्धलतको ववकास गररनेछ। 

ि) लनणययकतायिे लनणयय  कानूनिा तोवकएको ितय तथा लनिायररत अवलिलभर रही गरे नगरेको अननगिन र 
िूलयाङ्कन गररनछे।  

झ) कानूनी िवटिता वा दद्ववविा भएको ववषय बाहेक िालथलिो पदालिकारी वा अलिकारी सिक्ष लनणययको 
िालग पेि गनय नपने ब्यवस्था लििाइनछे। 

३१. प्रिासलनक लनणयय प्रवियािाई प्रभावकारी बनाउने िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननेछ। 

३२.  प्रिासलनक लनणयय प्रवियािाई प्रभावकारी बनाउन ेकाययको अननगिन काययपालिकाबाट हननछे। 

पररच्छेद ४ 

सूचना तथा सञ्चार, अलभिेिाङ्कन र प्रलतवेदन 
सूचना तथा सञ्चार 
३३. नगरपालिकािे सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग सन्दभयिा देहायका नीलत अविम्वन गररनछेः  

क) कायायियको कायय सम्पादनिा प्रभावकाररता एवि ्पारदशियता लयाउन सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको 
उपयोगिा िोड ददइन ेछ। 

३४. नगरपालिकाको सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 
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क) व्यवशस्थत सूचना प्रणािीको अभाविा सम्बशन्ित पक्षहरूिाई सियिा उशचत िानकारी उपिब्ि 
गराउन नसवकन।े  

ि) ववश्वसनीय सूचनाको अभाविा काि कारवाहीिा प्रभावकाररता लयाउन  नसवकने। 

ग) िहत्वपूणय नीलत, लनदेिन वारे िानकारी नहनन सक्न।े 

घ) ववद्यनतीय सञ्चार िाध्यि (वेबसाइट) वाट सूचना प्रवाह नगररन।े 

ङ) सावयिलनक िहत्वका लनणयय तथा प्रलतवेदन सवयसािारणका िालग सावयिलनक नहनन सक्ने। 

च) तथ्यिा आिाररत नभएका र अपूणय सूचना प्रवाह हनन सक्ने। 

छ) लनणयय तथा  सूचना सावयिलनक गदाय ववद्यनतीय िाध्यि प्रयोग नगररने। 

३५. नगरपालिकाको सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपयोगिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू 
अविम्वन गररन ेछः 
क) प्रववलििा  आिाररत सूचना प्रणािीिाई कायायियलभर तथा िातहतको वडा कायायिय वा एकाईहरूिा 

सिेत लनयलित रुपिा िागू गररनेछ। 

ि) िहत्वपूणय नीलत, पररपर, लनदेिन, आदेिहरू कायायियिा तथा िातहतका वडा र इकाईिाई िानकारी 
गराउनन पदाय ववद्यनतीय सञ्चार िाध्यिवाट प्रवाह गररनछे। 

ग) यस नगरपालिकावाट िातहतका लनकायिा सूचना तथा सञ्चार गदाय तथा िातहतका वडा र इकाईबाट 
कन नै प्रलतवेदन प्राप्त गदाय वा पराचार गदाय ववद्यनतीय सञ्चार िाध्यि प्रयोग गररनछे।  

घ) सावयिलनक सूचना प्रवाह गदाय ववद्यनतीय सञ्चार पोटयि (वेबसाइट) िा राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ।   
ङ) सूचना र तथ्याड्क कम्प्यूटरिा व्यवशस्थत गररनछे।  
च) सूचना प्रववलिको िाध्यिबाट सेवा प्रवाहको पषृ्ठपोषण र गननासो व्यवस्थापन गररनेछ। 

छ) आफ्नो वेभपेि लनिायण गरी नागररक वडापर, कायय सञ्चािन काययववलि, सेवा प्रवाहसँग सम्बशन्ित 
सूचनाहरू राशिनछे। 

ि) सूचना, पररपर, आदेि, तथ्याङ्क आदद वेबसाइटिा राख्दा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट प्रिाशणत गराई 
राशिनछे।  

झ) सूचना प्रववलिको सञ्चािनको िालग उपयनक्त िनिशक्तको  व्यवस्था गररनछे।  
ञ) सूचना प्रववलि सम्बन्िी िनचेतना बढाउन प्रचार प्रसार एवि ्अन्तरविया गररनेछ। 

ट) ववद्यनतीय सञ्चार िाध्यि िाफय त प्राप्त िानकारी एवि ्सूचनाको आिारिा पलन कारबाही अशघ बढाउन े
व्यवस्था लििाइनछे।   

३६.  सावयिलनक िानकारी गराउन सूचना अलिकृत र प्रवक्ता तोकँी शिम्िेवारी ददइनछे। 

३७.  प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट सो काययको अननगिन गररनेछ। 

अलभिेिाङ्कन र प्रलतवेदन  
३८. अलभिेिाङ्कन व्यवस्था सन्दभयिा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछः 

(क) कायायियको िहत्वपूणय नीलत, प्रलतवेदन, लनणयय सम्बन्िी कागिातको अलभिेिीकरण व्यवशस्थत 
गररनेछ। 

(ि) कायायियिे पदालिकारी तथा कियचारीको बैयशक्तक वववरण तथा अलभिेिहरू सनरशक्षत राख्न ेब्यवस्था 
गररनेछ। 
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३९. अलभिेिाङ्कन व्यवस्था सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

क) िहत्वपूणय ववषय र कागिातहरू अलभिेिीकरण गनय उशचत ब्यवस्था नगररने। 

ि) अलभिेिीकरण अस्पि, अपूणय, अप्रिाशणत र अववश्वसनीय हनन सक्ने। 

ग) बैयशक्तक वववरण तथा अलभिेिहरू व्यवशस्थत नहनने। 

घ) अलभिेि नरहेको वा िोिेको सियिा नपाइएका कारण लनणयय प्रवियािा सिस्या एवि ्वढिाइ हनन।े 

ङ) प्रोफाइि तयार नहनने। 

४०. अलभिेिाङ्कन व्यवस्था प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्वन गररन ेछः 
क) िहत्वपूणय नीलत, बैठकको लनणयय, पररपर, वावषयक काययिि, वावषयक प्रलतवेदन, सम्झौता, लनदेशिका, 

िागयदियन, योिना तथा काययिि, अध्ययन प्रलतवेदन िस्ता कागिात कानून बिोशिि सनरशक्षत राख्न 
अलभिेिाङ्कनको  आवश्यक व्यवस्था गररनछे। 

ि) अलभिेिाङ्कन गने कियचारी तथा लनिको शिम्िेवारी तोवकनेछ। 

ग) कायायिय तथा वडा कायायियको अलभिेि एकीकरण गनय एकीकृत ब्यवस्थापन सूचना प्रणािी 
(सफ्टवेयर) ववकास गरी िातहतका वडािा सिेत प्रयोग गने ब्यवस्था  लििाइनछे। 

घ) कायायियिे देहायका अलभिेि सनरशक्षत रुपिा राख्न ेब्यवस्था गननयपनेछ – 

अ) स्वदेिी तथा वैदेशिक अविोकन भ्रिण, तािीि वा गोष्ठीको ववषय, लिलत, अवलि,  सहभागी 
िगायतका वववरण। 

आ) प्रत्येक वषय िचय भएको ववदा र सशञ्चत रहेको ववदाको वववरण।  
इ) कियचारीको बैयशक्तक वववरण तथा अलभिेि फाइिहरू। 
ई) कियचारीिे पाएको दण्ड, पनरस्कार र कारवाहीको वववरण। 

ङ) प्रचलित कानून बिोशििको लनम्न वववरण तथा प्रलतवेदन तोवकएको ढाँचािा तोवकएको सयि सीिालभर 
तयार गररनछे। 

अ) वस्तनगत वववरण (प्रोफाइि) 
आ) सािाशिक परीक्षण प्रलतवेदन िगायत कानूनिे तोकेका अन्य प्रलतवेदन 

४१. अलभिेिाङ्कन काययको िनख्य शिम्िेवारी सम्बशन्ित िािाका कियचारीको हननेछ। 
४२. अलभिेिाङ्कन काययको अननगिन गने शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननेछ। 
 

पररच्छेद ५ 

लनरीक्षण, सनपरीवेक्षण र अननगिन तथा िूलयाङ्कन 
लनरीक्षण र सनपरेक्षण 

४३. लनरीक्षण, सनपरीवेक्षण सन्दभयिा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) आफ्नो कायायिय तथा िातहतका वडा र योिनाको लनरीक्षण गरी त्यसको अलभिेि राख्न े ब्यवस्था 
गररनेछ। 

(ि) लनरीक्षणको िििा अलनयलितता देशिएिा आवश्यक कारवाही गररनेछ। 

(ग) योिना र काययििको प्रगलत सिीक्षा लनयलित रुपिा गररनेछ। 

४४. लनरीक्षण, सनपरीवेक्षण सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 
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(क) लनरीक्षणको िििा गम्भीर र नटी वा अलनयलितता भए पलन उक्त ववषयको अलभिेि तथा प्रलतवेदन तयार 
नगने र आवश्यक  कारवाही सिेत नहनने। 

(ि) िातहतका सम्पूणय योिनाको प्रगलतको सिीक्षा नहनन।े 

(ग) प्रगलतको सिीक्षा बैठकिा सम्बशन्ित पक्षहरूको सहभालगता नहनने र प्रलतवेदन सिेत तयार नहनन।े 

(घ) आलथयक वियाकिापहरूको लनयलित सनपररवेक्षण नहनन।े 

(ङ) आलथयक अलनयलितता तथा िस्यौट हनन सक्ने। 

४५. लनरीक्षण, सनपरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछ। 

(क) नगरपालिका प्रिनििे आफ्नो कायायिय तथा िातहतका वडा र योिनाको  काि कारवाही सम्वन्ििा 
कानूनिे तोके बिोशिि आफैिे वा कन नै पदालिकारीिाई अशख्तयार सनशम्पई अलनवायय रुपिा लनरीक्षण गने 
गराइनछे।  

(क) लनरीक्षण गदाय प्रचलित ऐन लनयि बिोशिि कायायियको प्रिासलनक काि कारवाही, कियचारी प्रिासन, 

िेिा तथा अलभिेि, काययिि कायायन्वयन आदद वारेिा िानकारी लिइनेछ।  
(ि)  लनरीक्षणको िििा देशिएको सनिार गननयपने ववषयको सम्वन्ििा सम्बशन्ितिाई िौशिक वा लिशित 

तवरिे लनदेिन ददइनछे। 

(ग) लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार गरी  अलभिेि राख्न ेर आवश्यकता अननसार लनदेिन ददइनछे। 

(घ) कन नै व्यशक्तवाट गम्भीर र नटी वा अलनयलितता भएको वा सम्पादन हनन नपने काि कारबाही नगरेको पाइएिा 
लनम्नाननसार गररनछे। 

अ) प्रचलित कानून बिोशिि आफैिे कारबाही गनय सवकने भए तत्कािै कारबाही गने। 
आ) आफैिे कारवाही गनय नलिलने भएिा अलिकार प्राप्त अलिकारी वा लनकाय सिक्ष कारबाहीको िालग  

लसफाररस साथ िेिी पठाउन।े 

(ङ) िातहतका योिनाको प्रगलतको सिीक्षा तोवकएको सिय लभर गररनछे। 

(च) सिस्याहरू सिािान गनय आवश्यक लनदेिन ददइनेछ।  
(छ) योिनाको प्रगलत सिीक्षा प्रलतवेदन र लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार गररनेछ। 

(ि) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे आफै वा िातहतका अलिकृत िाफय त कायायियको आलथयक प्रिासन 
सञ्चािनको  सम्वन्ििा लनयलित रुपिा लनरीक्षण तथा सनपररवेक्षण गने गराइनछे।  

(झ) लनरीक्षण तथा सनपररवेक्षण गदाय िातहतका कायायिय/इकाईिे आलथयक प्रिासन सञ्चािनिा कानूनको 
पािना गरे नगरेको िाँचवनझ गररनेछ। 

(ञ) आलथयक अलनयलितता तथा िस्यौट भएको पाइएिा तत्काि कावायहीको प्रविया अशघ बढाइनेछ। 

४६. लनरीक्षण र सनपररवेक्षण गने िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननछे। 

४७. नगरपालिका प्रिनििे आफ्नो कायायिय तथा िातहतका वडा कायायियहरूको काि कारबाहीको अननगिन 
गनेछ। 

अननगिन तथा िूलयाङ्कन 
४८. अननगिन तथा िूलयाङ्कनका सन्दभयिा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) अननगिन गनयको िालग कानून बिोशिि अननगिन तथा सनपररवेक्षण सलिलत गठन गररनछे। 
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(ि) आफ्नो तथा िातहतको वडा कायायियको  आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्वयन वारे अननगिन 
गररनछे। 

(ग) बढी िागत भएका योिनाको प्रभाव िूलयाङ्कन गररनछे। 

४९.अननगिन तथा िूलयाङ्कन सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) कानून बिोशिि अननगिन तथा सनपररवेक्षण सलिलत गठन नगररने। 

(ि) गठन गररएका सलिलत कृयािीि नहनन।े 

(ग) अननगिन लनदेशिका/ काययववलि तयार नगररने। 

(घ) अननगिन कायययोिना तथा सूचकहरू तयार नगररन।े  
(ङ) अननगिन लनदेशिकाको कायायन्वयन नहनन।े 

(च) आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनको प्रभावकारीता वारे लनयलित अननगिन नगररन।े 

(छ) अननगिन गदाय तोवकएको परीक्षण सूची प्रयोग नहनन।े 

(ि) प्रभाव िूलयाङ्कन गननयपने योिनाको  िूलयाङ्कन नगररने। 

(झ) प्रभाव िूलयाङ्कनबाट आएका सनझावहरू कायायन्वयन नहनन।े 
 

५०. लनरीक्षण, सनपरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछ। 

(क) योिना तथा काययििको अननगिन गरी पषृ्ठपोषण गनयको िालग अननगिन तथा सनपररवेक्षण सलिलत गठन 
गररनेछ। 

(ि) यस्तो सलिलत गठन गदाय उपप्रिनिको संयोिकत्विा तोवकएको सदस्यहरू सिावेि गररनछे। 

(ग) वडास्तरीय योिना तथा काययििको अननगिनका िालग वडा स्तरीय अननगिन सलिलत गठन गररनेछ। 

(घ) अननगिन काययिाई व्यवशस्थत गनय अननगिन लनदेशिका/काययववलि तयार गररनछे। 

(ङ) अननगिन तथा सनपररवेक्षण सलिलतिे सम्पादन गननयपने काययहरू लनम्नाननसार रहेका छन।् 

अ) वावषयक अननगिन कायय योिना तयार गने। 

आ) अननगिनको िालग आवश्यक सूचकहरूको ववकास गने। 

इ) कानूनिे तोके बिोशिि अननगिन गरी प्रलतवेदन पेि गने। 

ई) योिनाको कायायन्वयनिा देशिएको सिस्या तथा लनिायण काययको गनणस्तरको िाचँगने। 

उ) योिना कायायन्वयनिा देशिएका सिस्या सिािानको िलग आवश्यक लनदेिन ददन।े  
ऊ)  वडा अननगिन सलिलतको प्रलतवेदन प्राप्त गरी एकीकृत प्रलतवेदन तयार गने। 

(च) कायायिय र िातहतका कायायिय तथा िातहतका वडा वा  इकाईको आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको 
प्रभावकाररता बारे लनयलित रुपिा अननगिन तथा िूलयाङ्कन गररनेछ। 

(छ) आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको अननगिन गदाय यस लनदेशिकाको दफा ३५० अननसारको िाकािा प्रलतवेदन 
तयार गररनछे।उक्त प्रलतवेदनको निननाको ढाँचा अननसूशच १ िा उलिेि गररएको छ। 

(ि) आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनका किी कििोरी सिािानको िालग कायययोिना तयार गरी 
कायायन्वयन गररनेछ। 

(झ) कानूनिे तोकेको रकि भन्दा वढी  िागत अननिान भएको  योिना सम्पन्न भएको २ वषयलभर प्रभाव 
िूलयाङ्कन गररनछे।  
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(ञ) प्रभाव िूलयाङ्कन गदाय कानूनिे तोकेको ववलि र प्रविया पािना गररनेछ। 

(ट) प्रभाव िूलयाङ्कन प्रलतवेदन तयार गरी सावयिलनक गररनेछ। 

(ठ) प्रभाव िूलयाङ्कनबाट प्राप्त भएका सनझाव अननसार बिेट तथा काययिि तिनयिा र कायायन्वयनिा सनिार 
गररनेछ। 

५१. कायायिय सम्बन्िी अननगिन तथा िूलयाङ्कन गने िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननछे। 

५२. नगरपालिका प्रिनििे आफ्नो कायायिय तथा िातहतका वडा कायायियहरूको काि कारबाहीको अननगिन 
गनेछ। 
 
 
 
 
 

पररच्छेद ६ 

रािस्व तथा प्राप्त हनन नपने वहसावको वववरण 

रािस्व सङ्किन 
५३. रािस्व संकिन सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) संवविान बिोशिि आफ्नो अलिकार क्षेर लभरको  रािश्व उठाउन ेसम्बन्िी नीलत, कानून  तथा कायययोिना 
तयार गररनछे। 

(ि) रािश्व सनिार कायययोिना तयार गदाय रािश्वसँग सम्बशन्ित सवै  ववषय र सम्भाव्य के्षर पवहचान गररनछे। 

(ग) आफ्नो काययक्षरे अन्तगयतको कर, दस्तनर तथा सेवा िनलक कानूनद्वारा तोवकए बिोशििको अलिकार प्रयोग 
गरी प्रभावकारी रुपिा असनि गररनेछ। 

(घ) आफ्नो काययक्षेर अन्तगयतको कर,  दस्तनर  तथा सेवा िनलक असनिी प्रभावकारी बनाउन प्रोत्साहन एवि ्
दण्ड िररवानाको ब्यवस्था सिेत  गररनेछ। 

५४. रािस्व संकिन काययिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) रािश्व उठाउने ववषयिा नीलत, कानून  तथा कायययोिना तयार नहनन।े 

(ि) अलिकार के्षर बावहर गई कर िगाउन सक्न।े 

(ग) रािश्व सनिार कायययोिना तयार गदाय रािश्वसँग सम्बशन्ित सम्पूणय ववषय वस्तन र सम्भाव्य के्षरहरू 
पवहचान  हनन नसक्न।े 

(घ) के्षरालिकार लभरका सम्भाव्य कर असनिीका िालग कानूनी प्रवन्ि नगररने।  
(ङ) आलथयक ऐनिा तोवकएका सबै कर नउठाउन।े  
(च) सवै करदाता करको दायरािा नआउने।   
(छ) दस्तनर तथा सेवा िनलकहरू सम्बशन्ित सेवाग्राही/व्यशक्तवाट नउठाइन।े 

(ि) बाँडफाँट गननयपने रािस्व बाडँफाँट नगने। 

(झ) करदाताको िगत नराशिने। 
(ञ) प्रोत्साहन एवि ्दण्ड िररवानाको ब्यवस्था व्यवहारिा िागू नगररने। 

५५. रािस्व संकिन काययिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछ। 
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(क) कर िगाउन,े उठाउन े वा करका दर पररवतयन गने काययहरू आलथयक ऐनिा व्यवस्था गरेर िार 
गररनेछ।  

(ि) रािश्व सनिार कायययोिना तिनयिा सम्बन्िी ददग्दियन, २०७६ को अिीनिा रही रािश्व सनिार सम्बन्िी 
आफ्नो कायययोिना तयार गररनेछ। 

(ग) रािश्व सनिार कायययोिना तयार गदाय ददग्दियन अननसार रािश्वसँँग सम्बशन्ित सवै ववषयहरूको पवहचान 
गरी पदालिकारी तथा िनप्रलतलनलिहरू, वडा कायायियहरू र सरोकारवािाहरूिाई सहभागी  गराई रािश्व 
सनिार कायययोिना तिनयिा काययिािा गोष्ठी गररनेछ। 

(घ) व्यापक छिफि, अध्ययन एवि ् ववश्लषेण गरी यथाथय, वस्तनगत र कायायन्वयन योग्य कायययोिना तयार 
गररनेछ। 

५६. आफ्नो अलिकार क्षरे अन्तगयतका कर तथा सेवा िनलक कानून बिोशिि असूि गनय देहाय बिोशिि 
गररनेछ। 

(क) कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचािनका िालग आवश्यक नीलतगत र कानूनी व्यवस्था गररनेछ।  
(ि) प्रभावकारी रािस्व पररचािनका िालग आवश्यक िनिशक्त, तथ्याङ्क र सूचना प्रववलिको उपयोग िाफय त 

कर प्रिासनिाई सनदृढ गररनछे। 

(ग) करदाता दताय र करदाता शिक्षा अलभयान सञ्चािन गररनछे। 

(घ) प्रदान गररएका लसफाररस र असूि भएको दस्तनर रकििाई सिय सियिा रुिन गरी सेवाग्राहीबाट प्राप्त 
हनन नपने रकि सनलनशित गररनछे। 

(ङ) असूि भएको रािश्व कानून बिोशििको सियसीिा लभर रािश्व िातािा दाशििा गने ब्यवस्था लििाई 
सोको  लनयलित अननगिन गररनेछ। 

(च) प्रचलित कानून बिोशिि प्रदेि सरकारसँग बाँडफाँट गननयपने रािस्व सियिै बाँडफाँट गररनेछ। 

(छ) कानून बिोशिि कर वनझाउनन पने दावयत्व भएका करदाताको िगत रािी प्रत्येक वषय अद्यावलिक 
गररनेछ। 

(ि) सियिा कर वनझाउन ेकरदातािाई छनट ददन ेर बढी कर बनझाउन ेकरदातािाई प्रोत्साहन गनय कानूनी 
ब्यवस्था गररनेछ। 

(झ) कर वनझाउनन पने दावयत्व भएका करदातािे सियिा कर नबनझाएिा कानून बिोशिि दण्ड िररवाना गरी 
असूि गने व्यवस्था कडाइका साथ िागू गररनेछ। 

५७. आफ्नो अलिकार क्षेर अन्तगयतका कर तथा सेवा िनलक कानून बिोशिि असूि गनयँ े शिम्िेवारी रािस्व 
िािा प्रिनिको हननेछ। 

५८. स्थानीय रािस्व पराििय सलिलतिे अननगिन गरी आवश्यक पराििय ददनछे। 

रािस्व िेिा प्रणािी 
५९. रािस्व िेिा प्रणािी सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क)  रािस्व िेिा तोवकएको ढाँचािा रािी अद्यावलिक गररनछे। 

(ि) स्थानीय तहिे रािश्वका भौचर लनयलित रुपिा लभडान गरी तोवकए बिोशिि वहसाव लभडान वववरण तयार 
गररनेछ। 

६०. रािस्व िेिा प्रणािी सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 
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(क)  सवै प्रकारको रािस्व रकि सियिा नै िम्िा नहनन।े  
(ि) वक्यौता करको  िगत नराशिन।े 

(ग) नगदै रािश्व लिएको अवस्थािा रलसद उपिब्ि नगराउन।े 

(घ) रलसद लनयन्रण िाता नराशिन।े 

(ङ) रािश्वका भौचर लनयलित रुपिा लभडान नगररन।े 

(च) तोवकएको वहसाव लभडान वववरण तयार नगररने। 

६१. रािस्व िेिा प्रणािी सम्वन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछ। 

(क)  रािश्व आम्दानी िहािेिा लनयन्रक कायायियबाट तोवकएको एकीकृत आलथयक सड्केत, वगीकरण तथा 
ब्याख्या अननरूप रािश्व िीषयक छनट्याई  आम्दानी  बाँलिनेछ। 

(ि) रािश्वको से्रस्ता राख्दा िहािेिा परीक्षकको कायायियवाट स्वीकृत ि.िे.प. फारािहरू प्रयोगिा 
लयाइनछे।  

(ग) सूचना प्रववलििा आिाररत रािस्व प्रणािी अविम्वन गररनेछ।  
(घ) रािश्व िािा प्रिनििे रािश्व रकि बैंक स्टेट्िेण्टसगँ लभडाई अद्यावलिक गने र सोको व्यवशस्थत 

अलभिेि राशिनछे। 

(ङ) रािस्व असनिी गदाय तोवकएको रकि नगद रलसद ददई बनशझलिने र सिय लभर बैंक दाशििा गने। नगदी 
रलसदको िालग रलसद लनयन्रण िाता राशिनछे। 

(च) तोवकएको रकि भन्दा वढी रकिको कर तथा िनलक बैंक दाशििा गनय िगाइनछे। 

(छ) तोवकएको सियसीिा भन्दा पछी कर, गैरकर, िनलक असूि हनँदा कानून बिोशिि िररवाना र थप दस्तनर 
सिेत असनि गररनेछ। 

(ि) प्राप्त रािस्व रकि बैङ्किा िोलिएको रािश्व िातािा िम्िा गररनेछ। 

(झ) रािस्वको िगत राख्दा असूि गननयपने, असूि भएको र उठ्न बाँकी कर तथा अन्य आय रकि िनिाई 
िगत रािी रािश्व आम्दानीको िगत तथा असूिी प्रलतवेदन (ि.िे.प.फा.नं.११३) तयार गररनेछ। 

(ञ) रािश्वको िेिा राख्न ेर िगत तयार गने प्रयोिनको िालग स्थानीय तहको िालग  तोवकएको सफ्टवेयर 
प्रयोग गररनेछ। 

(ट) दाशििा भएका भौचरहरू र बैंक स्टेटिेण्ट लनयलित रुपिा लभडान गरी रािश्वको वैँकं वहसाव लििान 
वववरण (ि.िे.प.फा.नं. १०९) तयार गररनछे। 

(ठ) रािश्वको बैंक वहसाव र कायायियको से्रस्ता वहसाव फरक पनय गएिा फरक पनायको कारण िोिी 
िालसक रुपिा बैंक वहसाव लििान वववरण तयार गररनेछ। 

६२. रािस्व िेिा प्रणािी सम्वन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउन े िनख्य शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिनिको 
हननेछ। 

६३. रािस्व िेिा प्रणािी सम्वन्िी काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे गनेछ। 

ऋण प्राप्ती 
६४. ऋण  प्राप्ती सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) स्थानीय तहिे ऋण लिंदा कानूनिे तोकेको प्रविया अविम्वन गररनेछ। 

६५. ऋण प्राप्ती सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ 
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(क) कििोर प्रलतफि हनने आयोिनाको िालग ऋण लिन।े 

(ि) ऋण प्रालप्तका ितयहरू पािना नगररने। 

६६. ऋण प्राप्ती काययिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनछे। 

(क) संभाव्यता अध्ययन सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रलतफि प्राप्त हनन ेआयोिनािा पयायप्त 
पूवय तयारी गरी ऋण लिइनछे। 

(ि) ऋण भ नक्तानी तालिका अननरुप सियिै ऋणको साँवा ब्याि भ नक्तानी गररनछे। 

(ग) आयोिना पवहचान तथा कायायन्वयनको प्राववलिक क्षिता ववकासिा िोड ददइनछे। 

(घ) ऋण लिनन अगावै आयोिना सञ्चािन र व्यवस्थापन सम्बन्िी ववलि तय गररनछे। 

६७. कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेि राख्न े र प्रलतवेदन गने िनख्य शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिनिको 
हननेछ। 

६८. कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेि राख्न ेर प्रलतवेदन गने काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे 
गनेछ। 

प्राप्त गननयपने वहसाव 
६९.प्राप्त गननयपने वहसाव सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) प्राप्त गननयपने वहसावको िेिा तोवकए बिोशिि ब्यवशस्थत रुपिा रािी असनिीको िालग लनयलित रुपिा 
कारवाही गररनछे। 

७०.प्राप्त गननयपने वहसाब सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) प्राप्त गननयपने वहसावको िेिा अद्यावलिक नराशिन।े 
(ि) प्राप्त गननयपने रकि असनिीको िालग कारवाही नगररन।े 

७१.प्राप्त गननयपने वहसाव प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनछे। 

(क) िगत कायि हनने रािश्व बाहेक प्राप्त गननयपने सवै प्रकारको वहसाविाई प्राप्त गननयपने वहसावको  रुपिा 
िेिाङ्कन गररनेछ।  

(ि) प्राप्त गननयपने वहसाविा कायायियिे लिन बाँकी रकिहरू र कारवाही गरी असूि गननयपने कर दस्तनर 
िररवाना िगायत अन्य प्रकारको रकिहरू सिावेि गरी असनिीको िालग लनयलित रुपिा कारवाही 
गररनेछ। 

७२. कायायियिे िररद कानून र प्रचलित कानून बिोशिि असूि गननय पने हिायना, क्षलतपूलतय, िफत, दण्ड, िररवाना 
आदद रकिको लनिायरण गरी सोको व्यवशस्थत अलभिेि रािी सियिा नै असनिीको कारवाही गने िनख्य 
शिम्िेवारी रािस्व िािा प्रिनिको हननेछ। 

७३. प्राप्त गननयपने वहसाव प्राप्त भए नभएको अननगिन गने शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र स्थानीय रािस्व 
पराििय सलिलतको हननछे। 

रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेदन 
७४. रािश्व सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेदन रािश्व कारोवारको िालसक  प्रलतवेदन र वावषयक आलथयक वववरण तथा 
प्रलतवेदनहरू तयार  गरी पेि गररनेछ। 

७५.रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेदन सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 
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(क) रािश्वको िालसक प्रलतवेदन तथा वावषयक आलथयक वववरण तोवकए बिोशििको ढाँचािा तयार नगररन।े   
(ि) तोवकएको सियलभर सम्बशन्ित  लनकायिा नपठाइन।े 

७६.रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेदन काययिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनछे। 

(क) कायायियिे रािस्वको बैङ्क वहसाब लििान गरी  वावषयक तथा िालसक वववरण अथायत रािश्वको आलथयक 
वववरण फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०)तयार गरी तोवकएको सियलभर सम्बशन्ित िन्रािय/लनकायिा 
पेि गररनछे। 

(ि) िगती रािश्वको हकिा रािश्व आम्दानीको िगत तथा असनिी प्रलतवेदन (ि.िे.प.फा.नं.११३) तयार 
गरी तोवकएको सियलभर सम्बशन्ित िन्रािय/लनकायिा पेि गररनेछ। 

(ग) प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएको पैंतीस ददन लभर रािस्वको वावषयक आलथयक वववरण र प्रलतवेदनहरू 
तयार गररनछे।  

(घ) रािश्वको प्रलतवेदन तयार गनयको िालग  तोवकएको ववद्यनतीय प्रववलििा आिाररत प्रणािीको प्रयोग 
गररनेछ। 

७७. रािस्व सम्बन्िी  वववरण एवि ् प्रलतवेदन तयार गने िनख्य शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिनि र त्यसिा 
सहयोग गननय रािस्व िािा प्रिनिको कतयव्य हननछे। 

७८. रािस्व सम्बन्िी  वववरण एवि ्प्रलतवेदन तयार गने काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननछे। 

पररच्छेद ७ 

बिेट तथा काययिि तिनयिा, स्वीकृलत, लनकासा र रकिान्तर लनयन्रण 

बिेट तथा काययिि तिनयिा  
७९. बिेट तथा काययिि तिनयिा सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) वावषयक विेट तथा काययिि तयार गदाय स्थानीय आवलिक योिनाको िक्ष्य, उद्देश्य, नीलत र  रणनीलत 
एवि ्सङ्घीय तथा प्रादेशिक नीलत तथा काययििसँग िेि िाने गरी तयार पाररनेछ। 

(ि) योिना तथा काययिि तिनयिा गदाय प्रलतफििाई सनलनशित गररनेछ। 

(ग) योिना छनौट, कायायन्वयन र अननगिन  तथा िूलयाङ्कनिा िनसहभालगता सनलनशित गररनेछ। 

(घ) योिना तिनयिा गदाय आवलिक योिना, िध्यिकािीन िचय संरचना र वावषयक बिेटबीच उशचत ताििेि र 
सिन्वय कायि गररनेछ। 

(ङ) आवलिक योिना तिनयिा गदाय यथासंभव स्थानगत योिना तिनयिा गररनछे। 

(च) स्थानीय वावषयक बिेट तथा काययिि तिनयिाका चरण र काययववलिहरू पूरा गरी वावषयक बिेट तथा 
काययिि तिनयिा गररनेछ। वावषयक बिेट तयार गदाय सम्भाव्य सवै आन्तररक र वाह्य स्रोतको अननिान 
गररनेछ। 

(छ) वैदेशिक सहायताको प्रालप्तिा तोवकएको काययववलि पािना गररनछे। 

(ि) बिेट तथा काययिि तिनयिा गरी तोवकएको सिय सीिा लभरै नगरसभाबाट पाररत गररनेछ। 

८०.बिेट तथा काययिि तिनयिा सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) आवलिक योिना नै तिनयिा नहनने। 

(ि) स्थानीय आवलिक योिना र सङ्घीय तथा प्रदेि आवलिक योिना बीच ताििेि नहनन।े 

(ग) योिना तथा काययिि छनौट गदाय िागत िाभ ववश्लषेण नगररने।  
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(घ) योिना तथा बिेट तिनयिा िागयदियनका प्रविया र आिारहरू उलिङ्घन हनने। 

(ङ) योिना कायायन्वयनिा उपभोक्ताको सहभालगता न्यून हनने।वावषयक बिेट तथा काययिि सङ्घीय तथा 
प्रादेशिक नीलत तथा काययििसँग ताििेि नहनन।े 

(च) योिनाको छनौट, कायायन्वयन र अननगिन तथा िूलयाङ्कनिा िनताको िाग र आवश्यकता बिोशिि 
नहनने। 

(छ) िध्यिकािीन िचय संरचना तयार नगररन।े 

(ि) िध्यिकािीन िचय संरचना र वावषयक बिेट बीच ताििेि नहनन।े 

(झ) स्थानगत वविेषतािा आिाररत आवलिक योिना तिनयिा नगररने। 

(ञ) वावषयक बिेट तथा काययिि तिनयिाको चरणहरू औपचाररकतािा िार सीलित गररन।े 

(ट) टोि/वस्ती स्तरिा बिेट तिनयिाको िालग छिफि नगररने। 

(ठ) तथ्यगत भन्दा ब्यशक्तगत  प्रभाविा प्राथलिकता लनिायरण गररने। 

(ड) सवै प्रकारको वैदेशिक सहायता वावषयक बिेटिा सिावेि नगररने। 

(ढ) बिेट तथा काययिि तोकेको सिय सीिा लभर पेि गरी पाररत नगररने। 

८१. बिेट तथा काययिि तिनयिा काययिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछ। 

(क) प्रचलित कानून अननसार स्थानीय ववकासको िँालग आवलिक, वावषयक, रणनीलतक, ववषय/क्षेरगत 
िध्यिकािीन तथा दीघयकािीन ववकास योिना तयार गररनेछ। 

(ि) आवलिक योिनािाई िध्यिकािीन िचय संरचना तयार गरी वावषयक बिेट तथा काययिि िाफय त 
कायायन्वयन गररनेछ। 

(ग) ददगो ववकास िक्ष्यिाई सिेत स्थानीयकरण गरी ववकास आयोिना तयार गररनछे। 

(घ) आवलिक योिना र वावषयक बिेट तथा काययिि तिनयिा गदाय सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारको आवलिक 
योिना र नीलत तथा काययििसँग ताििेि हननेगरी गररनछे। 

(ङ) ववकास योिनाको बिेट प्रस्ताव गदाय आयोिनाको सम्भँाव्यता अध्ययन प्रलतवेदनको गनणस्तर परीक्षणको 
प्रबन्ि गने तथा िागत अननिान भई आलथयक, प्राववलिक तथा वातावरणीय आिारिा उपयनक्त र िाभ-

िागतको आिारिा प्राथलिकीकरण गरी प्रलतफििनिी आयोिना छनौट गररनेछ। 

(च) ववकास योिना प्रस्ताव गदाय आलथयक ववकास तथा गररबी लनवारणिा योगदान गने, उत्पादनिूिक तथा 
लछटो प्रलतफि प्राप्त हनन,े िनताको िीवनस्तर र रोिगारी बढँन्े, अलिक स्थानीय सहभालगता रहने, कि 
िागत भएको र स्थानीय स्रोत सािनको पररचािन हनने िस्ता योिना छनौटका आिारहरू पािना 
गररनेछ। 

(छ) ठूिा आयोिनाको बिेट सिावेि गदाय सोको ददगो कायायन्वयन तथा सङ्घीय र प्रदेि योिनासँग सिन्वय 
कायि गररनछे।  

(ि) आयोिना बैंकिा सिावेि भएका आयोिनािाई छनौटिा प्राथलिकता ददइनछे। 

(झ) आयोिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्यकताको आिारिा गररनेछ। 

(ञ) आयोिनाको छनौट गदाय वस्ती, टोि र सिनदायिा छिफि गने ब्यवस्था लििाइनछे। 

(ट) योिना तिनयिा र कायायन्वयन गदाय प्रचलित कानून बिोशिि नागररक सहभालगतािाई सनलनशित गररनछे। 

(ठ) नागररक सहभालगता वढी हनन ेआयोिना छनोटिा प्राथलिकता ददइनेछ। 
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(ड) छनौट भएका आयोिनाहरू कायायन्वयन हनने वषय सवहतको कायययोिना आवलिक योिनािा सिावेि 
गररनेछ। 

(ढ) स्रोत अननिान तथा बिेट सीिा लनिायरण सलिलतिे आन्तररक आय, संघ तथा प्रदेि सरकारबाट प्राप्त हनन े
अननदान, रािश्व बाँडफाँड, रोयलटी, िनसहभालगता तथा ऋण सवहत कूि स्रोतको अननिान गररनेछ। 

(ण) कन ि स्रोत अननिानको आिारिा ववषय क्षरेगत बिेट सीिा तथा िागयदियन तयार गरी ववषयगत िािा र 
वडा कायायियिाई उपिब्ि गराइनेछ। 

(त) बिेट तथा काययिि तिनयिाका चरणहरू अलनवायय पािना गररनेछ। 

(थ) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे बिेट सीिा, िागयदियन तथा आयोिना प्राथलिकताका आिारहरू वैिाि १५ 
गते लभर लबषयगत िािा तथा वडा सलिलतिाई उपिब्ि गराइनेछ। 

(द) टोिवस्ती स्तरिा योिनाको िाग सङ्किन गदाय अलिकति िनसहभालगता कायि हनने गरी स्थानीय तहका 
सरोकारवािाहरूिाई सहभागी गराइनेछ। 

(ि) वैदेशिक सहयोग पररचािन गदाय अन्तरराविय ववकास सहायता पररचािन नीलत, २०७६ तथा प्रचलित 
कानूनिे तोकेको प्राथलिकता प्राप्त क्षेरिा िार गररनेछ।  

(न) वैदेशिक सहायता प्राप्त गदाय प्रचलित कानून बिोशिि नेपाि सरकारको  पूवय स्वीकृलत लिइनेछ। 

(ऩ) प्राप्त हनन ेसवै प्रकारका वैदेशिक सहायतािाई अलनवायय रुपिा बिेट तथा काययिििा सिावेि गररनेछ। 

(प) योिना तिनयिाका चरणहरू पूरा गरी बिेट तथा काययिि चािन आलथयक वषयको असार १० गते लभर 
सभािा प्रस्तनत गररनछे। 

(फ) वावषयक बिेट तथा काययिि नगरसभािा पयायप्त छिफिको व्यवस्था लििाइनछे। 
(ब) वावषयक बिेट तथा काययिि नगरसभाबाट असार िसान्तलभर अलनवायय रुपिा पाररत गररनेछ। 

८२. बिेट तथा काययिि तिनयिा गने िनख्य शिम्िेवारी बिेट तथा काययिि तिनयिा सलिलतको  
हननेछ। 

८३. बिेट तथा काययिि तिनयिा काययको अननगिन काययपालिकाबाट हननछे।  
 

अशख्तयारी, लनकासा रकिान्तर 
८४. अशख्तयारी, लनकासा रकिान्तर सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछः 

 विेट स्वीकृत भए पलछ अशख्तयारी ददन ेर लनकासा ददने कायय गररनेछ।   
 आलथयक वषयको अन्त्यिा सितय अननदान, सिपूरक अननदान र वविषे अननदान बाहेक िचय हनन नसकी 

बाँकी रहेको रकि स्थानीय सशञ्चत कोषिा वफताय दाशििा गररनेछ। 
 सितय अननदान, सिपूरक अननदान र वविेष अननदान िचय हनन नसकी बाँकी रहेिा सम्बशन्ित कोष तथा 

िेिा लनयन्रकको कायायियिा वफताय गररनेछ। 

 विेट रकिान्तर गने कायय प्रचलित कानूनद्वारा तोवकएको प्रविया र रकिगत सीिा लभर रही 
गररनेछ। 

८५.अशख्तयारी, लनकासा रकिान्तर सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छः 
 स्वीकृत बिेट बिोशिि अशख्तयारी नददन।े 

 आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको रकि सियिै वफताय दाशििा नगररन।े 
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 आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको सवै रकि अशख्तयारी ददंदा तोवकएको सिय र प्रवियाको 
पािना नगररन।े 

 विेट रकिान्तर गदाय तोवकएको काययववलि र सीिा पािना नगररने। 

८६.अशख्तयारी, लनकासा रकिान्तर काययिाई प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछः 
(क)  एउटा आयोिनािा स्वीकृत भएको बिेट अको आयोिनािा िचय गररन ेछैन। 

(ि) नगरसभावाट बिेट स्वीकृत भएको सात ददनलभर प्रिनििे प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिाई बिेट िचय 
गने अशख्तयारी प्रदान गररनछे। 

(ग) आलथयक वषयको अन्त्यिा िचय हनन नसकी बाँकी रहेको सवै रकि प्रचलित ऐन अननसार तोवकएको 
प्रविया अपनाई स्थानीय सशञ्चत कोष तथा कोष तथा िेिा लनयन्रकको कायायियिा वफताय दाशििा 
गररनेछ। 

(घ) सशञ्चत कोषिा वफताय दाशििा गरेको िानकारी सम्वशन्ित कोष तथा िेिा लनयन्रक कायायिय 
सिेतिाई ददइनेछ। 

(ङ) लनयतवस रकि वफताय नगने वा अन्यर सारेको अवस्थािा शिम्िेवार अलिकारी वा कियचारीिाई 
कानून बिोशिि कारवाही गररनेछ। 

(च) अलिकार प्राप्त आलिकारीिे कोषको शस्थलत हेरी आवश्यक काययको िालग िार विेट रकिान्तर 
स्वीकृत गनेछ। 

(छ) चािन िीषयकबाट पूिँीगतिा र पूिँीगतबाट पूिँीगत िीषयकिा िार रकिान्तर गनय स्वीकृलत ददइनछे।  
(ि) रकिान्तर गदाय िनन िीषयकिा रकिान्तर गररने हो सो िीषयकिा िनरु बिेटको २५ प्रलतित सम्ि 

थप गनय सवकनछे। 

(झ) कन नै बिेट नभएको िीषयक एवि ्आयोिनािा रकिान्तर गनय स्वीकृलत ददइने छैन। 

८७. अशख्तयारी, लनकासा रकिान्तर सम्बन्िी सिन्वय गने िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननछे। 

८८. अशख्तयारी, लनकासा रकिान्तर सम्बन्ििा अननगिन काययपालिकाबाट हननछे। 
 

पररच्छेद ८ 

बिेट िचय तथा पेश्कीको लनयन्रण 

बिेट िचय व्यवस्थापन 
८९.बिेट िचय ब्यवस्थापन सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) स्वीकृत बिेट िचय गदाय लनयलितता, लितव्यवयता, काययदक्षता, प्रभावकाररता कायि गररनेछ। 
(ि) अलिकार प्राप्त अलिकारीवाट िार िचय गने आदेि ददने वा िचय स्वीकृत गने व्यवस्था गररनेछ। 

(ग) िचय गने तोवकएको काययववलि र प्रविया पािना भएको सनलनशित गरेर िार िचय गररनेछ। 

(घ) पूवायिार ववकास योिनािा भएको िचय िेख्दा तोवकएको लनिायण सम्वन्िी काययववलि पूरा गररनेछ। 

(ङ) योिना र काययििको  िचय गदाय सहायता सम्झौता बिोशिि ग्राह्य िचय िार िचय 
गररनेछ।तालिि, गोष्ठी, आदद िस्ता काययिि सञ्चािन िचय गदाय िागत अननिान एवि ् तालिि 
काययििको प्रलतवेदन प्राप्त गररनेछ। 
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(च) िचय िेख्दा लनयिाननसार िाग्ने आयकर कट्टी, िूलय अलभबवृद्ध कर, िरौटी तथा पेश्की कट्टी 
गररनेछ। 

९०. बिेट िचय ब्यवस्थापन सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क)  प्रचलित कानूनको पनणय रुपिा पािना नहनने। 

(ि) अनावश्यक के्षर तथा काययिा िचय हनने। 

(ग) सिय र िागत बढी िपत हनने। 

(घ) बिेट अननिासनिा किी कििोरीहरू देशिन।े 

(ङ) अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आदेि नभई िचय गररन।े 

(च) स्वीकृत वावषयक काययिि र बिेटको पररलिभन्दा बावहर िचय गररने। 

(छ) स्वीकृत ऐन, लनयि, लनदेशिका/काययववलि, िापदण्ड तथा नम्सयको पािना नगरी िचय गररने। 

(ि) योिनाको सभे, लडिाइन, िागत अननिान िस्ता प्रारशम्भक तयारी पूरा नगररन।े 

(झ) िररद सम्वन्िी काययवाही र प्रवियाहरू पूरा नगररन।े 

(ञ) तालिि/गोष्ठी सम्वन्िी काययिि गदाय िागत अननिान तयार गरी स्वीकृलत नगराइन।े 

(ट) तालिि काययििको प्रलतवेदन र प्रभावकाररता िूलयाङ्कन नगररने। 

(ठ) सम्झौता प्रलतकूि कायय  वा वियाकिापिा िचय गररने।  
(ड) कानूनतः अलनवायय दावयत्व कट्टी नगरी भ नक्तानी हनन।े 

(ढ) िरौटी र पेश्की वववरण अद्यावलिक नगरी भ नक्तानी हनने। 

९१. बिेट िचय ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछ। 
(क) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे बिेट िचय गदाय प्रचलित कानूनी व्यवस्था पािना गने गराउनेछ। 

(ि) प्राववलिक तथा प्रिासलनक कियचारीिाई िररद व्यवस्थापन तथा आलथयक प्रिासन सम्बन्िी लबषयिा 
क्षिता ववकास गराइनछे। 

(ग) िचयका िापदण्ड, काययिि/योिना सञ्चािन लनदेशिका/काययववलि लनिायण र कायायन्वयन गने 
गराइनछे। 

(घ) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे प्रचलित आलथयक काययववलि ऐन लनयि अननसार आफै वा अलिकारीिे 
तोकी लनिवाट िचय गने वा िचयको आदेि ददने ब्यवस्था  लििाइनछे।  

(ङ) प्रचलित कानून अननसार पेि भए नभएको एवकन गरी लनम्न अवस्थािा िचय स्वीकृत गररनेछ। 

अ) स्वीकृत बिेट तथा िचय िीषयक लभर रही िचय गरेको, 
आ) योिना स्वीकृत भएको, 
इ) िचय गनय लनकासा फन कन वा भएको, 
ई) वैदेशिक स्रोतबाट िचय व्यहोने भएिा स्रोत फन कन वा भएको 

९२. अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नाननसार िचय गररनछेः  
(क) स्वीकृत बिेट, काययिि र उपिब्ि स्रोतको आिारिा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िचय स्वीकृत 

गररनेछ। 

(ि) िचयिा एकरुपता र लितव्यवयता लयाउन िचय सम्वन्िी िापदण्ड वा लनदेशिका लनिायण गरी सोको 
पािना गररनेछ। 
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(ग) शिक्षा, स्वास्थ्य, कृवष िस्ता के्षरगत काययिि सम्वन्िी िचय गदाय स्वीकृत िागयदियन, काययववलि 
एवि ्ितयहरू पािना भएको सनलनशित गररनेछ। 

(घ) िचयको कागिात र कारोवार पनिी भएको आिार र आवश्यक लबि भरपाई पेि गनय िगाइनछे। 

(ङ) ववकास योिना सम्वन्िी िचय गदाय योिनाको सभे, लडिाइन, िागत अननिान तथा काययिि तयार 
एवि ्स्वीकृत भएको सनलनशित गनय चेकलिि तयार गरी रुिन गने व्यवस्था गररनछे। 

(च) स्वीकृत काययिि अननसार सियिै काययसम्पादन र िािसािानको प्राप्तीका िालग िररद सम्बन्िी 
प्राववलिक एवि ्प्रिासलनक प्रविया पूरा गररनेछ। 

(छ) स्थानीय पूवायिार लनिायण र िियत सम्वन्िी ववि भ नक्तानी गदाय सम्वशन्ित वडा कायायिय र िाभग्राही 
तथा उपभोक्तावाट अलनवायय रुपिा लसफाररस गननयपने व्यवस्था लििाइनछे। 

(ि) िागत साझेदारीिा कायायन्वयन गररएका योिनाहरूको सम्वन्ििा सम्झौता बिोशिि सम्वशन्ित 
िाभग्राही, उपभोक्ता सलिलत वा स्थानीय संस्थाको योगदानको सनलनशितता गररनछे। 

(झ) िागत साझेदारी ब्यहोररएको श्रिदान वा योगदान रकिको िचय गणना गने ब्यवस्था गररनेछ। 

(ञ) तालिि काययििको िागत अननिान तयार गदाय काययिि सञ्चािन सम्वन्िी नम्सय र िापदण्डको 
आिारिा िचय गने व्यवस्था गररनेछ।  

(ट) तालिि, गोष्ठी आदद सञ्चािन गदाय काययििको प्रस्ताव र िागत अननिान तयार गरी अलिकार प्राप्त 
अलिकारीबाट स्वीकृत गराइनछे। 

(ठ) स्वीकृत प्रस्ताव र िागत अननिान अननसार कायय सम्पन्न गरी पेि भएको प्रलतवेदनको आिारिा 
रकि भ नक्तानी गररनेछ। 

(ड) तालिि काययििका सहभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आवश्यकता अननसार सिीक्षाको व्यवस्था 
गररनेछ। 

(ढ) वैदेशिक सहायता अन्तगयत सञ्चालित काययििको िचय गदाय दात ृसंस्थाको सम्झौता बिोशिि िचय 
ब्यहोररन ग्राह्य िचय िीषयक  वा वियाकिापिा िार गररनेछ। 

(ण) आलथयक तथा सम्बशन्ित कियचारीको िालग आयोिना िेिा सम्बन्िी ज्ञान, लसप तथा क्षिता लबकास 
गररनेछ। 

(त) सम्झौता बिोशिि िचयको िीषयक लििाई िचय िेिाड्कन गरे नगरेको एवकन गररनछे। 

(थ) िचयको सोिभनाय िाग गने काययिा सहयोगी हनन ेआलथयक र अन्य वववरण सियिा तयार गररनेछ। 

९३. अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नाननसार िचय स्वीकृत गने व्यवस्था लििाइनेछः  
(क) ववि भ नक्तानी गदाय प्रचलित कानूनिे तोकेको आयकर, िूलय अलभबवृद्ध कर, िरौटी कट्टी गरेर िार 

भ नक्तानी ददन ेब्यवस्था गररनछे। 

(ि) पेश्की बाकँी भए सम्झौता अननसार कट्टी गरेर िार भ नक्तानी ददइनछे। 

(ग) कट्टी गररएको आयकर रकि सियिै बैंक दाशििा गररनछे। 

(घ) आयकर कट्टी गररएको कियचारी, व्यशक्त वा संस्थाको नाि नािेसी सवहतको वववरण र िूलय 
अलभबवृद्ध कर भ नक्तानी ददएको नाि नािेसी सवहतको वववरण आन्तररक रािश्व कायायियिा पठाइनछे। 

(ङ) ववि वविक पेि गरेर िार भ नक्तानी ददइनेछ। 

९४. बिेट िचय ब्यवस्थापनको िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननछे। 
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९५. बिेट िचय ब्यवस्थापनको अननगिन सावयिलनक िेिा सलिलतबाट हननछे। 

पेश्की व्यवस्थापन 
९६. पेश्की ब्यवस्थापन सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) अलिकार प्राप्त अलिकारीिे स्वीकृत कािको लनशम्त आवश्यक रकि िार पेश्की  ददइनेछ। 

(ि) दैलनक तथा भ्रिण भत्ता, िािसािान िररद र ठेक्का  प्रयोिनको िालग पेश्की ददंदा कानूनी कायय 
प्रवियाहरू पूरा गररनछे। 

(ग) कानून बिोशिि अलिकार प्राप्त अलिकारीिे  पेश्की फर्छ्यौट गने गराइनेछ। 

(घ) शिम्िेवार अलिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय सियिा नगरेिा ऐन लनयि बिोशिि कारवाही गररनेछ। 

९७. पेश्की ब्यवस्थापन सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छः 
(क) पेश्की नददँदा हननिेा पलन पेश्की ददने। 

(ि) पेश्की स्वीकृत नगररकन पेश्की ददने।  
(ग) पनरानो पेश्की बाँकी रहे तापलन नयाँ पेश्की ददन।े  
(घ) पेश्कीको िगत कायि नगररने। 

(ङ) पेश्की फर्छ्यौट तोवकएको सिय लभर नगररन।े 

(च) िािसािान िररदको िालग आवश्यकता भन्दा बढी पेश्की ददने। 

(छ) िररद सम्झौता अननसार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भ नक्तानी हनन।े 

(ि) ठेक्का अवलिभरको बैंक ग्यारेण्टी नहनने। 

(झ) आवश्यक र पूणय कागिात नभई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि हनने। 
(ञ) तोवकएको म्याद लभर पेश्की फर्छ्यौट नहनने। 

(ट) पेश्की लिएको प्रयोिन भन्दा फरक प्रयोिनिा िचय देिाई फर्छ्यौट हनने। 

(ठ) पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलिकतािा नपने।  
९८. पेश्की िचय ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनेछँः 

(क) पेश्की सम्बन्िी काि, प्रयोिन, चावहने रकि र वववरण िनिाई आवश्यक रकि िार पेश्की 
ददइनेछ। 

(ि) पेश्की िाग गनेको पनरानो पेश्की बाँकी रहे नरहेको िाँच गने र पनरानो पेश्की फर्छ्यौट भई नसकेको 
अवस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई िार नयाँ पेश्की ददइनेछ। 

(ग) पेश्की िातािा पेश्कीको िगत कायि गरी अननगिन गने ब्यवस्था गररनछे। 

(घ) भ्रिण र िािसािान िररद पेश्की ददंदा भ्रिण आदेि र िररद आदेि स्वीकृलत र  बिेटको 
उपिब्ितािाई ध्यान ददइनछे। 

(ङ) सावयिलनक िररद सम्बन्िी ठेक्का सम्झौता अननसार पेश्की ददंदा सम्झौताको ितय बिोशिि सम्झौता 
अवलि भरको बैङ्क ग्यारेण्टी लिई िार ददइनछे।  

(च) बैंक ग्यारेण्टीको म्याद लनयन्रण िाता रािी सियिै म्याद थप गराइनेछ। 

९९. पेश्की फर्छ्यौट गदाय लनम्न बिोशिि गने गराइनेछ 

(क) पेश्की लिनेददने दनबैिे पेश्की प्रयोिन अननसार तोवकएको म्यादलभर कानून बिोिशँिको काययववलि 
अपनाई फर्छ्यौट गने गराइनछे। 
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(ि) पेश्की रकि लिन ेकियचारी, व्यशक्तवाट लबि भरपाईको पछाडी प्रिाशणत गरी फाटँवारी सवहतको 
लनवेदन पेि गनयँ े व्यवस्था गररनेछ। 

(ग) आलथयक प्रिासन िािािे पेश्की फर्छ्यौटको िालग प्राप्त लबि भपायई िाँची लिनन ददनन पने रकि 
ठहर् याई पेश्की फर्छ्यौट सनर प्रणािीबाट गररनेछ।  

(घ) तालिि सम्वन्िी काययििको पेश्की फर्छ्यौट गदाय तालिि सम्पन्न प्रलतवेदन संिग्न राशिनेछ। 

(ङ) पेश्की िाता अद्यावलिक गरी राशिनछे। फर्छ्यौट गनय बाँकीको वववरण तोवकएको ढाँचािा तयार 
गने र प्रत्येक आलथयक बषयिा पेश्की बाकँीको शिम्िेवारी सारी अननगिन गररनछे। 

१००. पेश्की फर्छ्यौट सम्वन्िी कारवाही लनम्न बिोशिि गररनेछ। 

(क) म्याद नाघेको पेश्कीको हकिा कानूनी व्यवस्था कडाईका साथ िागू गररनेछ।   
(ि) फर्छ्यौट गनय अटेर गरेिा वा म्याद लभर फाँटबारी नबनझाएिा पदालिकारी वा कियचारीको हकिा 

तिब वा सनवविा रोक्का गररनछे। 

(ग) तिब वा सनवविा  रोक्का गदाय पलन अटेर गरेिा प्रचलित कानून बिोशिि कारबाही गररनेछ। 

(घ) सरकारी कियचारी बाहेकका अन्य व्यशक्तको हकिा सरकारी बाँकी सरह ब्याि सवहत असनि उपर 
गरी कारवाही गररनेछ। 

१०१.  पेश्की िचय ब्यवस्थापनको िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननेछ। 

१०२.  पेश्की िचय ब्यवस्थापनको सावयिलनक िेिा सलिलतबाट अननगिन हननछे। 
 
 
 
 
 

पररच्छेद ९ 

बैंक िाता सञ्चािन तथा वहसाब लभडान एवि ्रकि दाशििा तथा भ नक्तानी 
बैक िाता सञ्चािन 
१०३. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) स्थानीय सशञ्चत कोष िगायतका ववलभन्न कोषहरू सञ्चािन गनयको िालग आवश्यक स्वीकृलत लिई िार 
तोवकएको बैंकिा िाता िोिी कारोवार गररनछे। 

(ि) स्थानीय रािश्व, िचय र िरौटी िगायतका कारोवारको िालग प्रचलित कानून बिोशिि तोवकएको सिूहको 
कायय सञ्चािन स्तरको िाता िोिी कारोवार सञ्चािन गररनछे। 

१०४.बैंक िाता सञ्चािन सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ 

(क) तोवकएको बैंकिा कोष िाताहरू निोलिन।े 

(ि) िाता िोलदा ि.िे.लन.का.बाट आवश्यक स्वीकृलत नलिइने। 

(ग) िाता सञ्चािन तोकेको पदालिकारी  बाहेक अन्य ब्यशक्तवाट हनने। 

(घ) ि.िे.लन.का.को आवश्यक सहिलत बेगर आफूिनसी बैंक िाता िोिी कारोवार गने। 
१०५.बैंक िाता सञ्चािन प्रभावकारी बनाउन देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनछे। 
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(क) कानून बिोशिि प्राप्त सवै वकलसिको आम्दानी रकि तोवकएको बैकिा ग-४ सिूहको स्थानीय सशञ्चत 
कोष िातािा िम्िा गररनेछ। 

(ि) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोषको िालग िििः ग-५, 

ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूहको िाता िोलिनछे। 

(ग) ि.िे.लन.का.को लसफाररस लिई नपेाि राि बैकवाट स्वीकृलत प्राप्त बैंकिा िाता िोलिनछे।  
(घ) प्राप्त सवै रकिहरू कोषको िातािा आम्दानीको स्रोत देशिने गरी बैंक दाशििा गररनछे। 

(ङ) कोषको सञ्चािन कानूनिे तोकेको पदालिकारीबाट िार गररनेछ। 

(च) रािश्व, ववलनयोिन वा िरौटी कारोवारको िालग ि.िे.लन.का. को लसफाररस लिई तोवकएको बैकिा 
िििः ग-१, ग-२ र ग-३ सिूहको िाता िोलिनछे। 

(छ) ववलनयोशिन तफय को चािू िचय तथा पूिँीगत िचय, ववत्तीय ब्यवस्था र ववववि िचयको िालग कायय सञ्चािन 
स्तरको तोवकएको उप-सिूहको िाता िोिी कारोवार गररनेछ। 

(ि) आन्तररक रािश्व ग-१-१, रािश्व बाँडफाँट ग-१-२,  आन्तररक अननदान ग-१-३, ऋण तथा ववत्तीय 
ब्यवस्थाबाट प्राप्त रकिहरू तोवकएको िातािा िम्िा गररनछे।  

(झ) िरौटी, ििानत, अनेि िनी वापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकि िम्िा तथा कारोवार गनय तोवकएको  
ग-३ सिूहका िाता िोिी कारोवार गररनेछ। 

(ञ) रािश्व, ववलनयोिन र िरौटी िाताको सञ्चािन प्रचलित कानून बिोशिि गररनछे। 

(ट) वविेष अवस्था परी कायायियको नाििा वविषे िाता िोलनन आवश्यक भएिा सम्बशन्ित ि.िे.लन.का.वाट 
आवश्यक सहिलत लिई िाता सञ्चािन गररनेछ। 

(ठ) बैक पररवतयन गननय परेिा ि.िे.लन.का. वाट आवश्यक सहिलत लिइनेछ। 

१०६. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको 
हननेछ। 

१०७. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्िी काययको अननगिन सावयिलनक िेिा सलिलतबाट हननछे। 

वहसाव लभडान तथा सिायोिन 
१०८. वहसाव लभडान तथा सिायोिन सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) प्रचलित िेिा लनदेशिका बिोशिि कायायियको रािश्व, ववलनयोिन बिेट तथा कोष िाताको बैंक 
स्टेटिेण्ट लनयलित रुपिा लभडान गरी वहसाव लििान वववरणहरू तयार गररनेछ। 

(ि) रािस्व, िरौटी र िचयको वहसाव सिायोिन प्रचलित िेिा लनदेशिका बिोशिि तोवकएको काययववलिहरू 
अपनाई गररनेछ। 

१०९. वहसाव लभडान तथा सिायोिन सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) रािश्व, ववलनयोिन, िरौटी तथा कोष िाताको बैंक स्टेटिेण्ट सम्बशन्ित बैकवाट लनयलित रुपिा प्राप्त 
नगने। 

(ि) बैक वहसावसँग बिेट िचय भएको तथा बाँकी रकिको लभडान नगररने। 

(ग) बैंक वहसाव लििान वववरण तोवकएको ढाँचािा तयार नगररने। 

(घ) िारी भएको तर रद्द भएको चेकहरूको वहसाव सिायोिन नगररन।े 

(ङ) िचय िेख्दा र नटी भएको अवस्थािा वहसाव सिायोिन नगररने। 
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११०. वहसाव लभडान तथा सिायोिन प्रभावकारी बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) िेिा प्रिनि र शिम्िेवार कियचारीिे बैंक वहसाव लभडान प्रचलित िेिा र सरकारी कारोवार लनदेशिका 
बिोशिि लनम्नाननसार तयार गनेछन।् 

(ि) कायायियको बिेट िचय, रािश्व, कोष र िरौटी िाताको बैक स्टेटिेण्ट लनयलित रुपिा प्राप्त गरी िालसक 
रुपिा वहसाव लभडान गररनछे। 

(ग) रािश्व िातािा रकि दाशििा भएको तर कायायियिा भौचर पेि नभएको भौचरको वववरण तयार 
गररनेछ। 

(घ) बिेट िचय तफय  कायायियवाट चेक िारी भएको तर वैंकवाट भ नक्तानी हनन वाँकी चेकको वववरण तयार 
गररनेछ। 

(ङ) बिेट िचय, रािश्व, कोष र सम्बशन्ित बैक िाताको स्टेटिेण्ट वीच फरक परेको रकि तोवकए 
बिोशििको बैंक वहसाव लििान वववरणहरू (ि.िे.ि.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक िवहनाको ७ गते 
लभर तयार गररनछे। 

(च) बैंक वहसाव लििान वववरणहरू कायायिय प्रिनि वा शिम्िेवार अलिकृतवाट प्रिाशणत गराई राशिनेछ। 

(छ) रािस्व, िरौटी र िचय वहसाबको सिायोिन प्रचलित िेिा सरकारी कारोवार लनदेशिका बिोशिि 
गररनेछ। 

(ि) आलथयक वषयलभर िारी भएको चेकहरू िध्ये बैंकवाट भ नक्तानी हनन वाँकी चेकहरूको वववरण तयार गरी 
प्रिाशणत गराई राशिनेछ।  

(झ) कायायियवाट िारी भएको वविेष कारण तोकेको म्यादलभर नसावटएिा चेकहरू रद्द गरी सो चेक बरावर 
रकिको िचय घटाई वा सिायोिन गरी वहसाव लििान गररनेछ।  

(ञ) आलथयक वषय लभर िारी भएको चेकहरू िध्ये कन नै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक िारी गननय पदाय 
प ननः िचय भौचर तयार गरी नयाँ चेक िारी गररनेछ।    

(ट) आलथयक वषयको अन्त्यिा ववलनयोिन िातािा वचत रकि लनणयय गराई स्थानीय सशञ्चत कोष िातािा रकि 
ट्रान्सफर गररनछे। 

१११. िाता सञ्चािन सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको हननेछ। 

११२. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्िी काययको अननगिन सावयिलनक िेिा सलिलतबाट हननेछ। 

प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा बैंक दाशििा 
११३.प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा बैंक दाशििा सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ 

(क) रािश्व, आन्तररक आय, िरौटी वापत प्राप्त नगद, चेक भौचर आदद सनरशक्षत रुपिा राशिनछे। 

(ि) प्राप्त हनने नगद तथा चेक रकि प्रचलित आलथयक प्रिासन सम्बन्िी कानून बिोशिि तोवकएको बैंकिा 
सिय लभर नै दाशििा गररनछे।   

११४.प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा बैंक दाशििा सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) नगद, चेक भौचर आदद सनरशक्षत रुपिा राख्न शिम्िेवार ब्यशक्त नतोवकन।े 

(ि) असनिी रकि सनरशक्षत तवरिे नराशिन।े 

(ग) असनिी रकिको िगत नराशिने र नरािेको कारण रकि वहनालिना हनन।े 

(घ) प्राप्त नगद तथा चेक तोवकएको सियिा बैंक दाशििा नहनने। 
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(ङ) नगद र चेक बैंक दाशििा नगरी वहनालिना वा दनरुपयोग हनने। 

(च) वहनालिना वा दनरुपयोग भएको अवस्थािा कानून बिोशिि कारवाही नहनने। 

११५.वहसाव लभडान तथा सिायोिन प्रभावकारी बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) असनि गरेको नगद, बैंक चेक, िरौटी र रािस्व रकि सनरशक्षत तवरिे राख्न े शिम्िेवारी िेिा िािा 
प्रिनिको हननछे। 

(ि) शिम्िेवार ब्यशक्तिे असूि गरेको नगद, बैंक चेक, िरौटी र रािस्व रकि सनरशक्षत तवरिे राख्न 
आवश्यक भौलतक तथा सनरक्षा ब्यवस्था गररनछे। 

(ग) नगदी रकि असनि गदाय भरपाई वा नगदी प्राप्ती रलसद ददने ब्यवस्था गररनछे। 

(घ) रलसद लनयन्रण िाता राख्न ेब्यवस्था गररनेछ। 

(ङ) रकि असूि गदाय आलथयक संकेत र िीषयक िनिाई गने गराइनेछ।  
(च) असनिी नगद, चेक र भौचरहरूको दैलनकी गोश्वारा िगत वा अलभिेि राख्न ेब्यवस्था गररनछे। 

(छ) प्राप्त नगद तथा चेक रकि तोवकएको बैंकको सम्बशन्ित िातािा िीषयक िनिाई सोही ददन वा त्यसको 
भोलिपलटसम्ि बैंक दाशििा गररनेछ।  

(ि) बैंक टाढा रहेको कारण तोवकएको म्यादलभर रकि बैंक दाशििा गनय नसवकने अवस्थािा एक तह 
िालथको अलिकारीको स्वीकृलत लिई तोवकएको सियसीिा लभर रकि दाशििा गररनछे। 

(झ) तोवकए बिोशििको म्यादलभर रकि दाशििा नगरेको अवस्थािा यस्तो रकि सम्बशन्ित ब्यशक्तवाट 
असूि गरी कानून बिोशििको िररवाना र अन्य कारवाही गररने।  

११६. प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा बैंक दाशििा सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिनिको हननेछ। 
११७. प्राप्त रकिको सनरक्षा तथा बैंक दाशििा सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट हननेछ। 

भ नक्तानी लनयन्रण 

११८. भ नक्तानी लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) भ नक्तानी आदेि ददन ेकाययको िालग पदालिकारी तथा शिम्िेवारी तोवकनेछ। 

(ि) भ नक्तानी आदेि ददँदा प्रचलित कानून बिोशिि रीत पनगे नपनगेको िाँच गरी भ नक्तानी आदेि िारी गने 
र िचय िेशिनछे। 

(ग) भ नक्तानी ददँदा प्रचलित कानून तथा िेिा लनदेशिका बिोशिि तोकेको काययववलिहरू पािना गररनेछ। 

११९.भ नक्तानी लनयन्रण सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) भ नक्तानी आदेि ददन ेआलिकारीक ब्यशक्त नतोवकन।े 

(ि) भ नक्तानी आदेि ददन ेपदालिकारीिे िवाफदेहीता पािना नगने। 

(ग) तोवकएको रीत वा प्रवियाहरू पनरा नगरी भ नक्तानी आदेि ददन।े 

(घ) भ नक्तानी आदेि र गौश्वारा भौचर तयार नगरी चेक िारी गने। 

(ङ) भ नक्तानीको प्रविया पािना नगने। 

(च) िारी भएको चेकहरू सम्बशन्ितिाई सियिा नबनझाउन।े  
(छ) िचय िेिेको चेकहरू आलथयक वषयलभर नबनझेकोिा भौचर उठाई वहसाव सिायोिन नगने। 

१२०. भ नक्तानी लनयन्रण प्रभावकारी बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

(क) प्रचलित कानूनिा उलिेि भए बिोशिि भ नक्तानी आदेि ददने आलिकारीक पदालिकारी तोवकनेछ। 
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(ि) भ नक्तानी आदेि ददने पदालिकारीको अलिकार र कतयब्य सवहत िवाफदेही बहन गननयपने ब्यवस्था 
गररनेछ। 

(ग) तोकेको प्रिनिहरू सरुवा वा शिम्िेवारीिा हेरफेर हनँदा कानून बिोशिि भ नक्तानी आदेि ददने अको 
पदालिकारी तोवकनछे। 

(घ) भ नक्तानी आदेि ददँदा लनम्न कन रािा लनशित हननेछ। 

अ) स्वीकृत बिेट काययिि, अशख्तयारी, लनकासा र फन कन वा सिेतको आिारिा िचय िेख्न लिलन े
रकिको िार भ नक्तानी आदेि ददइनछे। 

आ) भ नक्तानी आदेि ददँदा िचयको प्रविया पूरा भएको र ववि भरपाई िगायतका आवश्यक कागिात 
प्राप्त भएको सनलनशित गररनछे।  

इ) िचयका सवै प्रवियाहरू पूरा भएको िाँच गरी िार तोवकए बिोशििको गौश्वारा भौचर तयार गरी 
चेक िारी गररनेछ। 

ई) कायायियिे भकू्तानी गदाय ववद्यनलतय िाध्यि (इएफटी) को प्रयोग गररनछे। 

१२१. शिम्िेवार पदालिकारीिे भ नक्तानी ददँदा लनम्न काययववलि अपनाइनछे 

(क) भ नक्तानी ददँदा प्रचलित कानून बिोशिि भ नक्तानी पाउने सम्बशन्ित ब्यशक्त वा फियको िातािा बैंक 
िाफय त सोझै रकि िम्िा गने वा चेक िारी गने गरी भ नक्तानी ददइनेछ। 

(ि) भ नक्तानी पाउने व्यशक्त, फिय, संस्था वा कम्पनीको नाि नािेसी र ठेगाना िनिाइनेछ। 

(ग) सही भएको चेकहरू सनरशक्षत रुपिा रािी सम्बशन्ित व्यशक्त, फिय वा कम्पनीिाई अवविम्ब बनझाउन े
ब्यवस्था गररनछे। 

१२२.भ नक्तानी लनयन्रण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको 
हननेछ। 

१२३.भ नक्तानी लनयन्रण सम्बन्िी काययको अननगिन सावयिलनक िेिा सलिलतबाट हननछे। 
 
 
 
 
 
 

पररच्छेद १० 

 अननदानको प्राप्ती तथा उपयोग सम्बन्िी लनयन्रण 

अननदान प्राप्ती 
१२४. अननदान प्राप्ती सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

कायय सम्पादनिा आिाररत ववत्तीय सिानीकरण अननदान प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयको पािना गररनछे। 

(क) सिपूरक र वविेष अननदान प्रालप्तका िालग आयोिना तथा काययिि तयारी पूरा गरी सियिै िाग 
गररनेछ। 

१२५. अननदान प्राप्ती सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) सिानीकरण अननदान प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयहरू पािना नहनन।े 
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(ि) आयोिना िाग नै नगने। 

(ग) तयारी पूरा नगरी आयोिना िाग गने। 

(घ) तोवकएको सियिा आयोिना िाग नगने। 

१२६. अननदान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

(क) राविय प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आयोगद्वारा लनिायररत कायय सम्पादनिा आिाररत अननदान पद्धलतका 
सूचक र सोको आिार बारे स्पि भइनेछ। 

(ि) तोवकएको आिारहरू र सूचक बिोशिि सम्पादन गननयपने कायय सियिै गररनेछ। 

(ग) राविय प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आयोग र सङ्घीय तथा प्रदेि अथय िन्राियिा उपिब्ि गराउनन पने 
आगािी आलथयक बषयको आय र ब्ययको प्रक्षेपण िगायतका वववरण सियिा नै उपिब्ि गराइनेछ। 

(घ) सिपनरक र वविषे अननदानबाट सञ्चािन गनय सवकने प्राववलिक सम्भाव्यता र िागत िाभ ववश्लषेण गरी 
उपयनक्त देशिएका आयोिनाहरूको सूची तयार गररनछे। 

(ङ) सिपनरक र वविषे अननदानका िालग नेपाि सरकार र प्रदेििे स्वीकृत गरेको काययववलििा तोवकए 
बिोशििको प्रविया पूरा गरी आयोिना िाग गररनेछ। 

१२७. अननदान प्राप्ती सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको हननेछ। 

१२८.अननदान प्राप्ती सम्बन्िी काययको अननगिन सावयिलनक िेिा सलिलतबाट हननेछ। 

अननदानको उपयोग 

१२९.अननदानको उपयोग सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) अननदान रकि िचय गदाय स्वीकृत लनदेशिका तथा काययववलिको पािना गररनछे। 
(ि) अननदान रकिको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउने कायय ब्यवशस्थत गररनछे। 

१३०.अननदानको उपयोग सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) उपिब्ि गराएको अननदान रकि तोवकएको कायायन्वयन लनदेशिका तथा कायायववलिको पािना नगरी 
िचय गने। 

(ि) अननदान िचयको िेिा ब्यवशस्थत रुपिा नराख्न।े 

(ग) िचयको िेिापरीक्षण नगराउन।े 

१३१.अननदान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) तोवकएको अननदान कायायन्वयन, पनशस्तका, लनदेशिका, नम्िय र काययववलिको पािना गरी िचय गररनेछ।  
(ि) अननदान िचय सम्वन्ििा तोवकएको िररद प्रविया अपनाइनेछ। 

(ग) िचयको फाँटवारी ववि भरपाई प्रिाशणत गरी राशिनछे।  
(घ) अननदान रकि तोवकएको प्रयोिन र काययको िालग िार िचय गररनेछ। 

(ङ) िचय प्रगलत सम्वन्ििा लनयलित रुपिा अननगिन गररनछे। 

(च) आलथयक बषयको अन्त्यिा िचय नभई बाँकी रहेको विि हनने अननदान रकि सियिै वफताय गररनेछ। 

(छ) अननदानको आम्दानी िचयको अध्यावलिक वहसाव रािी प्रगलत प्रलतवेदन सङ्घीय र प्रदेि लनकाय सिक्ष 
पेि गररनछे। 

(ि) सवै प्रकारको अननदान िचयको तोवकए बिोशिि िेिा राख्न ेर ववत्तीय प्रलतवेदन तयार गने ब्यवस्था 
गररनेछ। 
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(झ) अननदान िचयको अलनवायय रुपिा आन्तररक तथा अशन्ति िेिापरीक्षण गराइनेछ।  
(ञ) ववत्तीय प्रलतवेदन र िेिापरीक्षण प्रलतवेदन सम्बशन्ित लनकायिाई पठाइनछे। 

१३२.अननदान उपयोग सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको हनेछ। 

१३३.अननदान उपयोग सम्बन्िी काययको अननगिन सावयिलनक िेिा सलिलतबाट हननेछ। 

पररच्छेद ११ 

प्रिासलनक िचय - तिव तथा सनवविा, सवारी सािन तथा उपकरणको उपयोग र िियतको लनयन्रण 

तिव सनवविा िचय 
१३४.तिव सनवविा िचय सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) कानून बिोशिि लनयनक्त कियचारीिाई प्रचलित ऐन लनयि बिोशििको तिव भत्ता िनवाइनछे। 

(ि) तिब भ नक्तानी गदाय प्रचलित कानून बिोशििको कोष रकिहरू कट्टा गरी भ नक्तानी गररनेछ। 

(ग) तिव सनवविा भ नक्तानी गदाय तोवकएको रकिभन्दा वढी पाररश्रलिक पाउनेको हकिा पाररश्रलिक 
करकट्टी गरी दाशििा गररनछे। 

१३५.तिव सनवविा िचय सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) तिवी प्रलतवेदन पाररत नगरी तिव िचय िेख्न।े 

(ि) नपाउने अवलिको तिव भत्ता भ नक्तानी गने। 

(ग) बढी अवलि काििा रािेकोिा  तिव भत्ता ददन।े  
(घ) ववदा स्वीकृत नगराएकोिा पलन तिव ददइन।े 

(ङ) िालसक तिबबाट प्रचलित कानून बिोशिि कट्टी गननयपने रकिहरू कट्टी नगररने। 
(च) कट्टी गरेको रकि सिय िै तोवकएको लनकायिा िम्िा गनय नपठाउने। 

(छ)  बैंक िाफय त तिव भ नक्तानी नगरी नगदै भ नक्तानी गररन।े 

१३६.तिव सनवविा िचय व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) प्रचलित कानून बिोशिि लनयनक्त भएका कियचारीको िार तिव िनवाइन।ेऐन लनयि ववपररत 
अस्थायी वा ज्यािादारी र करारिा कियचारी रािेकोिा तिव भत्ता िनवाइन ेछैन। 

(ि) कियचारीिाई कानून बिोशििको तिव, भत्ता  र सनवविा िार उपिब्ि गराइन।े  
(ग) पदालिकारीको सनवविा प्रदेि कानूनिा उलिेि भए बिोशिि िार ददइन।े 

(घ) कानून ववपररत कियचारी लनयनक्त गरी काििा िगाएिा वा अलनयलित सनवविा िनवाएिा यस्तो 
कियचारीिे िाएको तिव सनवविा वापतको रकि असूि गने ब्यवस्था गररनेछ। 

१३७. लनम्न बिोशििको प्रवकया पनगेको सनलनशित गरी भ नक्तानी गररनेछ 

(क) काययरत कियचारीहरूको तिवी प्रलतवेदन सम्बशन्ित कायायियबाट पाररत भएको सनलनशित गररनछे। 

(ि) करारिा काययरात कियचारीहरुको हाशिर वववरण रुिन गरी िार तिव िनवाइनेछ। 

(ग) कियचारीको स्थायी िेिा नम्वर (पान) अलनवायय रुपिा लिन िगाई सो नम्वर तिवी वववरणिा 
राशिनछे। 

(घ) पदालिकारीको िालसक सनवविा बापतको रकि  प्रदेि कानून बिोशिि भएको सनलनशित गररनेछ। 

(ङ) प्रस्ताववत िवहनाको कूि तिव िचय ववगत िवहनाको तिव िचयभन्दा सारभतू रुपिा फरक भए 
नभएको हेरी फरक रहेको भए सोको कारण सनलनशित गररनेछ। 
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१३८.तिव िचय िेख्दा लनम्नाननसार लनयन्रण कायि गररनेछ। 

(क) िवहना भ नक्तान भएपलछ तिव भत्ता िनवाइनेछ। 

(ि) पदिा बहािी गरेको ददनदेशि िार तिव भत्ता िनवाइनछे। 

(ग) लनिम्वनिा परेकोिा कानून अननसार पाउन ेतिव भत्ता िार ददइनछे।  
(घ) एक वषयको सेवा अवलि पनगेपलछ िार तिव बवृद्ध (ग्रडे) ददइनेछ।  
(ङ) चाडपवय िचय सनवविा तोवकएको चाडपवयको िालग िार ददई अलभिेि राशिनछे। 

१३९. लनम्न बिोशििको तिव भ नक्तानी गररने छैन।  
(क) ववदा स्वीकृलत गराएको बाहेक अननपशस्थत अवलिको तिव ददइने छैन।  
(ि) बेतिबी ववदा वा असािारण ववदा लिएकोिा तिव भ नक्तानी गररने छैन। 

(ग) कियचारीिाई सेवा सम्बन्िी ऐन लनयि ववपरीत हनने गरी काििा िटाएको वा वढी अवलि काििा 
रािेकोिा सो अवलिको तिव भत्ता ददइने छैन।  

(घ) बढी अवलि काि िटाएिा प्रचलित कानून बिोशिि कियचारीिे िाएको तिब, भत्ता काि िटाउन े
पदालिकारीबाट असनि गररनछे। 

१४०. िालसक तिववाट लनम्न बिोशििको कट्टी गरी भ नक्तानी गररनेछ। 

(क) दि प्रलतितका दरिे कियचारी सञ्चय कोष रकि कट्टा गरी सोिा ित प्रलतित रकि थप गररनेछ। 

(ि) नागररक िगानी कोष वा अन्य कोषिा योगदान गरेका कियचारीहरूको हकिा िालसक तिबबाट 
तोवकएको प्रलतित रकि कट्टी गररनेछ।  

(ग) योगदानिा आिाररत अवकास कोषिा योगदान गरेका कियचारीहरूको हकिा तोवकएको प्रलतित रकि 
कट्टा गरी सो रकििा तोवकएको प्रलतित रकि थप गररनेछ। 

(घ) तोवकएको प्रलतितिा कोष कट्टी गररएको रकि सम्बशन्ित कोषिा तोवकएको सियलभर दाशििा गनय 
पठाइनछे। 

(ङ) तोवकएको लनकायिा कोष कट्टी रकि िम्िा गनय र सो सम्बन्िी अलभिेि रुिन गनय ववद्यनतीय 
िाध्यिको उपयोग गररनेछ। 

(च) तिव सनवविा भ नक्तानी गदाय प्रत्येक पदालिकारी वा कियचारीिे वावषयक रुपिा पाउने तिव, भत्ता र 
सनवविा सिेतको कन ि रकििा आयकर ऐन बिोशिि करयोग्य आय गणना गरी िालसक तिबबाट 
अलग्रि रुपिा कट्टा गरेर िार तिव िचय िेशिनछे। 

(छ) तिवी वववरणिा प्रत्येक पदालिकारी वा कियचारीको स्थायी िेिा नम्वर (पान) अलनवायय रुपिा 
राशिनछे। 

(ि) भ नक्तानीिा कट्टा गरेको पाररश्रलिक कर रकि सम्भव भएसम्ि ववद्यनतीय आयकर कट्टी प्रणािी िाफय त 
सम्बशन्ित रािश्व कायायियिा दाशििा गररनेछ।  

१४१. कियचारी र पदालिकारीको तिव सनवविा रकि भ नक्तानी गदाय लनम्न प्रवियाहरू अपनाउनेछ।  
(क) तिव सनवविा ववतरणको िालग बैंक तोकी सो बैंकिा प्रत्येक ब्यशक्तको िाता िोलन िगाई बैंक 

िाफय त रकि उपिब्ि गराइनछे। 

(ि) तिव भ नक्तानी वववरणिा बैंक िाता िाफय त रकि िम्िा गरेको प्रिाण संिग्न गने गराइनेछ। 
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१४२.तिव सनवविा िचय सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको 
हननेछ। 

१४३.तिव सनवविा िचय सम्बन्िी काययको अननगिन िेिापरीक्षण र  सनिासन सलिलतबाट हननेछ। 

भत्ता, सनवविा तथा ववववि िचय 
१४४.भत्ता, सनवविा तथा ववववि िचय सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) पदालिकारी तथा कियचारीको बैठक भत्ता, दैलनक भत्ता एवि ्भ्रिण िचय आदद कानून बिोशिि िार 
ववतरण गररनेछ। 

(ि) ववववि िचय िापदण्ड बनाइ िचय गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ। 

(ग) प्रचलित कानून र िापदण्ड बिोशिि आलथयक सहायता ववतरण गने गराउन ेब्यवस्था गररनेछ। 

१४५.भत्ता, सनवविा तथा ववववि िचय सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) प्रचलित ऐन लनयि ववपररत भत्ता तथा सनवविा ददईने। 

(ि) अलनयलित भत्ता तथा सनवविा ददएवाट स्थानीय तहको प्रिासलनक िचय बढ्न।े 

(ग) िापदण्ड ववपररत ववववि िचय िेशिन।े 

(घ) प्रचलित कानून र िापदण्ड ववपररत आलथयक सहायता ववतरण हनने। 

(ङ) पहनँचको आिारिा ववतरण हनन।े 

१४६.भत्ता, सनवविा तथा ववववि िचय व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) अलत आवश्यक कािको िालग िार अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतिा बैठक राशिनेछ। 

(ि) बैठक भत्ता, दैलनक तथा भ्रिण भत्ता िचय सम्बशन्ित कानूनिा तोवकएको दरिा िार ददइनेछ। 
(ग) पदालिकारीको सञ्चार सनवविा, िािा िचय, िालसक भत्ता, सभा भत्ता आदद सनवविा प्रचलित कानून 

बिोशिि र कियचारीको अलतररक्त सिय भत्ता, प्रोत्साहन भत्ता आदद सनवविा काययबोझ र कायय 
प्रकृलतका आिारिा कायायियको आवश्यकता अननरुप ववलभन्न तहको लनणयय एवं कानून तथा 
िापदण्ड बिोशिि उपिव्ि गराइनेछ। 

(घ) भत्ता तथा सनवविा ववतरण गने र लनयन्रण गने सम्वन्ििा सङ्घीय वा प्रदेि लनकायिे कन नै 
िागयदियन वा पररपर गरेको भए सोको पािना गने गराउने ब्यवस्था लििाइनछे।  

(ङ) भत्ता तथा सनवविा िचयको िेिापरीक्षणबाट बेरुिन कायि भएिा तत्काि लनयलित वा असनि 
फर्छ्यौट गने गराइनेछ। 

(च) ववववि िचय अन्तगयत ब्यहोररने िचयको प्रकार सम्वन्ििा स्पि ब्याख्या गरी िापदण्ड स्वीकृत 
गररनेछ। 

(छ) अलनयलित िचय सम्वन्ििा िेिापरीक्षणबाट बेरुिू कायि भएिा तत्काि असूि फर्छ्यौट गने 
गराइनछे। 

(ि) आलथयक सहायता ववतरणको िालग वस्तनगत िापदण्ड तथा सूचक तयार गरी सोको आिारिा िार 
ददन ेब्यवस्था गररनेछ।  

(झ) सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारबाट प्राप्त अननदानवाट आलथयक सहायता ववतरण गररने छैन। 

(ञ) सङ्घीय वा प्रदेि िन्रािय/लनकायद्वारा िारी भएका िागयदियन वा पररपर पािना गने गराइनेछ।  
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(ट) अलनयलित िचय सम्वन्ििा िेिापरीक्षणवाट बेरुिू कायि भएिा तत्काि असूि फर्छ्यौट गने 
गराइनछे। 

१४७. भत्ता, सनवविा तथा ववववि िचय सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन 
िािा प्रिनिको हननेछ। 

 
सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा िियत 
१४९. सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा िियत सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) सवारी सािन र िेशिनरी उपकरणको प्रयोग गने सनवविा कानूनिे तोकेको पदालिकारी तथा 
कियचारीिाई िार उपिब्ि गराइनेछ। 

(ि) सवारी सािन र िेशिनरी उपकरण  यथा सियिा नै आवश्यक िियत तथा सलभयलसङ्ग गराई िियत 
िचयिा तोवकए बिोशििको लनयन्रण ब्यवस्था कायि गररनेछ। 

१५०.सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा िियत सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) सनवविा नपाउने पदालिकारीहरूिे पलन सनवविा लिन।े  
(ि) सवारी सािन र िेशिनरी उपकरण अनलिकृत रुपिा प्रयोग गने। 

(ग) सरकारी काि वाहेकिा सवारी सािनहरू प्रयोग हनन।े 

(घ) सवारी सािन र उपकरण िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग सियिा नगररन।े 

(ङ) सवारी सािन र उपकरण अनावश्यक रुपिा िियत गराईने। 

(च) िियत िचयिा लनयन्रण कायि नहनने। 

१५१. सवारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा िियत व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन 
गररनेछ। 

(क) कानूनद्वारा सवारी सािन प्रयोग गनय पाउन े पदालिकारी वा अलिकारीको िालग िार सवारी 
सािनको व्यवस्था गररनछे। 

(ि) सवारी सािन र उपकरणहरू सरकारी काििा िार प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्रणको ब्यवस्था 
गररनेछ। 

(ग) कायायियको कािको लसिलसिािा सवारी सािन प्रयोग गदाय स्वीकृलत आदेि ददने लिने व्यवस्था 
गररनेछ। 

१५२. सवारी सािन र उपकरणको िियतिा लनम्न बिोशििको व्यवस्था गररनछे। 

(क) सवारी सािन र उपकरणको िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग गननयपने वारे सम्बशन्ित कम्पनीको कायय 
तालिकाको अलभिेि ब्यवशस्थत रुपिा रािी सो बिोशिि िियत सम्भार गने ब्यवस्था लििाइनछे।  

(ि) चािन सवारी सािन र उपकरण  सञ्चािनको अलभिेि राशिनछे।ववग्रकेो अवस्थािा तत्कािै िानकारी 
गराउनन पने ब्यशक्त तोक्न।ेिियतको िररद कायय गदाय सावयिलनक िररद ऐन लनयिाविीको प्रविया 
पािना गराइनछे।  

(ग) सवारी सािन र उपकरणको िियत सम्भार गराउँदँा प्राववलिक िाँच गराई िियत गननयपने सािानको 
वववरण र िागत अननिान तयार गरी तोकेको अलिकारीवाट स्वीकृलत गराउने ब्यवस्था गररनेछ।  
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(घ) सवारी सािन र उपकरण कन न कन न लिलतिा के कलत पाटय प निाय कलत िागतिा िियत गररएको हो 
सोको वववरण िनिाई िियत सम्भार तथा संरक्षणको (ि.िे.प.फा.नं.४१५) अलभिेि राशिनछे।  

(ङ) सवारी सािनको िियत गराउँदा चािकबाट प्रिाशणत गराउने, पनरानो पाटयप निाय सािान भण्डार वफताय 
गराउन,े तोकेको रकिभन्दा बढी िूलयको सािान पररवतयन गदाय िियतको अलभिेि राशिनछे। 

(च) सवारी सािनको वविािचय र तेस्रोपक्ष दावयत्व भ नक्तानी गदाय अलिकार प्राप्त अलिकारीवाट स्वीकृलत 
गराई संिग्न गराइनेछ।   

१५३. सवारी सािन र उपकरणको िियत सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रिनिको हननछे। 

१५४. सवारी सािन र उपकरणको िियत सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिलतबाट हननछे। 
 
इन्िन िचय 
१५५.इन्िन िचय सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) सवारी सािन र उपकरणको इन्िन िचय सम्वन्ििा तोवकएको लनयन्रण ब्यवस्था पािना गररनेछ। 

१५६.इन्िन िचय सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) सवारी सािन र उपकरणको इन्िन िचयको अलभिेि तोवकए बिोशिि नराशिन।े 

(ि) सवारी सािन र उपकरणको इन्िन िचयिा लनयन्रण कायि नहनन।े 

१५७.इन्िन िचय व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

  सवारी सािन र उपकरणको इन्िन िचय िेख्दा लनम्न बिोशििको लनयन्रण व्यवस्था गनेः 
(क) प्रचलित कानूनिे इन्िन सनवविा पाउन ेपदालिकारी वा अलिकारीको हकिा इन्िन पाउने कोटा तोकी 

सोही बिोशिि इन्िन उपिब्ि गराउने व्यवस्था गने।इन्िन िचय िाग गने फाराि स्वीकृत गराउन े
व्यवस्था गररनछे।  

(ि) प्रयोग भएको इन्िनको पररिाण सवहत तोवकएको ढाँचँािा िगवनक (ि.िे.प.फा.नं.९०५) 
राशिनछे।  

(ग) कायायियिा नै इन्िन िौज्दात रािी उपिब्ि गराउन े ब्यवस्था गदाय िाग फाराि, िररद आदेि, 

दाशििा प्रलतवेदन सवहत िगबनक पेि गने व्यवस्था लििाइनेछ। 

सेवा िहिनि भाडा तथा ववज्ञापन िचय 
१५८. सेवा िहिनि, भाडा तथा ववज्ञापन िचय सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) सेवा िहिनि, सूचना प्रकािन र भाडा िचयगदाय लितव्ययी ब्यवस्था पािना गररनेछ। 
१५९. सेवा िहिनि  भाडा तथा ववज्ञापन िचय सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) सेवा िहिनिको भ नक्तानी सियिा नगरी िररवाना लतने।  
(ि) सेवा िहिनि र भाडा िचय गदाय तोवकएको लनयन्रण काययववलि नअपनाउन।े 

(ग) सूचना प्रकािन अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलत वेगर गने, सञ्चार िाध्यिबाट छनट सनवविा नलिई 
अपब्यय गने। 

१६०. सेवा िहिनि  भाडा तथा ववज्ञापन िचय व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) सेवा िहिनि र भाडाको भ नक्तानी तोवकएको सियिानै गररनेछ।  
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(ि) सेवा िहिनि भ नक्तानीिा सेवा प्रदायकिे ददन ेछनट प्राप्त गररनेछ।  
(ग) कायायियिे कन नै पलन प्रकारको घर बहाि तथा अन्य सािान भाडािा लिँदँा अलनवायय रुपिा सम्झौता 

गररनेछ। 

(घ) घर बहाि तथा अन्य भाडा भ नक्तानी गदाय भाडा सम्बन्िी सम्झौताका ितय बिोशििको भाडा रकि 
भ नक्तानी ददइनेछ। 

(ङ) वविम्व िनलक भ नक्तानी गदाय अलिकार प्राप्त अलिकारीवाट लनणयय  गराइनेछ। 

(च) आवश्यक सूचनाहरू िार अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतिा तोवकएको उपयनक्त िाध्यिवाट 
प्रकािन गने ब्यवस्था गररनछे। 

(छ) सूचना प्रकािन गदाय सम्बशन्ित टेलिलभिन, एफ.एि. सञ्चािक वा पलरका प्रकािक िाफय त सोझै 
सूचना प्रकािन गरी लतनीहरूिे ददने  कलििन वा छनट सनवविा कट्टा गरी िार िचय िेशिनेछ। 

(ि) पलरकािा प्रकािन नगरर नहनने सूचना िार सम्भव भएसम्ि सानो साईििा पलरकािा प्रकािन गरी 
अन्य सूचना वेबसाइट िाफय त सावयिलनक गररनेछ। 

१६१. सेवा िहिनि  भाडा तथा ववज्ञापन िचय सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक 
प्रिासन प्रिनिको हननछे। 

१६२. सेवा िहिनि भाडा तथा ववज्ञापन िचय सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिलतबाट हननेछ।  
पररच्छेद १२ 

िररद काययको लनयन्रण-िािसािान िररद, लनिायण कायय तथा सेवा िररद 
िररद काययको आवश्यक व्यवस्था तथा तयारी 
१६३.िररद काययको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) िररद काययको व्यवस्थापन गनय प्रचलित कानूनद्वारा तोके अननसारको संस्थागत व्यवस्था गररने। 

(ि) वावषयक िररद योिना र आवश्यकता अननसार िररद गनरु योिना तयार गररनछे। 

(ग) िररद गननय अगाडी िररद सम्बन्िी तयारी काययहरू पूरा गररनेछ। 

(घ) िररद कायय गननय अशघ िािसािान, लनिायण कायय र सेवाको स्पेलसवफकेिन तयार गररनछे। 

१६४.िररद काययको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) प्रचलित कानूनिे तोके अननसार िररद लनयिँाविी तिनयिा नगने। 

(ि)  िररद इकाई तथा कियचारीको ब्यवस्था नगररन।े  
(ग)  ववज्ञ कियचारीको अभाविा िररद कायय प्रभाववत हनन।े 

(घ)  िररद ऐन लनयिाविी अननसारको वावषयक िररद योिना र िररद गनरु योिना तयार नगररने। 

(ङ)  िररद सम्बन्िी आवश्यक तयारी काययहरू नगररने वा यथा सियिा नगररन।े 

(च) िररद गने िािसािान, लनिायण कायय र सेवाको वववरण र स्पेलसवफकेिन तयार नगररने।   
१६५. िररद काययको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनछेः 

(क) सावयिलनक िररद ऐन, २०६३ को पािना गननयपने, साथै ऐनको अलिनिा रहशँ िररद लनयिाविी 
बनाई िागू गररनछे। 

(ि) िररद काययबोझ र कायय प्रकृलतको आिारिा िररद इकाईको स्थापना गने, िररद कायय गनय 
कियचारी तोवकनछे।   



 

 
 देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदेशिका, २०८१                               36 
 
 

(ग) िररद कायय सावयिलनक िररद अननगिन कायायियिे तोकेको योग्यता भएको र िररद कायय 
सम्बन्िी ज्ञान भएको वा तालिि प्राप्त गरेको कियचारीबाट गराइनेछ। 

(घ) कियचारीिाई िररद सम्बन्िी आवश्यक तालिि उपिब्ि गराइनछे। 

(ङ) वावषयक १० िाि रुपैया भन्दा बढी रकिको िररद कायय गदाय वावषयक िररद योिना अलनवायय 
रुपिा तयार गररनछे। 

(च) वावषयक १० करोड रुपैंया भन्दा बढी रकिको िररद कायय गदाय र बहनबषीय योिनाका िालग 
िररद गदाय िररद गनरुयोिना तयार गरी तोवकएको अलिकारीबाट स्वीकृत गराइनछे।  

(छ) िररद गनरु योिना तयार गरेकोिा सो योिना सिेतिाई आिार लिई वावषयक िररद योिना तयार 
गररनेछ।  

(ि) िररद गनरु योिना र वावषयक िररद योिना तयार गने शिम्िेवार कियचारी तोवकनछे। 

१६६. िररद गननय अगाडी सावयिलनक िररद लनयिाविीिा ब्यवस्था भए बिोशििको  लनम्न िररद सम्बन्िी तयारी 
काययहरू गररनेछ। 

(क) िररद आवश्यकताको पवहचान, आपूलतयकतायको उपिब्िता, अशघलिा वषयहरूिा भएको सिान प्रकृलतको 
िररद प्रवियाको अध्ययन, िररदको वववरण, पररिाण र क्षेर, िररद सिूहिा ववभािन वा प्याकेि 
लनिायण, िररदको आलथयक स्रोत र रकिको पवहचान, िररद ववलिको छनौट, बोिपर योग्यता वा पूवय 
योग्यताको कारबाहीको आवश्यकता आदद।  

(ि)  िररद काययप्रकृलत अननसार आपूलतयकताय, लनिायण व्यवसायी, परािियदाता, गैर सरकारी संस्था वा सेवा 
प्रदायकको योग्यताको आिारिा छनट्टाछन टै्ट िौिनदा सूची  तयार गने।  

(ग) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे िररद तयारी काययको शिम्िेवारी तोक्न।े 

१६७. िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदद िररद गननय अशघ लनम्न कायय गररनछे। 

(क) िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा आददको स्पेलसवफकेिन, योिना, नक्िा, लडिाइन, वविेष आवश्यकता 
वा अन्य वववरणहरू तयार गररनेछ।  

(ि)  सम्बशन्ित िािसािान, लनिायण कायय वा सेवाको वस्तनगत प्राववलिक तथा गनणस्तरिन्य वविेषता र 
कािको आिारिा वववरण तयार गररनेछ। 

(ग)  वववरणिा िािसािान, लनिायण कायय वा सेवाको िास ब्राण्ड, टे्रडिाकय , नाि, पेटेण्ट, लडिाइन, प्रकार 
आदद वविषेताहरू स्पि रुपिा बनशझने गरी उलिेि गररनेछ।तर, प्रलतस्पिायिाई सीलित गने गरी 
उत्पशत्त वा उत्पादकको नाि र िास प्रकारको वववरण, आिार, सङे्कत वा िब्दाविी उलिेि गररने 
छैन। 

१६८.िररद काययको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई प्रिनिको हननछे। 

१६९.िररद काययको आवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट हननेछ। 

िागत अननिान सम्बन्िी लनयन्रण 

१७०. िागत अननिान सम्बन्िी लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) िागत अननिान तयार गरेर िार िािसािान, लनिायण कायय र सेवा िररद कायय गररनछे। 

(ि) िािसािान, लनिायण कायय र सेवा िररदको िागत अननिान तयार गदाय िररद ऐन, लनयिाविीिा तोके 
बिोशििको काययववलि पूरा गररनछे। 
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१७१. िागत अननिान सम्बन्िी लनयन्रण सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्न ेदेशिन्छ। 

(क) िािसािान, लनिायण कायय र सेवा िररदको िालग िागत अननिान तयार नगररन।े  
(ि) िागत अननिान तयार गनयँ  े िनिशक्तिा दक्षताको अभाव। 

(ग) िागत अननिान तयार गदाय िररद लनयिाविीको प्राविान बिोशिि नगररन।े 

(घ) तोवकएको दरभाउ, नम्सय, दर ववश्लषेण, काययववलि आददको पािना नगररन।े  
(ङ) प्रविया पनरा भएको सनलनशित नगरी िागत अननिान स्वीकृत गररन।े  
(च) अलिकार नभएको अलिकारीबाट िागत अननिान स्वीकृत गररन।े 

१७२. िागत अननिान सम्बन्िी लनयन्रणिा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा िररद गननय अशघ लनम्नाननसार िागत अननिान तयार गररनेछ। 

(क) तोकेको रकिभन्दा बढीको िािसािान, लनिायण कायय र सेवा िररद गननय अशघ िररद ऐन 
लनयिाविीिा उलिेि भएका ववषय दृविगत गरी अलनवायय रुपिा िागत अननिान तयार गररनेछ। 

(ि) कन नै आ.व. को िालग स्वीकृत भएको िागत अननिान अननसार िररद कायय नभएिा पलछलिा आ.व. 
िा लनयिाविीिा तोकेको प्रविया अपनाई अद्यावलिक गररनछे।  

(ग) िागत अननिानको तयारी आन्तररक िनिशक्तवाट गराउने।यदद दक्ष िनिशक्तको अभाव भएिा 
अन्य लनकायको सहयोग लिई तयार गररनछे। 

(घ) िररद एकाई  प्रिनििे िररद लनयिाविी अननसारको काययहरू पूरा गरी िागत अननिान भएको 
सनलनशित गरी स्वीकृलतको िालग पेि गनेछ। 

१७३. लनिायण काययको िागत अननिान तयार गदाय लनम्नाननसार गररनछे। 
(क) स्वीकृत नम्सय, दर ववश्लषेणको आिारिा िागत अननिान तयार गररनेछ। 

(ि) लनिायण सािग्रीको दरभाउ, िेशिन तथा उपकरणको भाडा वा कािदारको ज्यािा लनिायरण गदाय 
दररेट लनिायरण सलिलतिे तोकेको दररेटको आिारिा गररनेछ।  

(ग) लनिायण काययको नक्सा तथा ड्रईङ लडिाइनको िाँचँ िागत अननिान तयार गने प्राववलिक भन्दा 
एक तह िालथको प्राववलिक वा प्राववलिकहरूको सिूहिाई गनय िगाई कन नै र नटी भएिा सच्याइनेछ। 

(घ) िािसािानको िागत अननिान तयार गदाय लनयिाविी अननसार आफै वा शिलिाको अन्य सावयिलनक 
लनकायिे सोही प्रकृलतको िररद गदाय िागेको वास्तववक िागत, स्थानीय बिार वा अन्य बिारको 
प्रचलित दरभाउ र सािान आपूलतय अननिालनत ढनवानी िचय, उद्योग वाशणज्य सङ्घिे िारी गरेको दररेट 
आददिाई आिार लिइनछे। 

(ङ) पराििय सेवाको िागत अननिान तयार गदाय िररद लनयिाविी अननसार तोकेको नम्सय, सम्बशन्ित 
पराििय सेवाको काययके्षरगत ितय, परािियदाताको िनिशक्तको पाररश्रलिक, भ्रिण, सञ्चािन िचय, 
तालिि गोष्ठी आदद िचयिाई ध्यान ददइनछे।   

(च) अन्य सेवा तफय को सवारी सािन, िेशिनरी औिार आदद भाडािा लिन,े िािसािान िियत सम्भार, 
घर भाडा र सेवा करार आददको िागत अननिान तयार गदाय िररद लनयिाविीिा उलिेशित 
काययववलि र आिार पूरा गरी गररनेछ। 

(छ) िागत अननिान िाँच तथा स्वीकृत गने अलिकारीिे तोवकएको आिारवाट िागत अननिान तयार 
भएको सनलनशित गररनछे। 
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(ि) अलिकार प्राप्त अलिकारीिे तयारीको प्रविया पनरा भएको सनलनशित गरी िागत अननिान स्वीकृत 
गनेछ। 

१७४. िागत अननिान तयारी र सोको लनयन्रण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई प्रिनिको हननछे। 

१७५. िागत अननिान लनयन्रण काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट हननेछ। 

िररद ववलि सम्बन्िी लनयन्रण 

१७६. िररद ववलि सम्बन्िी लनयन्रणिा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) िररद कानून बिोशिि तोवकएको िररद ववलि छनौट तथा प्रवकया पूरा गरँेर िार िररद कायय 
गररनेछ। 

१७७. िररद ववलि सम्बन्िी लनयन्रणिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क)  िररद कानूनिा तोके बिोशििको  आवश्यक िररद ववलि छनौट नगने। 

(ि)  प्रलतस्पिाय सीलित हनने गरी िररद कायय टनिा टनिा पारी िररद गररने। 

(ग)  आवश्यक ब्यवस्था नभएतापलन िररद प्रविया िनरु गररने। 

१७८. िररद ववलि सम्बन्िी लनयन्रण व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) िािसािान, लनिायण कायय, सेवा िररद तथा पराििय सेवा िररद गने कायय सावयिलनक िररद ऐन 
लनयिाविीिा तोवकए बिोशिि िररद िूलयको आिारिा बोिपर, लसिवन्दी दरभाउपर, सोझै िररद, 
उपभोक्ता सलिलत, अिानत िगायतका तोवकएको िररद ववलि छनँौट गरी िररद कायय गररनेछ।  

(ि) कानूनद्वारा कर निाग्ने वा कर छनट भएको रकि सम्ि वा दनगयि के्षर भनी तोकेको शिलिाको 
िररद कायय बाहेक स्थायी िेिा नम्बर र िूलय अलभववृि कर दताय प्रिाण पर प्राप्त गरेका व्यशक्त, 
फिय, संस्थाबाट िररद गररनछे। 

(ग) िािसािान, लनिायण कायय र सेवा िररद कायय गदाय प्रलतस्पिाय सीलित हनने गरी टनिा टनिा पारी 
िररद गररन ेछैन। 

(घ) िररदको िालग आवश्यक बिेट र लनिायण स्थिको व्यवस्था नभई िररद सम्बन्िी काि कारबाही 
िनरु गररने छैन।  

(ङ) िररद गदाय नपेाििा उत्पाददत िािसािानिाई प्राथलिकता ददइनेछ।   
(च) िररद इकाई प्रिनि र िेिा प्रिनििे कायायियको िररद प्रविया लनयिाननसार भएको वारे लनरन्तर 

सनपररवेक्षण गररनेछ। 

१७९. िररद ववलि र सोको लनयन्रण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई प्रिनिको हननेछ। 

१८०. िररद ववलि सम्बन्िी लनयन्रण काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट हननेछ। 

बोिपर सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि 

१८१. बोिपर सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) बोिपर सम्बन्िी तोवकएको प्रविया,  चरण र काययववलि पािना गरशँनेछ। 

(ि) बोिपर आह्वान गदाय तोवकए बिोशििको िररद कागिात तथा ितय छनौट गरी सूचना आह्वान 
गररनेछ। 

(ग) बोिपर आह्वानको सूचना कानूनिे तोवकए बिोशिि प्रकािन गररनेछ। 

(घ) बोिपर िोलने, परीक्षण गने कायय कानूनद्वारा तोवकए बिोशिि गररनछे। 
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(ङ) िररद कानून बिोशिि बोिपरको िूलयाङ्कन  गराई वोिपर स्वीकृत गररनेछ।  
१८२. बोिपर सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) बोिपर सम्बन्िी चरणबद्ध प्रविया तथा काययववलि पािना नगररने।  
(ि)  िनलिा र भेदभाव रहीत वोिपर प्रविया नअपनाइने। 

(ग)  स्वीकृत बोिपर सम्बन्िी कागिात तथा ितयहरू छनौट नगरी बोिपर आह्वान गररने। 

(घ) बोिपरको सूचना सावयिलनक नहनने। 

(ङ) बोिपरको सूचना तोवकएकँो कायायियको वेबसाइटिा नराशिन।े 

(च) बोिपर िोलने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्राविान बिोशिि नगररन।े 

(छ) बोिपरको िूलयाङ्कन तोवकए बिोशिि सलिलतवाट नहनने।  
(ि) बोिपर स्वीकृलत तोवकएको तहको अलिकारीवाट नगररन।े  
(झ) बोिपर स्वीकृत गदाय कायय प्रविया पूरा नगररन।े 

१८३. बोिपर सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

 िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदद वोिपरद्वारा िररद गदाय लनम्न कायय गररनछे। 

(क) तोवकए बिोशिि रकि वा िररद प्रकृलत अननसार बोिपरको प्रविया, चरण र पूवय योग्यता सम्बन्िी 
प्रवियाहरू अविम्वन गररनछे। 

(ि) बोिपर सम्बन्िी आवश्यक कागिात र काययववलि अपनाई बोिपर आह्वान गररनछे। 

(ग) योग्य बोिपरदातािाई ववना भेदभाव िररद प्रवियािा सहभागी हनन ेसिान अवसर प्रदान गररनेछ।  
(घ) शिम्िेवार अलिकृत र िररद इकाई प्रिनििे वोिपर प्रवियावारे सनलनशित  गरी वोिपर कायय अशघ 

वढाइनछे। 

(ङ) िररद सम्झौता छनौट गदाय सावयिलनक िररद अननगिन कायायियबाट िारी भएको निनना बोिपर 
सम्बन्िी कागिातिाई आिार लिइनेछ।  

(च) सावयिलनक िररद अननगिन कायायियबाट निँूना कागिात िारी नभएको अवस्थािा आफूिाई 
आवश्यक परेको िररद काययको सम्झौता सवहतको कागिात तयार गररनेछ। 

(छ) िररद इकाई प्रिनििे बोिपर आह्वान गननय अगावै उपयनक्त बोिपर सम्बन्िी कागिात छनौट 
गररएको सनलनशित गरी प्रिनि  प्रिासकीय अलिकृतवाट स्वीकृत गराइनेछ। 

(ि) िररद लनयिाविीिा उलिेशित कन राहरू िनिाई बोिपर वा पूवय योग्यता लनिायरणको प्रस्ताव 
आह्वानको सूचना राविय स्तरको दैलनक पर पलरकािा प्रकािन गररनछे। 

(झ) अन्तरायविय स्तरको बोिपरको हकिा अन्तरायविय सञ्चार िाध्यििा सिेत प्रकािन गररनेछ।  
(ञ) बोिपरको सूचना स्थानीय तहको वेबसाइटिा राशिनेछ। 

(ट) बोिपरको सूचना सावयिलनक िररद अननगिन कायायियको वेबसाईटिा राख्न सवकनछे।   
(ठ) िररद इकाई प्रिनििे उक्त बिोशिि सञ्चार िाध्यिवाट सूचना प्रकाशित गराउनछे। 

(ड) शिम्िेवार अलिकृत र िररद इकाई प्रिनििे लनयिाविीको व्यवस्था पूरा भएको सनलनशित भएपलछ 
वोिपर कायय अशघ वढाउनछे। 

१८४. वोिपर िोलदा र परीक्षण गदाय लनम्न कायय गररनेछ। 
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(क) बोिपर पेि गने अशन्ति लिलत र सिय सिाप्त भएको िगतै्त सोही ददन बोिपर सम्बन्िी 
कागिातिा उलिेशित सिय र स्थानिा तोवकए बिोशिि प्रवियाहरू अपनाई बोिपरहरू 
िोलिनछे।  

(ि) िोलिएको बोिपर सम्बन्िी कागिातिा ििानत रकि (ववड बण्ड) र आवश्यक कागिात पेि 
भएको यवकन गरी िनच नलका तयार गररनेछ। 

(ग) उपिब्ि भएसम्ि बोिपरदाता, लनिका प्रलतलनलि वा नशिकको कायायियको प्रलतलनलिको सहभालगता 
गराइनछे। 

१८५. बोिपर स्वीकृलतिा लनम्न काययववलि अपनाइनेछ।   
(क) िररद कानून बिोशिि ग्राह्य वा योग्य बोिपरहरू िूलयाङ्कन प्रवियािा सिावेि गरी बोिपर 

िूलयाङ्कन सलिलतवाट िूलयाङ्कन गराइनेछ।  
(ि) बोिपरको िूलयाङ्कन गदाय सोको आिार र तररका सिेत िनलने गरी सलिलतबाट प्रलतवेदन प्राप्त 

गररनेछ। 

(ग) सलिलतको लसफाररसिा न्यूनति िूलयावङ्कत सारभतू रुपिा प्रभावग्राही बोिपर अलिकार प्राप्त 
अलिकारीबाट िररद कानून बिोशिि स्वीकृत गररनेछ। 

(घ) बोिपर छनौट भएको बोिपरदातािाई बोिपर स्वीकृत गने आियपर ददइनछे। 

(ङ) तोवकएको सियलभरै बोिपर िूलयाङ्कन प्रविया सम्पन्न गररनेछ। 

(च) िररद िािा प्रिनििे िररद प्रविया पूरा भएको सनलनशित गरी स्वीकृत गराउनेछ। 

१८६. बोिपर काययववलि र सोको लनयन्रण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई प्रिनिको  हननेछ। 
१८७. बोिपर काययववलि र सोको लनयन्रण काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट हननछे। 

िररद काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग 

१८८. िररद काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) िररद सम्बन्िी तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू एवि ् कागिात कम्प्यूटर प्रणािीिा अद्यावलिक गरी 
राशिनछे। 

(ि) कानूनद्वारा तोवकए बिोशिि ववद्यनतीय सञ्चारको िाध्यिबाट िररद कारवाही गररनछे। 

(ग) िररद सम्झौता गदाय तोवकए बिोशििको आवश्यक प्रविया पूरा गररनेछ। 

१८९. िररद काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) िररद सम्बन्िी तथ्याङ्क, सूचना एवि ् कागिात तोवकएको कम्प्यूटर प्रणािीिा नराशिने र  
अद्यावलिक नगररन।े 

(ि) तोवकए बिोशिि ववद्यनतीय सञ्चारको िाध्यिबाट िररद सम्बन्िी कारवाही नगररन।े 

(ग) िररद सम्झौता गने कायय तोवकए बिोशिि नगररन।े  
(घ) कायय सम्पादन ििानत नलिने। 

(ङ) तोवकएको अवस्थािा ििानत िफत नगररने। 

१९०. िररद काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

क) िररद इकाई प्रिनििे  िररद सम्बन्िी कागिात, तथ्याङ्क, सूचना (िररद योिना तयारी, िररद 
आवश्यकताको लनिायरण, आपूलतयकतायको िौिनदा सूची, िागत अननिान तथा िररद कागिात तयार 



 

 
 देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदेशिका, २०८१                               41 
 
 

गने, िररद प्याकेि लनिायरण गने, स्पेशिवफकेिन तोक्न ेआदद) तयार गनय तोवकएको सफ्टवेयर वा 
कम्प्यूटर प्रणािी उपयोग गने र सनरशक्षत तथा अद्यावलिक रुपिा राख्न ेप्रवन्ि गररनछे।  

ि) ववद्यनतीय िाध्यिवाट िररद कारवाही गदाय सावयिलनक िररद अननगिन कायायियको आलिकाररक 
ववद्यनतीय िररद प्रणािीिा आवद्ध भई सो पोटयििा दताय भई िररद कारोबार सञ्चािन गररनेछ। 

ग) सावयिलनक िररद ऐन लनयिाविी बिोशिि तोवकएको रकि भन्दा बढीको लनिायण कायय वा 
िािसािान तथा पराििय सेवा िररद गदाय अलनवायय रुपिा ववद्यनतीय िररद प्रणािीबाट गररनेछ। 

१९१. िररद सम्झौता गदाय लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाइनेछ। 

क) फन टकर िररद बाहेकको िररद सम्वन्ििा िररद ऐन लनयिको अलिनिा रही िररद सम्झौता 
गररनेछ। 

ि)  िररद सम्झौता गदाय िररद कागिातिा उलिेशित ितयहरू सिावेि गररनछे।  
ग) िररद सम्झौता गननय अशघ िररद ऐन बिोशिि तोवकएको ढाँचँाको काययसम्पादन ििानत 

लिइनछे।सम्झौता गनेिे सम्झौता बिोशिि काि िनरु नगरेिा, बीचैिा छोडेिा वा सम्झौता 
बिोशिि कािको प्रगलत नगरेिा िररद कानून बिोशिि कारवाही गरी सम्झौता अन्त्य गरी प्राप्त 
कायय सम्पादन ििानत िफत गररनेछ। 

घ) सम्झौताको ितयिा ब्यवस्था भए बिोशिि िार पररचािन पेश्की (िोवविाईिेसन एडभान्स) बैंक 
ििानत अलग्रि रुपिा लिई िार ददइनछे। 

ङ) बैंक ििानतको म्याद लनयन्रण िाता रािी लनयलित लनगरानी गरी म्याद सिाप्त नहनदैँ नववकरण 
गराइनछे। 

१९२. िररद काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई प्रिनि र सूचना प्रववलि 
अलिकृतको हननछे। 

१९३. िररद काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट  
हननेछ। 

लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै िररद 
१९४. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै िररद सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) लसिबन्दी दरभाउपरबाट िररद गदाय िररद कानूनिा तोवकएको प्रविया पूरा गररनछे। 

(ि)  सोझै िररद सम्बन्िी कायय तोवकए बिोशििको अवस्थािा िार गररनछे। 

१९५. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै िररद सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्न ेदेशिन्छ। 

क) िररद कानूनको दरभाउपर सम्बन्िी काययववलि पािना नगररने।  
ि) दरभाउपरको सूचना तोवकए बिोशिि  सावयिलनक नहनने। 

ग)  सोझै िररद गदाय  िररद ऐन लनयिाविीको आवश्यक प्रविया पािना नगररन।े 

१९६. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै िररद व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ।लसिबन्दी 
दरभाउपरवाट िररद गदाय लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाइनेछ। 

(क) िररद ऐन लनयिाविीिा तोवकए बिोशिि २० िाि रुपैंयाको रकिगत सीिा लभर रही िार 
िाि सािान, लनिायण कायय वा अन्य सेवा लसिबन्दी दरभाउ परद्वारा िररद गररनेछ। 
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(ि) लसिबन्दी दरभाउपर िाग गननय अशघ िररद गने िािसािान, लनिायण कायय वा सेवाको 
स्पेलसवफकेिन, गनणस्तर, पररिाण, आपूलतयका ितयहरू र सिय तथा आवश्यक कन राहरू िनिाई 
दरभाउपर फाराि तयार गररनछे। 

(ग) लसिबन्दी दरभाउपरको आह्वानको सूचना राविय वा स्थानीय स्तरको परपलरकािा तोवकएको 
अवलि ददई सूचना प्रकािन गररनेछ। 

(घ) लनिायण कायय, िािसािान वा पराििय सेवाको सोझै िररद गने कायय सावयिलनक िररद ऐन 
लनयिाविीिा उलिेशित रकिगत सीिा लभर रही तोवकएको अवस्था वा वविेष पररशस्थलतिा िार 
गररनछे। 

(ङ) सोझै िररद गननयपदाय िौिनदा सूचीिा रहेका कम्तीिा तीनवटा आपूलतयकताय वा सेवा प्रदायकबाट 
प्रस्ताव लिएर िार िररद गररनेछ। 

(च) सोझै िररद गदाय एक आलथयक वषयिा िररद कानूनिे तोकेको रकि भन्दा बढी रकि हनने गरी 
एउटै व्यशक्त, फिय, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक िररद गररन ेछैन। 

(छ) सोझै िररदका िालग आपूलतयकताय वा सेवा प्रदायकको िौिनदा सूची अद्यावलिक गररनछे। 

१९७. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै िररद सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई प्रिनिको हननछे। 

१९८. लसिबन्दी दरभाउपर र सोझै िररद सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट हननेछ। 

 अन्य िररद प्रविया सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि 

१९९. अन्य िररद प्रविया सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) उपभोक्ता सलिलत, गैरसरकारी संस्था र अिानतबाट िररद कायय गराउँदा  कानूनिा तोवकएको 
अवस्थािा िार गराउनन पने। 

२००. अन्य िररद प्रविया सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) िररद कानून ववपररत  उपभोक्ता सलिलत वा िाभग्राही सिनदायबाट कायय गराउने। 

(ि) उपभोक्ता सलिलतिे ठेकेदारबाट काि गराउन।े 

(ग) सलिलतिा गैर उपभोक्ता संिग्न हनने। 

२०१. अन्य िररद प्रविया सम्बन्िी लनयन्रण काययववलि व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू अविम्वन 
गररनेछ।यस िररदिा लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाउन।े 

(क) उपभोक्ता सलिलत वा िाभग्राही सिनदायबाट लनिायण कायय गराउँदा काििा लितव्यवयता, 
गनणस्तरीयता वा ददगोपना अलभबवृद्ध हनने वा पररयोिनािे रोिगारीको सिृना गने र िाभग्राही 
सिनदायिाई सहभागी गराउने वा सािान्य प्रकृलतको साना र िियत सम्भारको काि िार िररद 
ऐन लनयिाविी बिोशिि तोवकएको रकिलभर रही गराइनेछ।   

(ि) उपभोक्ता सलिलतिे पािना गने आचार संवहताको लनिायण र सोको पािनािा कडाइ गररनेछ। 

(ग) सम्पादन गरेको कािको अननगिन र िूलयाङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ। 

(घ) काययरत िनिशक्तबाट गनय नसवकन ेिनचेतना सम्बन्िी अलभिनिीकरण, तालिि, सवलिकरण, िूि 
प्रवाहीकरण िस्ता कायय स्पि कारण र औशचत्य िनिाई गैरसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ। 

(ङ) सािान्य प्रकृलतको िियत सम्भार, सानालतना लनयलित कायय वा सरसफाई िस्ता कायय अिानतबाट 
गनय एक तह िालथको अलिकारीको पूवय स्वीकृलत लिइनछे। 
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(च) उपरोक्त काि गराउने सम्बन्िी िररद कानूनको प्राविान पािना गररनेछ। 

२०२.अन्य िररद प्रविया लनयन्रण काययववलि सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई प्रिनिको  
हननेछ। 

२०३.अन्य िररद प्रविया सम्बन्िी लनयन्रण काययववलिको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट हननछे। 

िररद काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रण 

२०४. िररद काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन 
गररनेछ। 

(क) लनिायण कायय र िािसािान तोवकए बिोशिि िँाँचँ गरेर िार स्वीकार गननयपने। 

(ि)  लबि वविकको भ नक्तानी िररद ऐन, लनयिाविी र सम्झौतािा तोवकएको काययववलि पूरा भएपलछ 
िार ददननपने। 

२०५. िररद काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रण देहायका िोशििहरू रहन सक्ने 
देशिन्छ। 

(क) लनिायण कायय र िािसािानको िाँच प्रविया पूरा नगरी स्वीकँार गररन।े 

(ि) िररद सम्बन्िी आवश्यक कागिात तथा प्रवियाहरू पूरा नगररन।े  
(ग) प्रविया पनरा नभए तापलन भ नक्तानीको लसफाररस ददइन।े 

२०६. िररद काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रण व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू 
अविम्वन गररनछे। 

(क) आपूलतय गररएका िािसािान सम्झौतािा उलिेशित स्पेलसवफकेिन र गनणस्तर बिोशििको भए 
नभएको अलनवायय रुपिा लनरीक्षण वा परीक्षण गने गराइनछे। 

(ि) सम्पन्न लनिायण कायय, आपूलतय भएको िािसािान वा प्रदान गररएको सेवा स्वीकार गदाय िररद 
लनयिाविी बिोशििका कन रा सिावेि गरी कायय स्वीकार प्रलतवेदन तयार गने गराइनछे। 

२०७. िररद काययको भ नक्तानी गदाय लनम्न लनयन्रण प्रविया अपनाइनछे। 

(क) िररद सम्बन्िी लबि/वविकको भ नक्तानी ददँदा िररद सम्झौताको अिीनिा कायय वा सम्झौता र 
करारका ितय पूरा भएको यवकन गरी िार लसफाररस गररनेछ।  

(ि)  रलनङ लबि वा अन्य कन नै वविको भ नक्तानी गदाय सम्बशन्ितवाट िररद सम्झौता बिोशिि 
आवश्यक कागिात पेि गनय िगाइनेछ।  

(ग)  पेि भएको लबि लबिक र कागिात सम्बशन्ित अलिकारीिे तोवकएको अवलिलभर नै 
भ नक्तानीको िालग लसफाररस गररनेछ। 

(घ)  शिम्िेवार अलिकारीिे प्रविया पूरा भएको सनलनशित गरी भ नक्तानी स्वीकृत गने सम्बशन्ित 
िािािे आवश्यक प्रविया पूरा भएको सनलनशित गररनेछ। 

२०८. िररद काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रणको प्रिनि शिम्िेवारी िररद इकाई 
प्रिनिको हननछे। 

२०९. िररद काययको परीक्षण तथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्रण काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय 
अलिकृत र सनिासन सलिलतबाट हननेछ। 

पररच्छेद १३ 
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प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी ददन बाँकी वहसावको लनयन्रण 

२१०. प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी ददन बाँकी वहसावको लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) ववत्तीय स्रोतको बवहयगिन हनन ेप्रलतवद्ध िचय दावयत्वको पवहचान गरशँनछे। 

(ि) आन्तररक तथा वैदेशिक ऋण  दावयत्वको पवहचान गररनेछ। 

(ग) कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक दावयत्व सिृना गने र बिेट भन्दा बढी िचय हनन ेगरी 
दावयत्व शृ्रिना गने कायय गररने छैन। 

(घ) आगािी वषयको बिेट तयार गदाय सिृना भएका प्रलतवद्ध दावयत्व तथा भ नक्तानी ददन बाँकी 
वहसाविाई सिावेि गररनेछ। 

(ङ) प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी बाँकी रकि वावषयक काययिििा सिावेि भएको आिारिा िार 
भ नक्तानी ददइनछे। 

२११. प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी ददन बाँकी वहसावको लनयन्रण सन्दभयिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने 
देशिन्छ। 

(क)  ववत्तीय स्रोतको बवहयगिन हनने प्रलतवद्ध िचय दावयत्वको पवहचान नगररन।े 

(ि)  ऋण दावयत्वको पवहचान उपयनक्त वकलसििे नगररने।  
(ग)  ऋणको सावँा व्याि भ नक्तानीको िेिा नराशिन।े 

(घ)  प्रलतवद्ध िचय दावयत्वको िेिा नराशिन।े 

(ङ)  प्रलतवद्ध िचय दावयत्वको िेिा तोवकए बिोशििको ढाँचािा नराशिन।े 

(च)  कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक दावयत्व पने ववषयिा लनणयय लिन।े 
(छ)  बिेटको सीिाभन्दा बढी िचय गरी अको वषयिाई दावयत्व शृ्रिना गने। 

(ि)  प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी बाँकी रकि वावषयक बिेट तयार गदाय सिावेि नगररन।े 

(झ)  वावषयक बिेट तथा काययिििा सिावेि नभएको प्रलतवद्ध िचय तथा ववगतको काययिि िचय 
भ नक्तानी ददन।े 

२१२. प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी ददन बाँकी वहसावको लनयन्रण व्यवशस्थत बनाउन देहायका उपायहरू 
अविम्वन गररनेछ।आलथयक कारोवार सञ्चािन सम्वन्ििा तोवकएको रकि भन्दा िालथका लनम्न 
बिोशििको िचयहरू प्रलतवद्ध िचय दावयत्वको रुपिा सिावेि गररनेछ। 

(क) िािसािान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौता र करार अननरुप भ नक्तानी ददन पने रकि।  

(ि)  िररद सम्झौता र करार गरे वापत प्राप्त हनन े िािसािान, लनिायण कायय तथा सेवा वापत 
लसियना भएको दावयत्व वा प्रलतवद्ध रकि। 

(ग) कन नै सम्झौता बापत प्रत्येक वषय बनझाउनन पने िनलक, दस्तनर वापतको रकि। 

(घ) िररद सम्झौता वा कायायदेि बिोशिि लतननयपने गरी सिृना भएको पनरस्कार, क्षलतपूलतय िस्ता 
रकि। 

२१३. आन्तररक तथा बैदेशिक ऋण सम्बन्िी सम्झौताहरूको अद्यावलिक रुपिा अलभिेि राशिनेछ।आन्तररक 
तथा बैदेशिक ऋण सम्झौतािा उलिेशित भ नक्तानी तालिका बिोशिि  लतननयपने सावँा व्याि तथा अन्य िचय 
िगायतको दावयत्व रकिहरूको पवहचान गरी वहसावको तोवकए बिोशिि िेिा राशिनेछ। 

२१४. प्रलतवद्ध िचय दावयत्वको िेिा अलनवायय रुपिा राशिनछे। 
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२१५. प्रलतवद्ध िचय दावयत्वको िेिा तोवकए बिोशििको ढाँचािा राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ। 

२१६. िेिा अद्यावलिक रुपिा रािी सोको आिारिा ववत्तीय वववरण तयार गरी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतवाट 
प्रिाशणत गराई राख्न ेब्यवस्था गररनेछ। 

२१७. तोवकए बिोशििको प्रलतवेदन सम्बशन्ित लनकायिाई उपिव्ि गराइनछे। 

२१८. पदालिकारी र कियचारीहरूिाई कानून लनयिद्वारा तोवकएको सनवविा िार प्रदान गने।  
२१५. कानूनद्वारा तोवकएको भन्दा बढी हनन े गरी थप सनवविा ददने वा साववकको सनवविा वृवद्ध हनने गरी थप 

आलथयक दावयत्व ब्यहोदाय अलनवायय रुपिा आवश्यक कानून संिोिन वा कानून बिोशिि लनणयय गराइनेछ। 

२१९. शिम्िेवार अलिकारीिे चािू आलथयक वषयको स्वीकृत बिेट, काययििको आिारिा िार िचय गने र बिेटिे 
निाम्ने गरी बढी िचय हननेगरी आगािी वषयको िालग दावयत्व शृ्रिना गररने छैन। 

२२०. वविेष कारण एवि ्पररशस्थलतवि बिेट भन्दा  बढी िचय भएिा यस्तो कारण िोिी लनणयय गराई िचयको 
लबि भपायई बिोशििको रकि िनिाई भ नक्तानी ददन बाकँीको िाता तथा कच्चावारी सवहत प्रिाशणत गरी 
राशिनछे। 

२२१. आगािी आ.ब.को बिेट तथा काययिि तयार पादाय लनम्नाननसारको प्रलतवद्ध दावयत्व र भ नक्तानी ददन बाँकी 
रकिहरू सिावेि गररनछे। 

(क) लनिायण ठेक्का सम्झौता अननसार भ नक्तानी ददननपने गरी दावयत्व सिृना भएका पेश्की, िूलयवृवद्ध 
रकिहरू, 

(ि) स्थानीय तहिे ददननपने क्षलतपूलतय, िनआब्िाहरू, 

(ग) आन्तररक तथा वाह्य  ऋणको साँवा ब्याि वापत लतननयपने रकिहरू, 
(घ) प्रिासलनक तथा कियचारी िचय वापत भ नक्तानी दावयत्व बाँकी रहेको रकिहरू, कायायियिे अन्य 

लनकायिाई लतनय बाँकँी रहेको रकिहरू, 

(ङ) कर तथा गैर कर, भन्सार, िनलक वापत लतननयपने रकिहरू आदद, 
(च) चािू वषयिा सनय आएको प्रलतवद्ध िचय दावयत्व तथा ववगत वषयको भ नक्तानी बाँँकी रकिहरू देहाय 

बिोशिि िार भ नक्तानी ददन,े 
(छ) चािू स्वीकृत वावषयक बिेट तथा काययिििा सिावेि भएको ववगतको काययिि िचयहरू, 

(ि) प्रिाशणत दावयत्व वहसाव वा भ नक्तानी ददन बाँकीको िाता तथा कच्चावारी ि.िे.प.फा.नं.२२१ िा 
सिावेि भएको रकिहरू,  

२२२. ववगतको प्रलतवद्ध दावयत्व रकि वापत लतननय पने थप दस्तनर तथा व्यािको  वहसाव गरी भ नक्तानी गररनेछ। 

२२३. प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी ददन बाँकी वहसावको लनयन्रण सम्बन्ििा प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय 
अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको हनछे। 

२२४. प्रलतवद्ध िचय तथा भ नक्तानी ददन बाँकी वहसावको लनयन्रण सम्बन्िी काययको अननगिन काययपालिका र 
सनिासन सलिलतबाट हननछे। 

पररच्छेद १४ 

आकशस्िक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययिा िचय लनयन्रण 

आकशस्िक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययिा िचय लनयन्रण 
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२२५. आकशस्िक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययिा िचय लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन 
गररनेछ। 

(क) आपतकािीन कायय तथा ववपदको ब्यवस्थापन गनय आवश्यक संगठनात्िक संरचना तथा कोषको 
व्यवस्था गररनछे। 

(ि) आपतकािीन कायय तथा ववपद ब्यवस्थापन सम्वन्िी कायय गदाय सङ्घीय तथा प्रदेिका सम्वद्ध 
लनकायसँग आवश्यक सिन्वय कायि गररनछे। 

(ग) आपतकािीन कायय सञ्चािन केन्रिे ववपद ब्यवस्थापनको काययसञ्चािन गनेछ। 

(घ) ववपद ब्यवस्थापन कोषको िाता सञ्चािन पारदिी रुपिा गररनेछ। 

(ङ) आपतकािीन योिना र सेवा सनचारु योिना  तयार गरी िागू गररनेछ।    
२२६. आकशस्िक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययिा िचय लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन 

सक्ने देशिन्छ। 

(क) आपतकािीन कायय तथा ववपदको ब्यवस्थापन गनय संगठनात्िक संरचनाको ब्यवस्था नगररने। 

(ि)  आवश्यक कोषको व्यवस्था तथा काययववलिहरू तयार नगररने। 

(ग)  आवश्यक सिन्वय कायि नगररने। 

(घ)  तोवकएको कानून र काययववलिको पािना नगररन।े  
(ङ)  कोषको आपतकािीन कायय सञ्चािन केन्रिे तोवकएको काययववलिको पािना नगने। 

(च)  आम्दानी िचय देशिन ेगरी  अद्यावलिक रुपिा अलभिेि र वहसाव नराशिने। 

(छ)  िाता सञ्चािन गदाय  पारदशियता कायि नगररन।े 
(ि)  आपतकािीन योिना र सेवा सनचारु योिना तयार नगररने। 

२२७.आकशस्िक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययिा िचय लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन 
गररनेछ। 

(क) स्थानीय ववपद व्यवस्थापन सलिलत, वडास्तरीय ववपद व्यवस्थापन सलिलत र आपतकािीन केन्र 
िस्ता आवश्यक संरचनाको ववकास तथा ववपद व्यवस्थापन िािा वा इकाई गठन गरी 
आवश्यक कियचारीको प्रवन्ि गररनेछ। 

(ि) आवश्यक स्रोतसािनको उपिव्िता सनलनशित गनय प्रचलित कानून बिोशििको आकशस्िक कोष 
तथा ववपद व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनछे।  

(ग) कोष रकििाई व्यवशस्थत रुपिा पररचािन गनय आवश्यक ऐन, लनयि र काययववलिहरू तयार 
गरी िागू गररनछे। 

(घ) सङ्घीय तथा प्रदेिका सम्वद्ध लनकायहरूसँग आवश्यक सम्पकय  तथा सिन्वय कायि गररनेछ। 

(ङ) कोष सञ्चािन गने लनदेशिका तथा काययववलिहरू तयार गदाय सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारको 
िागयदियन अननरुप हनन ेगरी गररनेछ । 

(च) सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारको सम्वद्ध लनकायहरूसँग सिन्वय तथा सम्पकय  कायि रािी ववपद 
व्यवस्थापन सम्बन्िी काययिि तिनयिा र सञ्चािन गररनेछ। 

(छ)  ववपद ब्यवस्थापन सम्वन्िी काययको सूचना तथा तथ्याङ्क आदान प्रदान गररनेछ। 

२२८. ववपद व्यवस्थापन कोष सञ्चािन सम्वन्ििा लनम्नाननसार गररनछे। 
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(क) ववपद व्यवस्थापन कोषिा सम्बशन्ित ऐन तथा काययववलि अननसार बिेट िाफय त स्वीकृत रकि, 

अन्य स्थानीय तहवाट प्राप्त रकि, कोषिा िम्िा हनने गरी सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारबाट प्राप्त 
रकि, व्यशक्त वा संस्था आददबाट प्राप्त रकि िम्िा गररनेछ। 

(ि) कोषिा िम्िा हनन े गरी प्राप्त वस्तनगत सहायता तथा सािग्रीहरूको सम्वन्ििा कोष सञ्चािन 
काययववलि अननसार प्रचलित िूलयिा आम्दानी िनाइनछे। 

(ग) कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीहरू ववपद पूवय तयारी, प्रलतकायय तथा पूनयिाभ र 
पननस्थायपना काययिा पररचािन गररनेछ।  

(घ) कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीहरूको आम्दानी िचय देशिने गरी  अद्यावलिक रुपिा 
अलभिेि र वहसाब राशिनेछ। 

२२९. ववपद व्यवस्थापनको कायय गदाय सम्बशन्ित ऐन तथा काययववलिद्वारा तोवकएको लनम्न काययहरू गररनेछ। 

(क) ववपद व्यवस्थापन सलिलतको लनदेिन तथा सिन्वयिा कायय गररनेछ। 

(ि) प्रभाववत क्षेरको ववपद सम्बन्िी सूचना सङ्किन गररनछे।  
(ग) ववपद व्यवस्थापन सलिलतको सिन्वयिा स्थानीय तहिा काययरत सरकारी तथा गैरसरकारी 

लनकाय, नागररक सिाि र नीशि के्षरसँग ववपद प्रलतकायय तथा िीघ्र पननिायभका काययिाई 
प्रभावकारी बनाउन सिन्वय र सहकायय गररनछे। 

(घ) ववपद प्रलतकायय तथा पननिायभका काययिाई पारदिी, शिम्िेवारयनक्त र प्रभावकारी बनाउन 
तोवकएको सूचना व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गररनछे। 

(ङ) केन्रिे प्रयोग गने अलभिेि दताय वकताब, िगबनक, सूचना वववरण फाराि, प्रलतवेदनको निूना 
आदद स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन केन्र ववपद व्यवस्थापन कोषको बैँंक िाता प्रिनि 
प्रिासकीय अलिकृत र िेिा प्रिनिको संयनक्त दस्तितवाट गररनेछ। 

(च) वस्तनगत सहायता सािग्रीको लनकासा प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत वा ववपद व्यवस्थापन िािा 
प्रिनि र शिन्सी िािा प्रिनिवाट गराइनछे।  

(छ) सािग्रीको व्यवशस्थत अलभिेि रािी लनकासा गने वस्तनको िूलयिा िचय िनाई अलभिेि 
राशिनेछ। 

(ि) तोकेको रकिभन्दा वढी रकिको भ नक्तानी ददनन पदाय बैंक िाफय त गररनछे। 

(झ) कोषिाई विि नहनने व्यवस्था लििाई आवती कोषको रुपिा सञ्चािन गररनछे। तोवकएको 
रकिभन्दा कि िौज्दात भएिा सम्पूलतय गदै गइनेछ। 

२३०. ववपद व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नाननसार गररनछे। 

(क) कोषको रकि प्रचलित कानूनको अलिनिा रही िचय गररनेछ। 

(ि) कोषिा िम्िा भएको रकि कायायियको लनयलित प्रिासलनक िचय व्यहोनय, पदालिकारी तथा 
कियचारी तिव भत्ता तथा भ्रिण िचय, चन्दा उपहार ददनिाई उपयोग गररन ेछैन। 

(ग) कोषको िेिा तोवकएको ढाँचािा रािी सावयिलनक गररनछे। 

(घ) कोषको आय व्यय िनलने गरी वावषयक प्रलतवेदन तयार गरी काययपालिका िाफय त नगरसभािा पेि 
गररनेछ। 

(ङ) आपतकािीन योिनािाई वावषयक योिनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ। 
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(च) आपतकािीन योिना र सेवा सनचारु योिना तयार गरी िागू गररनेछ।    
(छ) आवलिक योिना तिनयिा गदाय आपतकािीन योिना सिावेि गरी वावषयक योिना िाफय त 

कायायन्वयनिा लयाइनछे। 

(ि) योिना तयारी र कायायन्वयनिा अन्य स्थानीय तह, प्रदेि तथा सङ्घीय सरकारका लनकायसँग 
आवश्यक सहकायय र सिन्वय गररनेछ। 

(झ) ववपदका सियिा अत्यावश्यक सेवा सनचारु गनय आवश्यक स्रोत व्यवस्था गरी कायय सञ्चािन 
गररनेछ। 

२३१. आकशस्िक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययिा िचय लनयन्रण सम्बन्ििा प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि 
प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन प्रिनिको हनेछ। 

२३२. आकशस्िक कायय तथा ववपद व्यवस्थापन काययिा िचय लनयन्रण सम्बन्िी काययको अननगिन काययपालिका र 
सनिासन सलिलतबाट हननछे। 

लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन 
२३३. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) ववपद ब्यवस्थापनका िालग सनरक्षा लनकाय तथा सरोकारवािासँग सिन्वय गररनछे। 

(ि) ववपद ब्यवस्थापन काययिा प्रयोग हनने वारुणयन्र, एम्वनिेन्स िगायतका सािनको उशचत  
ब्यवस्थापन  गररनेछ। 

(ग)  वारुणयन्र, एम्वनिेन्स िस्ता सािनहरूको सञ्चािनिा  अन्य स्थानीय तहसँग  िागत साझेदारी 
गररनेछ। 

२३४. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्न े
देशिन्छ। 

(क) ववपद ब्यवस्थापनिा सनरक्षा लनकाय तथा अन्य लनकायसँग आवश्यक सिन्वय नगररन।े 

(ि) िोि उद्धार काययिा सिन्वय नहनने। 

(ग) वारुणयन्र, एम्वनिेन्स तयारी अवस्थािा नरहने। 

(घ) आवश्यक सािन उपकरणहरू सिन्वयात्िक ढङ्गवाट प्रयोग नगररने। 

(ङ) एक्िैिे प्रबन्ि गदाय िागत बढी भै सम्भाव्य नहनने। 

(च) एम्वनिेन्स िस्ता सािनको दनरुपयोग हनने। 

२३५.लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) बाढी, पवहरो, आगिनी, भकूम्प, अलतवृिी, रोग,िहािारी िस्ता ववपद िोि, उद्धार र राहत 
ववतरण काययिा आवश्यक स्रोत सािन िनटाउनको िालग स्थानीय रुपिा उपिब्ि हनन सक्न े
सङ्घीय तथा प्रदेि सरकार िातहतका सनरक्षा लनकायहरूसगँ सम्वन्ि स्थावपत गररनेछ। 

(ि) िोि तथा उद्धार काययिा सङ्घीय तथा प्रदेि सरकार िातहतका उपिब्ि सनरक्षा लनकायहरूसगँ 
आवश्यक सहयोग िाग गरी तत्काि िोि उद्धार कायय सिन्वयात्िक ढङ्गवाट अशघ 
बढाइनछे। 



 

 
 देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदेशिका, २०८१                               49 
 
 

(ग) िोि तथा उद्धार र राहत ववतरण काययिा आफू िातहतको नगर प्रहरी तथा तथा स्थानीय 
सङ्घ संस्था, सिूदाय, नागररक सिाि सिेतको सहयोग लिई सिन्वयात्िक ढङ्गबाट पररचािन 
गररनेछ।  

(घ) ववपद व्यवस्थापनिा उपयोग भएको िानवीय, शिन्सी र नगदी स्रोत सािनको उशचत अलभिेि 
राशिनेछ। 

(ङ) ववपद ब्यवस्थापन सलिलतिे ववपद ब्यवस्थापन सम्वन्िी काययको प्रगलत वववरण सङ्घीय तथा 
प्रदेि लनकायिा पठाइनछे। 

(च) ववपद ब्यवस्थापनिा प्रयोग हनने वारुणयन्र, एम्वनिेन्सको आवश्यक िियत सम्भार गरी तयारी 
अवस्थािा राशिनछे। 

(छ) ववपद काययिा सङ्घीय र प्रदेि सरकार िातहतका लनकाय र स्थानीय संघ संस्था र लनिी 
के्षरवाट स्थानीय रुपिा उपिब्ि हनन सक्न े वारुणयन्र, एम्वनिेन्स र उपकरण तथा उद्धार 
सािग्री उपकरणहरू वारे आवश्यक िानकारी राशिनेछ।  

(ि) सवैसँग आवश्यक सिन्वय कायि गरी ववपद ब्यवस्थापन काययिा वारुणयन्र, एम्वनिेन्स र 
उपकरण तथा उद्धार सािग्री तथा उपकरणहरू सिूशचत उपयोग गने गराउन े ब्यवस्था 
लििाइनेछ। 

(झ) वारुणयन्र, एम्वनिेन्स र यन्र उपकरण प्रयोगको अलभिेि राख्न ेब्यवस्था गररनछे। 

२३६. वारुणयन्र, एम्वनिेन्स िस्ता सािनहरू सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन लनम्नाननसार गररनेछ। 

(क) यन्र उपकरण प्राप्तीिा िागत साझेदारीका िालग अन्य स्थानीय तहसँग  सिन्वय गररनेछ। 
(ि) सािन सञ्चािनिा िागत साझेदारीको काययववलि बनाई काययसञ्चािन गररनेछ। 

(ग) उपयोग सम्बन्िी आवश्यक रणनीलत बनाइ िागू गररनछे। 

२३७. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय 
अलिकृत र ववपद व्यवस्थापन सलिलतको हननछे। 

२३८. लनकाय र यन्र उपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अननगिन काययपालिका र सनिासन 
सलिलतबाट हननेछ। 

पररच्छेद १५ 

सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रण 

२३९. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) सहायता वा हस्तान्तरण भई  प्राप्त हनने सबै शिन्सी सािानहरू आम्दानी बाँलिनछे।   
(ि) कायायियिा प्राप्त सवै प्रकारको शिन्सी िािसािान िाँच एवि ्दाशििा गरी िगत अद्यावलिक गररनेछ। 

(ग) शिन्सी सािानको िूलय िनिाइनेछ। 

(घ) शिन्सी सािानको  से्रस्ता कानूनद्धारा तोवकएको ढाँचािा राशिनेछ। 

२४०. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रणिा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने 
 देशिन्छ। 

(क) सािानको स्पेशिवफकेिन र अवस्था निाँशचने।  
(ि) सािानको शिन्सी दाशििा नगररने।प्राप्त सािानको आम्दानी नबालँिने। 



 

 
 देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदेशिका, २०८१                               50 
 
 

(ग) शिन्सी दाशििा प्रलतवेदन तयार नगररने। 

(घ) सहायतािाई आलथयक वववरणिा सिावेि नगररन।े 

(ङ) शिन्सी सािानको िूलय कायि नगररने तथा निनिाइन।े 

(च) शिन्सी सािानको से्रस्ता राशिएतापलन तोवकएको ढाँचािा नराशिन।े  
२४१.सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्रण सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) िररद गरेको, वस्तनगत सहायता वा हस्तान्तरण भई प्राप्त भएको शिन्सी सािानिाई सात ददनलभर 
शिन्सी दाशििा गररनेछ।  

(ि) प्राप्त सािान दाशििा गदाय सािानको स्पेशिवफकेिन र अवस्था प्राववलिकबाट िाँच गननय पने भए 
िचँाउने र सािानिा कन नै कैवफयत भए सो सिेत िनाउन िगाइनेछ।सािान िाचँ गनय कायायियिा 
प्राववलिक कियचारी नभएिा अन्य कायायियसँग सहयोग लिई प्रिाशणत गराई शिन्सी दाशििा गनय 
पठाइनछे। 

(ग) शिन्सी िािसािानको दाशििा वा िगत िडा गदाय पररिाण तथा परि िूलयको साथै सािानको 
स्पेशिवफकेिन, उत्पादक कम्पनी तथा िनिनक, साइि तथा क्षिता, अननिालनत आयन, प्राप्तीको स्रोत, 

रािश्व छनट आददको वववरण िनिाई सािानको पवहचानको िालग कोलडंग सनरक्षा सिेतको ब्यवस्था 
गररनछे। 

(घ) शिन्सी िािाबाट िाि सािानहरू लनिायररत ढाँचा र सियिा दाशििा गरी दाशििा प्रलतवेदन  तयार 
गररनछे। 

(ङ) वैदेशिक सहायताबाट शिन्सी िािसािान वा वस्तनगत सहायता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित काननन बिोशिि 
िूलय, वववरण र भन्सार छनट भए नभएको व्यहोरा िनिाई ७ ददनलभर आम्दानी बाँलिनेछ।  

(च) आम्दानी बाँलिएको सवै वस्तनगत सहायता कानून बिोशिि आलथयक वववरणिा सिावेि गरी 
िेिापरीक्षण गराइनेछ।  

(छ) बिेटिा सिावेि नभई वविषे पररशस्थलतिा प्राप्त वस्तनगत वा अन्य प्रकारको सहायताको अलभिेि रािी 
छन टै्ट वववरण बनाई िेिापरीक्षण सिक्ष पेि गररनछे। 

(ि) िररद वा अन्य वकलसििे प्राप्त िचय भएर निाने सम्पशत्तको िगत  िररद िूलय वा सम्पशत्त प्राप्तीको 
वववरणिा उलिेशित िूलयको आिारिा राशिनछे। 

(झ) कायायियिा िौिनद रहेको तर कारणवि िूलय िनलन नसकेको पनरानो िािसािानको हकिा प्रचलित 
कानूनिा तोकेको प्रविया अपनाई प्रचलित बिार िूलय सिेत ववचार गरी िूलय कायि गररनेछ।  

(ञ) वैदेशिक सहायता अन्तगयत प्राप्त वा हस्तान्तरण भएको सािानको वववरण, प्रचलित कानून र िेिािान 
र िेिा लनदेशिका बिोशिि कूि िूलय, प्रलत इकाई िूलय र प्राप्त लिलत र भन्सार छनटको व्यहोरा 
िनिाई सािानको िगत राशिनछे।  

(ट) िररद वा सहायता अन्तगयत प्राप्त सािान वा वस्तनको िूलय कायि गदाय प्रचलित सावयिलनक के्षर 
िेिािान तथा िेिा लनदेशिका बिोशिि सािान र वस्तन प्राप्त गदाय दातािे िनिाएको िूलय, सोको िालग 
लतरेको भन्सार तथा कर रकि, ढनवानी तथा वविा िचय िगायतको कन ि िचय िोडी िगत कायि 
गररनछे।      
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(ठ) शिन्सीको से्रस्ता ि.िे.प.को कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा र िेिा लनदेशिकािा उलिेि भए बिोशिि 
एक वषयलभर िचय भएर िाने (ि.िे.प. फा.नं.४०७) र िचय भएर निाने वा िप्न े
(ि.िे.प.फा.नं.४०८) शिन्सी िातािा अिग अिग छनट्याई राशिनछे।  

(ड) शिन्सी सािानको िेिा राख्न ेप्रयोिनको िालग िाग फाराि, िररद आदेि, दाशििा प्रलतवेदन, िचय तथा 
लनकासा फाराि, हस्तान्तरण फाराि, ववन काडय, शिन्सी लनरीक्षण फाराि, िियत सम्भारको अलभिेि 
िाता, शिन्सी िौज्दातको वावषयक वववरण िगायत ि.िे.प. कायायियबाट स्वीकृत भएका अन्य 
फारँािहरू कारोवारको आवश्यकताननसार प्रयोगिा लयाइनेछ।     

(ढ) शिन्सी शे्रस्ता राख्दा स्वीकृत िेिा लनदेशिका सिेतको पािना गररनेछ।  
(ण) शिन्सी िौज्दातको वावषयक वववरण (ि.िे.प.फा.नं.४१३) वावषयक रुपिा तयार गरी प्रिाशणत गराई 

राशिनेछ। 

(त) शिन्सी से्रस्ता राख्न पाम्सको प्रयोग गररनेछ।   
२४२.सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार िािाको 

हननेछ। 

२४३. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिलतबाट हननेछ। 

शिन्सी सािानको शिम्िेवारी 
२४४. शिन्सी सािानको शिम्िेवारी  सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) शिन्सी सम्पशत्त र िािसािानको शिम्िा एवि ्संरक्षण र सम्भार गने  उत्तरदावयत्व बहन गररनेछ। 

२४५. शिन्सी सािानको शिम्िेवारी सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 
(क) शिन्सी सम्पशत्त र िािसािानको शिम्िा एवि ्संरक्षण र सम्भारको शिम्िेवारी नतोवकन।े  
(ि) तोवकएको कियचारीवाट शिम्िेवारी बहन नगररन।े 

२४६. शिन्सी सािानको शिम्िेवारी  सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

(क) कायायियिा प्राप्त हनन आएको सम्पूणय शिन्सी संरक्षणको प्रवन्ि लििाउनन शिम्िेवार अलिकृतको कतयव्य 
हननेछ। 

(ि) कायायिय प्रिनििे आफ्नो रेिदेििा कायायियको शिन्सी िािसािान र तत ् सम्बन्िी से्रस्ता राख्न े र 
िगत तयार गरी िािसािान शिम्िा लिन ेशिम्िेवारी सञ्चय वा भण्डार अलिकृतद्वारा गराउनेछ। 

(ग) शिन्सीको शिम्िा लिन े पद ररक्त भएको अवस्थािा कायायिय प्रिनििे शिम्िेवारी लिन े कियचारी 
तोक्नेछ। 

(घ) कियचारीहरूको  काययकक्षिा रहेका सािानको सहायक शिन्सी िाता तयार गरी प्रयोगकताय र शिन्सी 
िािा प्रिनिको संयनक्त दस्तित गराई प्रत्येक काययकक्षिा राख्न ेव्यवस्था लििाइनेछ। 

२४७. शिन्सी सािानको प्रिनि शिम्िेवारी  भण्डार िािा प्रिनिको हननछे। 

२४८. शिन्सी सािानको शिम्िेवारी  काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननेछ। 

शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन 
२४९.शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा देहायका नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) प्रत्येक वषय शिन्सी सािानको लनरीक्षण वा भौलतक परीक्षण गराई शिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार 
गररनेछ। 



 

 
 देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदेशिका, २०८१                               52 
 
 

(ि) वावषयक शिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन उपर आवश्यक कारवाही गररनेछ। 

(ग) शिन्सी सािानको लिनाहा वा हस्तान्तरण गदाय तोवकएको कानूनी प्रविया पािना गररनछे। 

(घ) शिन्सी िौज्दातको  वावषयक वववरण तयार गररनेछ। 

२५०. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) शिन्सी िािसािानको लनरीक्षण वावषयक रुपिा नगराईन।े  
(ि) शिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार नगररने।  
(ग) शिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन बिोशिि िािसािानको िियत सम्भार नगररन।े 

(घ) प्रयोगिा आउन नसक्न ेिाििािान लििाि लबिी वा हस्तान्तरण आदद नगररन।े 

(ङ) शिन्सी सािान हस्तान्तरण गदाय वा हानी नोक्सानी भएका सािान लिनाहा गदाय कानूनिे तोकेको 
काययववलि पूरा नगररन।े 

(च) शिन्सी िौज्दातको  वावषयक वववरण तयार नगररन।े 

(छ) सवै शिन्सी सािानहरू वावषयक वववरणिा सिावेि नगररने। 

२५१. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे कायायियिा रहेका शिन्सी िािसािानको शस्थलतबारे यवकन गनय हरेक वषय 
कम्तीिा एकपटक आफै वा अन्य कियचारी र प्राववलिकद्वारा लनरीक्षण र भौलतक परीक्षण गराउनेछ।  

(ि) आलथयक काययववलि तथा ववत्तीय उत्तरदावयत्व लनयिाविी बिोशिि िािसािानको  ववगतको िौज्दात, 

चािू आ.ब.को िररद, हस्तान्तरण तथा वस्तनगत सहायता िाफय त प्राप्त एवि ्लििाि, लिन्हा, हस्तान्तरण 
भई िचय भएको र िौज्दात बाँकी िािसािानको पररिाण, िूलय तथा अवस्था िनिाई तोके बिोशिि 
शिन्सी लनरीक्षण फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रलतवेदन तयार गररनछे। 

(ग) शिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन प्राप्त भएपलछ आम्दानी बाँध्न छनट भएको कन नै िािसािान भेवटएिा िूलय र 
वववरण िनिाई आम्दानी बाँध्न िगाइनेछ। 

२५२. शिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन उपर लनम्नाननसार कारवाही गररनेछ। 

(क) िियत सम्भार गराउनन पने भनी उलिेि भएको सािानको सन्दभयिा प्रचलित कानून बिोशिि िियत गराई 
संरक्षण गररनछे। 

(ि)  टनटफन ट तथा बेकम्िा भई पननः प्रयोग गनय नसवकन,े िियत गनय पाटपनिाय नपाइने र िियतिा बढी िचय हनन े
सािानको सम्वन्ििा िाँचबनझ गरी लििाि वविी गररनछे।  

(ग) आवश्यकता भन्दा बढी सािान िररद भई वा अन्य कारणिे सािान उपयोग हनन नसक्न े र अरु 
कायायियको िालग उपयोग हनन सक्ने सािान तथा उपकरण अन्य लनकायिाई हस्तान्तरण गररनेछ।  

(घ) शिन्सी प्रलतवेदन अननसार कन नै व्यशक्त वा कियचारीिे शिन्सी सािान वहनालिना वा हानीनोक्सानी गरेको 
देशिएिा यस्तो कायय गनेिाई प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे प्रचलित कानून बिोशिि कारबाही गने वा 
कारवाहीको लसफाररस गनेछ। 

(ङ) शिन्सी सािानको संरक्षण गनय कानूनद्धारा तोवकएको लनम्न कारवाही गनेँः 
(च) लििाि गने ठहर भएको िािसािानको हकिा परि िूलयको आिारिा प्रचलित ऐन लनयि बिोशििको 

काययववलि अपनाई र तोकेको सियलभर लििाि लबिी गररनेछ।  
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(छ) शस्थर सम्पशत्तको लििाि वविी वा भवन,िग्गा िस्ता सम्पशत्तको हक हस्तान्तरण गदाय अलिकार प्राप्त 
लनकाय वा अलिकारीको  लनणयय बेगर गररने छैन। 

(ि) सािानको हस्तान्तरण गदाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आवश्यक लनणयय गराई र प्रविया पनर् याई 
गररनेछ। 

(झ) काबू बावहरको पररशस्थलतिे वा सनख्िा िती वा शिइएर, सडेर हानी नोक्सानी भएको वा लििाि बढाबढ 
हनँदा नउठेको सािान र सफ्टवेयर आदद प्राववलिक प्रलतवेदनको आिारिा लिनाहाको कारवाही गनय 
सवकनछे। 

२५३. शिन्सी िौज्दातको वावषयक वववरण लनम्नाननसार तयार गररनेछ। 

(क) शिन्सी िौज्दातको वावषयक वववरण तयार गदाय  कन ि िौज्दात बाँकी रहेको सािानको नाि, सािानको 
वगीकरण, एकाई, पररिाण, दर र िम्िा िूलय िगायतका वववरण िनिाइनेछ। 

(ि) िौज्दात बाँकी सािान िध्ये सवनत, िियत सम्भार गननयपने, लििाि गननयपने सािानको भौलतक अवस्था 
सिेत िनिाइनछे।  

(ग) स्वीकृत सफ्टवेयर प्रणािी (पाम्स) सिेतको प्रयोग गरी तोवकएको वववरण िनिाई वववरण तयार 
गररनेछ। 

२५४. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार िािाको 
हननेछ। 

२५५. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन काययको अननगिन सनिासन सलिलतबाट हननछे। 

शिन्सी सािानको बरबनझारथ  
२५६. शिन्सी सािान बरबनझारथ गने सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) िािसािान कायायिय प्रयोिनको िालग शिम्िािा लिँदा बरबनझारथ गने व्यवस्था गराइनेछ। 

(ि) शिन्सी सािानको दनरूपयोग वा िस्यौट भएको भनी िेिापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यहोरा उपर कारबाही 
गररनेछ। 

२५७. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) सािान बरबनझारथ नगररन।े 

(ि) बरबनझारथ नगरेकोिा कानून बिोशिि कारवाही गरी असूि नगररने। 

(ग) िेिापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यहोरा उपर कारबाही नगररने। 

२५८. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) कन नै पदालिकारी वा कियचारीिे कािको लसिलसिािा सािान ब्यशक्तगत रुपिा बनझ्दा प्रयोिन िनिाई 
आवश्यक स्वीकृलतको आिारिा िार ददइनेछ। 

(ि) पदालिकारी वा कियचारीिे कायायिय छोड्दा वा िािो सिय ववदािा रहँदा आफ्नो शिम्िािा रहेको 
सरकारी सािान वा कागिात बरबनझारथ गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ।  

(ग) बरवनझारथ नगने ब्यशक्त उपर तिव भत्ता, लनवृत्तँीभरण वा उपदान रोक्का राख्न ेिगायतका कारवाही गरी 
सािान वफताय गराउने आवश्यक कायय गररनछे।  

(घ) सियिा बरबनझारथ नगरेको कारणबाट शिन्सी वा िनिाि नोक्सानी भएिा िापरवाही गनेवाट नोक्सानी 
रकि र लबगो रकि प्रचलित कानून  बिोशिि सम्बशन्ित व्यशक्तबाट असनि गररनछे। 
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(ङ) िेिापरीक्षण वा लनरीक्षण वा िाँचवनझ हनदँा सािान िस्यौट वा दनरुपयोग भएको देशिन आएिा प्रिनि 
प्रिासकीय अलिकृतिे िस्यौट वा दनरुपयोग गने उपर प्रचलित कानून बिोशिि कारबाही गनेछ। 

(च) कारवाही गनय नलिलने पदालिकारीको हकिा कानून बिोशिि अलिकार प्राप्त पदालिकारी वा लनकाय 
सिक्ष पेि गने वा कारवाही चिाउन िेिी पठाउनछे।  

(छ) शिन्सी सािानको िस्यौट भएको भनी ि.िे.प. कायायियवाट कारवाहीको िालग िेिी आएकोिा 
सम्बशन्ित अलिकारीिे कारवाही नगरे शिम्िेवार अलिकारीिाई लनयि बिोशिि कारवाही हनन सक्नेछ। 

२५९. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार िािाको 
हननेछ। 

२६०. शिन्सी लनरीक्षण तथा प्रलतवेदन काययको अननगिन सनिासन सलिलतबाट हननछे। 

सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण 

२६१.सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) नगरपालिकाको नाििा रहेको भवन, िग्गा, सम्पदा आददको  िगत िडा गरी स्वालित्व प्राप्ती गररनेछ। 

(ि) शस्थर सम्पशत्तको िगत राख्दा िूलय तथा वववरण सिेत िनिाई राशिनेछ। 

२६२. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्न ेदेशिन्छ। 

(क) कायायियिे आफ्नो घर िग्गाको  िगत अद्यावलिक नराख्न ेएवि ्िगतिा रहेका घर िग्गाको स्वालित्व 
प्राप्त नगने। 

(ि) शस्थर सम्पशत्तको वविा गररएकोिा  अलभिेि नराशिने र सम्पशत्तको िगतिा तोवकएको वववरण र िूलय 
निनिाउन।े  

२६३. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) आफ्नो स्वालित्विा रहेको घर िग्गाको िगत अद्यावलिक गरी घरिग्गाको िगत वकताव 
(ि.िे.प.फा.नं. ४१७) को ढाँचािा राशिनेछ।  

(ि) घरिग्गाको िग्गािनी पूिाय, घरको नाप नक्सा, लनिायण सम्पन्न प्रलतवेदन िगायतको वववरण िनिाई 
तोवकए बिोशिि िगत तथा सम्बशन्ित कागिात सनरशक्षत रुपिा राशिनेछ। 

(ग) उपयोग गरेको घर िग्गाको िग्गािनी प्रिाण पूिाय अन्य लनकायको नाििा दताय भएको वा वेदताय 
रहेको भए आफ्नो नाििा लयाउन प्रचलित कानून विोशिि कारवाही अशघ बढाइनछे। 

(घ) एक वषयभन्दा वढी िप्ने सािान तथा लििाि गदाय िूलय आउने िेशिन, उपकरण, सवारी सािन 
िगायतको सम्पशत्तको िालग शस्थर सम्पशत्त िूलयाङ्कन फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४१८) िा सम्पशत्तको िागत 
िूलय, ह्रास िचय र िियत सम्भार िचय आदद िनिाई िगत राशिनछे।  

(ङ) सम्पशत्तको वविा गरेको भए वविा रकि, वविा गने कम्पनी, सिावेि दावयत्व, वविा अवलि, नववकरण 
िचय, वविा गनय स्वीकृत ददन ेपदालिकारी आदद वववरण िनिाई अलभिेि राशिनछे।  

(च) नेपाि सावयिलनक क्षेर िेिािानिे सम्पशत्तहरूको वववरण ऐलतहालसक वा िूलयावङ्कत िागतिा रािी 
अलतररक्त िनिासा गनय प्रोत्साहन गरेकोिे सो अननरुप थप वववरण राख्न सवकनछे। 

(छ) सम्पशत्तको उपयोग, हस्तान्तरण, वविी वा अपिेिन लनःसगय िनिाई अलभिेि अद्यावलिक राशिनछे। 

२६४.सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार िािाको 
हननेछ। 
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२६५. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण काययको अननगिन सनिासन सलिलतबाट हननेछ। 

शिन्सी सािान तथा सम्पशत्तको संरक्षण 

२६६. शिन्सी सािान तथा सम्पशत्तको संरक्षण सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) शिन्सी सािान र सम्पशत्तको आवश्यक सनरक्षा व्यवस्था गरी अनलिकृत व्यशक्तगत प्रयोग र हानी 
नोक्सानी हननवाट रोकी संरक्षणको उशचत व्यवस्था गररनेछ। 

(ि) स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बिोशिि सावयिलनक सम्पशत्तको सनरक्षा तथा संरक्षण गररनेछ। 

२६७. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्न ेदेशिन्छ। 

(क) सम्पशत्तको संरक्षण नहनदँा वहनालिना हननेछ। सरकारी  बाहेकअन्य काििा प्रयोग हननछे। 

(ि) हानी नोक्सानी भए तापलन क्षलत रकि असनि नगररन।े 

(ग) सावयिलनक सम्पशत्तको  सनरक्षा तथा संरक्षणको प्रवन्ि नगररने। 

२६८. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) कायायियको घरिग्गा, िेशिन उपकरण, फलनयचर िगायतका सवै शिन्सी तथा सम्पशत्तको हानी नोक्सानी 
तथा दनरुपयोग हननवाट रोक्न आवश्यक भौलतक सनरक्षा र संरक्षणको ब्यवस्था लििाइनेछ।  

(ि) शिन्सी सािान तथा सम्पशत्त सनरशक्षत रुपिा राख्न उपयनक्त भण्डारणको ब्यवस्था लििाइनछे।  
(ग) आफ्नो भवन तथा िग्गाको क्षेरको साँि लसिाना अन्य व्यशक्त र सिूहवाट अनलिकृत प्रयोग वा कब्िा 

र अलतििण हननवाट िोगाउन सीिा पिायि, तारवार आददको व्यवस्था गरी सीिाकङ्न गने र सनरक्षा 
प्रवन्ि गररनछे। 

(घ) पनराना भत्केका भवन, सीिा पिायि, तारवार आददको िियत सम्भार गरी उशचत संरक्षणको व्यवस्था 
गररनछे। 

(ङ) कन नै व्यशक्तिे स्वीकृलत लबना सम्पशत्त अनालिकृत प्रयोग गरेिा वा कब्िा वा अलतििण गरेिा सािान 
वफताय लिन वा आफ्नो लनयन्रणिा लिन आवश्यक कारवाही गररनछे। 

(च) शिन्सी सािान वा सम्पशत्तको क्षलत र नोक्सानी हनन गएिा प्रचलित कानून बिोशिि असनिीको कारवाही 
गररनछे। 

२६९. आफ्नो के्षरिा रहेको लनम्न सम्पशत्त रहेको स्थान, क्षेरफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, िियत सम्भार वा 
शिणोद्वार िगायतका आवश्यक ववस्ततृ वववरण िनिाई अद्यावलिक अलभिेि राशिनेछ। 

(क) सरकारी, सािनदावयक तथा सावयिलनक सम्पशत्त,  

(ि) आफ्नो कोषवाट बनकेो वा िररद गरेको वा नेपाि सरकार वा प्रदेि सरकार वा कन नै संस्था वा 
व्यशक्तवाट प्राप्त भएको सम्पशत्त,  

(ग) ढि, नािा, पनि पोिरी, िालियक स्थि, पाटी पौवा, िारा, इनार, गौचरन, सडक, वाटो, िस्ता सम्पशत्त,  

(घ) आफ्नो स्वालित्विा रहेको भवन िग्गा, पाकय , उद्यान, चौतारो, बगैचा, बसपाकय  िस्ता संरचना, 
(ङ) राविय लनकन ञ्ज, वन्यिन्तन, आरक्ष, सीिसार क्षरे, अन्य बन।  
(च) प्राकृलतक सम्पदा। 

२७०. सम्पशत्तको रेिदेि तथा सनरक्षाको प्रवन्ि गरी आवश्यक िियत सम्भार तथा संरक्षणको ब्यवस्था गररनछे। 

२७१. सम्पशत्तको संरक्षण वा िियत गनयका िालग प्रत्येक वषय गरेको लनिायण कायय र िचयको वववरण अद्यावलिक 
रुपिा राशिनछे। 
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२७२. आफ्नो नाउँिा रहेको अचि सम्पशत्त नेपाि सरकारको स्वीकृलत नलिई बेचवविन गनय वा हस्तान्तरण 
गररने छैन। 

२७३.शिन्सी सािान तथा सम्पशत्तको संरक्षणको प्रिनि शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र भण्डार िािाको 
हननेछ। 

२७४. शिन्सी सािान तथा सम्पशत्तको संरक्षण काययको अननगिन सनिासन सलिलतबाट हननेछ। 

पररच्छेद १६ 

  िरौटी कारोवार तथा कोष संचािनको वववरण 

िरौटी कारोवार 
२७५. िरौटी कारोवार सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) िरौटीको िाता िोिी सञ्चािन गने कायय कानून बिोशिि िार गरशँनेछ। 

(ि) कानून बिोशिि िरौटीको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउन ेशिम्िेवारी वहन गररनेछ। 

(ग) िरौटी रकि आम्दानी बाँध्ने तथा िेिा राख्न ेकायय गदाय तोवकए बिोशििको काययववलिहरू पािना 
गररनेछ। 

(घ) िरौटी कारोवारको िचय िेख्न ेकायय तोवकए बिोशिि गननय गररनेछ। 

(ङ) िरौटी रकि तोवकएको अवस्थािा िफत र रािस्विा दाशििा गररनेछ। 

(च) िरौटी वहसाव लभडान तथा लििान लनयलित रुपिा गररनछे। 

२७६.िरौटी कारोवार सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) िरौटी िाता सरकारी कारोवार गनय तोवकएको बैंकिा निोलिने। 
(ि) िरौटी िाताको सञ्चािन तोवकएको ब्यशक्तवाट नगररन।े 

(ग) काननन बिोशिि िरौटी प्राप्त नगररने। 

(घ) िरौटीको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउने शिम्िेवारीको पािना नगररन।े 

(ङ) िरौटी रकि तोवकए बिोशिि आम्दानी नबाँलिने तथा िातािा नचढाइन।े 

(च) िरौटी रकि कायायियिे अन्य प्रयोिनको लनलित्त िचय गने। 

(छ) िफत गननयपने िरौटी रकि िफत नगरीने। 

(ि) िफत गररएको िरौटी रकि रािस्विा दाशििा नगने।    
(झ) िरौटी िाताको वहसाव लभडान नगररने। 

(ञ) िरौटीको िास्केवारी तथा ववत्तीय वववरण सिय तयार नगररने  वा वहसाव लििान वववरण तयार 
नगररने। 

२७७. िरौटी कारोवार सम्बन्ििा देहायका उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

(क) प्राप्त गरेको नगदी िरौटी रकि वा ििानत (बैंक ग्यारेण्टी) रकि िम्िा गनय ि.िे.लन.का.को 
स्वीकृलतिा शिलिाको सरकारी कारोबार गनय तोवकएको बैंकिा ग–३ सिूहको िाता िोलिनेछ। 

(ि) िरौटीको बैंक िाता सञ्चािन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत वा लनििे तोकेको अलिकृत र िेिाको 
कियचारीको संयनक्त दस्तितबाट गररनेछ। 

(ग) प्राप्त गरेको नगद वाहेकको अन्य प्रकारको िरौटी वा ििानत (बैंक ग्यारेण्टी) को कागिात वा 
अन्य वस्तन सनरशक्षत रुपिा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ। 
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२७८. प्रचलित कानून बिोशिि देहायको िरौटी रकि िार प्राप्त गररनन पदयछ 

(क) स्थानीय तहिाई बनझाउनन पने कर, दस्तनर आदद रकि बनझ्न वा रािस्व  वनझाउनन पने रकि वकटान 
नभएको अवस्थािा अलग्रि बनशझलिन ेरकि, 

(ि) िररद सम्बन्िी बोिपर वा लििाििा भाग लिन वा सम्झौता गनय तोवकएको िरौटी रकि, 

(ग) ठेक्का रकि भ नक्तानी गदाय लनयिाननसार कट्टी गननयपने रकि, 

(घ) कन नै काि गनय अलग्रि िरौटी रकि राख्ननपने ितय तोवकए बिोशििको रकि, 

(ङ) िरौटी रकि प्राप्त गदाय िरौटीको प्रयोिन, प्रकार, रकि र सेवाग्राही, लनिायण ब्यवसायी वा आपूलतय 
िगायतको वववरण िनिाउन ेव्यवस्था गररनछे, 

(च) प्रिनि  प्रिासकीय अलिकृतिे िरौटीको िेिा राख्न ेर िेिापरीक्षण गराउने उत्तरदावयत्व वहन गनेछ,  
(छ) आलथयक प्रिासन िािा प्रिनििे िरौटीको िेिा तोवकएको ढाँचािा राख्न ेर राख्न िगाउने शिम्िेवारी 

बहन गनेछ, 

(ि) िरौटी कारोवारको आन्तररक र अशन्ति िेिापरीक्षण अलनवायय रुपिा गराइनछे, 

(झ) व्यशक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकिको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटिेन्टको आिारिा 
गोश्वारा भौचर तयार गरी आम्दानी बालँिनछे,  

(ञ) िरौटी कारोवारको िेिा राख्दा प्रचलित िेिा प्रणािी अननसार तोवकएको ि.िे.प.फाराि प्रयोग गरी 
गोश्वारा िरौटी िाता र व्यशक्तगत िरौटी िाता िगायतका आवश्यक िाताहरू राशिनेछ, 

(ट) िरौटी िचयको गोश्वारा भौचर बनाइ िरौटीको वैंक नगदी वकताव राख्न।ेिरौटी िाता विि नहनन े
िाताको रुपिा सञ्चािन गररनछे, 

(ठ) आलथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको िरौटी रकि अको आलथयक वषयिा शिम्िेवारी साररनेछ। 

२७९. िरौटी रकि िचय वा वफताय ददंदा लनम्न काययववलि अपनाइनछे। 

(क) सम्बशन्ितिे बनझाएको िरौटी रकि (रािस्व दाशििा नहनने वा िफत वा कट्टा नहनने भएिा) कायय 
सम्पन्न भएपलछ वा िरौटी वफताय पाउन ेम्याद लभर तोकेको प्रविया पनर् याई वफताय ददइनेछ।  

(ि) सम्वशन्ितिे कर च नक्ता गरेको प्रिाण पर बनझाएपलछ िार िरौटी वफताय गररनछे। 

(ग) िरौटी रकि वफताय ददँदा व्यशक्तगत िरौटी िाता र िरौटी बाँकीको वववरणसँग वफताय ददननपने रकि 
लभडाई वफताय ददइनछे।  

(घ) िरौटी रकि वफताय िचय िेख्दा वा सदरस्याहा गदाय गोश्वारा भौचर तयार गरी चेक िारी गररनेछ। 

(ङ) आलथयक कारोवारको िििा प्राप्त िरौटी रकि अन्य कािको िालग िचय गने वा सापटी ददन ेकायय 
गररने छैन। 

(च) कन नै काि गनय वा ििानत वापत राशिएको िरौटी काि पूरा नगरेको कारणिे कानून बिोशिि वा 
करारको ितयनािा बिोशिि िफत गननयपने अवस्था भएिा आवश्यक लनणयय गराई िरौटी रकि िफत 
गरी रािश्व दाशििा गररनेछ। 

(छ) कायायियिे कन नै रािश्व वा कर लनिायरण प्रयोिनको िालग िरौटी रकि प्राप्त गरेको भए तोवकएको 
काि पूरा वा कर लनिायरण भएपलछ कानून वा करारको ितय बिोशिि रािस्व दाशििा गननयपने 
रकिको हकिा लनणयय गराई रािश्व दाशििा गररनछे। 

(ि) िरौटी वहसावको िास्केवारी तयार गननय अशघ बैंक वहसावसँग िालसक रुपिा लभडान गररनछे।  
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(झ) फरक परेको रकि पवहचान र िाँच गरी आवश्यक वहसाव लििान गररनछे।  
(ञ) िरौटीको वहसाव लभडानको िििा कन नै रकि से्रस्तािा आम्दानी िलनएको तर बैंक िम्िा नभएको 

वा कि भएको अवस्थािा आवश्यक िाँच तथा छानववन गरी िस्यौट वा िापरवाहीको कारण हनन 
गएको भए सम्बशन्ितिाई कानून बिोशिि कारबाही गररनछे। 

(ट) िरौटी वहसावको िास्केवारी िवहना भ नक्तान भएको लिलतिे सात ददनलभर र िरौटीको वावषयक आलथयक 
वववरण आलथयक वषय सिाप्त भएको पैँंतीस ददनलभर तयार गरी को.िे.लन.का. िा पठाइनेछ।  

२८०. िरौटी कारोवार सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन िािा प्रिनिको हननेछ। 

२८१. िरौटी कारोवार सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र सनिासन सलिलतबाट हननेछ। 

वविषे कोषहरूको सञ्चािन 
२८२. वविेष कोषहरूको सञ्चािन सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद व्यवस्थापन कोष िस्ता कोषको  
सञ्चािन तत ्तत ्कोष सञ्चािन लनदेशिका  बिोशिि गररनेछ। 

(ि) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद व्यवस्थापन कोष िस्ता कोषको  
िाता सञ्चािन तोवकए बिोशिि गररनेछ। 

(ग) कोषहरूवाट िचय िेख्न ेकायय कानूनिा तोवकए बिोशिि गररनेछ। 

२८३. वविषे कोषहरूको सञ्चािन सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) कोषहरूको  सञ्चािन गदाय तत ्तत ्लनदेशिकाका प्राविान उलिङ्घन हनन।े 

(ि) कोषहरूको  सञ्चािन तोवकए बिोशिि नगररन।े 
(ग) कोषबाट िचय िेख्न ेकायय कानूनिा तोवकए बिोशिि नगररने। 

(घ) कोषको उद्देश्य ववपररत अन्य प्रयोिनिा िचय हनन।े 

२८४.वविेष कोषहरूको सञ्चािन सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) आन्तररक आय, सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारवाट प्राप्त हनन े अननदान, प्राप्त ऋण रकि, िनसहभालगता 
िगायतका रकि स्थानीय सशञ्चत कोषिा िम्िा गररनछे।  

(ि) आकशस्िक काययको िालग िचय िनटाउन आकशस्िक कोष सञ्चािन गररनछे। 

(ग) प्रचलित कानून बिोशिि प्रदेि सरकारसँग वाँडफाँट हनन े कर रकि वाँडफाँट गननयअशघ ववभाज्य 
कोषिा िम्िा गररनेछ।  

(घ) ववभाज्य कोषिा िम्िा भएको रकि िध्ये कानून बिोशिि स्थानीय तहिे प्राप्त गने रकि स्थानीय 
सशञ्चत कोषिा रािी प्रदेि सरकारिाई उपिब्ि गराउनन पने रकि लनयलित रुपिा प्रदेि सशञ्चत 
कोषिा िम्िा गररनेछ। 

(ङ) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोषको िालग सरकारी 
कारोवार गने बैंकिा िििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूहको िाता िोलिनछे। 

(च) कोषहरूको सञ्चािन सम्बशन्ित लनकायको स्वीकृलतिा िार गने।कोषहरूको कारोवार बैंक िाफय त 
िार गररनेछ। 

(छ) कोष िातावाट िचय िेख्दा कानून बिोशिि रीत पनर् याई अशख्तयार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतिा िचय 
िेशिनेछ। 
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(ि) िचय िेख्दा ववि भरपाई सवहत गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृत गराउने। कोषको िेिा तोवकएको 
ि.िे.प.फा.नं.को ढाँचािा राशिनेछ। 

(झ) कोषिा (विि हनने बाहेक) आलथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको रकि अको आलथयक वषयिा 
शिम्िेवारी साररनछे।  

(ञ) कोषको आय ब्यय वववरण तयार गरी िेिापरीक्षण गराइनेछ। 

(ट) कोषको उद्देश्य ववपररत िचय गनेिाई कानून बिोशिि कारबाही गररनेछ। 
 

२८५. वविेष कोषहरूको सञ्चािन सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन िािा प्रिनिको हननेछ। 

२८६. वविषे कोषहरूको सञ्चािन सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र सनिासन सलिलतबाट 
हननेछ। 

पररच्छेद १७ 

िेिाङ्कन तथा िेिा सफ्टवेयरको सञ्चािन र ववत्तीय प्रलतवेदन सम्बन्िी लनयन्रण, ववलनयोिन, रािश्व र िरौटी 
कारोवारको िेिा 

२८७. ववलनयोिन, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) िहािेिा लनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा बिोशिि िेिापािन गने गराइनछे। 

(ि) नेपाि सावयिलनक क्षरे िेिािानिा उलिेशित वववरणहरूको तयारी तथा िनिासा गररनेछ। 

(ग) िेिा राख्दा एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा वगीकरण र ब्याख्याको अननिरण गररनछे। 

२८८. ववलनयोिन, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) िेिापािन गने काययिा िहािेिा लनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा प्रयोग नगररन।े 

(ि) नेपाि सावयिलनक क्षरे िेिािान अननरुप आवश्यक सूचना तथा वववरण नराशिन।े 

(ग) िेिा राख्दा एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा वगीकरण र ब्याख्याको अननिरण नगररन।े 

(घ) िेिापािन गने शिम्िेवारी पदालिकारीवाट बहन नगररने। 

२८९. ववलनयोिन, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

(क) िेिा राख्दा िहािेिा लनयन्रक कायायियवाट स्वीकृत नेपाि सावयिलनक क्षरे िेिािान, प्रचलित 
िेिा लनदेशिका िगायतिा उलिेशित िेिा नीलत, लसद्धान्त र काययववलिको पािना गररनेछ। 

(ि) िेिा प्रणािीिाई सूचना प्रववलििा आिाररत वनाउन नपेाि सरकारिे स्वीकृत गरेको प्रणािी 
अविम्वन गररनछे। 

(ग) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र शिम्िेवार व्यशक्तिे प्रचलित कानूनिे तोके बिोशििको रीत पनर् याई 
िेिा राख्न ेब्यवस्था लििाइनछे। 

(घ) आलथयक िािा प्रिनििे कायायिय वा अन्तगयतका इकाईको िेिा तोवकएको ढाँचािा रािी अद्यावलिक 
भए नभएको स्वयि ्वा अन्य कियचारी िाफय त लनयलित रुपिा िाँच र लनरीक्षण गररनछे।  

(ङ) लनरीक्षणको िििा िेिापािन गननयपने कियचारीिे िेिा नरािेको कारण हानी नोक्सानी भएको 
देशिएिा सम्बशन्ित नोक्सानी रकि असूि गने व्यवस्था लििाइनेछ। 

(च) आलथयक कारोवार गदाय गोश्वारा भौचर, नगदी रलसद, िाग फाराि, िररद आदेि, भ नक्तानीको रलसद र 
भरपाई िस्ता ि.िे.प. फारािहरू प्रयोगिा लयाइनेछ। 
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(छ) विेट िचय वहसाव राख्न ेप्रयोिनको िालग बिेट िाता, बैक नगदी वकताव सिूहगत, अशख्तयारी िाता, 
बिेट रोक्का फन कन वा िाता, रकिान्तर स्रोतान्तर िाता, सोिभनाय िाता, ठेक्कागत अलभिेि िाता िस्ता 
आवश्यक सबै िाताहरू िहािेिा परीक्षकिे स्वीकृत गरेका फारािहरु प्रयोगिा लयाइनेछ।  

(ि) रािश्व, स्थानीय सशञ्चत कोष तथा अन्य कोष, अननदान प्राप्ती, िरौटी र शिन्सी तफय का आवश्यक िेिा 
तोवकएको ि.िे.प. फारािहरूका ढाँचािा राशिनेछ। 

(झ) प्राप्त ऋणको वहसाव तोवकएको ढाँचािा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ। 

(ञ) नपेाि सरकारवाट नगदिा आिाररत नेपाि सावयिलनक क्षेर िेिािान अननरुप आवश्यक वववरणहरू 
तयार गररनेछ।  

(ट) िेिािान अननरुप तेश्रो पक्षवाट भएको भ नक्तानी, सम्पशत्त तथा दावयत्व, लिननददनन पने वहसाव आदद 
िस्ता थप कारोवारको अलभिेि राशिनेछ। 

(ठ) ववलनयोिन, रािश्व र िरौटीको िेिा राख्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृत एकीकृत आलथयक सङे्कत तथा 
वगीकरण र ब्याख्या अननरुपको िाता सूची कोडहरूसगँ सािञ्जयता हनने गरी आलथयक सङ्केत तथा 
वगीकरणहरू िनिाई िेिा राख्न ेब्यवस्था गररनछे। 

२९०. ववलनयोिन, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा लनयन्रण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन िािा 
प्रिनिको हननछे। 

२९१. ववलनयोिन, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा लनयन्रण सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनि प्रिासकीय 
अलिकृत र सनिासन सलिलतबाट हननछे। 

 

वैदेशिक सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िेिा 
२९२. वैदेशिक सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िेिा सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन 
गररनेछ। 

(क) वैदेशिक सहायता तफय  िचय गरेको रकिको तोवकएको ढाँचािा आयोिना िेिा (सहायक िाताहरू)  
राशिनेछ। 

(ि) आयोिना  र काययििहरूको सम्झौताको ितय बिोशिि आयोिना िेिा तथा प्रलतवेदन  तयार 
गररनछे। 

२९३. वैदेशिक सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िेिा सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्न े
देशिन्छ। 

(क) वैदेशिक सहायताको िचयिा तोकशँएका आयोिना िेिाका सहायक िाता तथा वववरण नराशिन।े  
(ि) िोिभनाय हनने गरी भएको िचयको सोिभनाय सियिा िाग नगने। 

(ग) आयोिना वहसावको प्रलतवेदन तोवकएको ढाँचािा तयार नगररने। 

(घ) प्रलतवेदनहरू सियिा तयार नगररने। 

२९४. वैदेशिक सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िेिा सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन 
गररनेछ। 

(क) वैदेशिक अननदान र ऋण सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििहरूको िेिा राख्दा आयोिनासँग 
सम्बशन्ित प्रिनि िाता र सहायक िाताहरू राशिनेछ।  
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(ि) सोिभनाय वहसाव, वस्तनगत सहायता, सीिै भ नक्तानी, टनयकी, प्राववलिक सहायताको वहसाब राख्न ेर वववरण 
पेि गने कन रा िेिा लनदेशिका अननसार लििाइनेछ। 

(ग) िोिभनाय हननेगरी भएको िचयको रकि सम्झौता अननसार  सियिा नै िोिभनाय िाग गरी सोको िेिा 
अद्यावलिक गने। 

(घ) बैदेशिक सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िालग तयार गननयपने िेिा वववरणहरू तोकेको 
ढाँचािा तयार गरी पठाइने छ।  

(ङ) आयोिना वहसाव तयार गदाय िेिा लनदेशिकािा उलिेि भएका लनम्न वहसाव िध्ये उपयनक्त प्रकारको 
प्रलतवेदन तयार गररनछे। 

अ) पूणय वववरण प्रविया, 
आ) िचयको वववरण प्रविया, 
इ) आयोिना व्यवस्थापन प्रलतवेदन, ववत्तीय व्यवस्थापन प्रविया, 
ई) काययसम्पादनिा आिाररत सोिभनाय प्रविया। 

२९५.वैदेशिक सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िेिा लनयन्रण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी आलथयक 
प्रिासन िािा प्रिनिको हननछे। 

२९६.वैदेशिक सहायतािा सञ्चालित आयोिना र काययििको िेिा सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनि प्रिासकीय 
अलिकृत र सनिासन सलिलतबाट हननछे। 

ववत्तीय प्रलतवेदन पेि गने 
२९७. ववत्तीय प्रलतवेदन पेि गने सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) िालसक ववत्तीय वववरण तोकेको सिय लभर को.िे.लन.का. सिक्ष पेि गररनेछ। 

(ि) आय व्यय वववरण, बिेट िचयको रैिालसक प्रगलत वववरण र सशञ्चत कोषको वववरण तोवकएको 
अवलि लभर तयार गरी  पेि गररनछे। 

(ग) आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ तोवकएको वावषयक ववत्तीय वववरणहरू तयार गरी सम्बशन्ित लनकायिा 
पेि गननय पने। 

२९८. ववत्तीय प्रलतवेदन पेि गने सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

क) िालसक रुपिा ववत्तीय वववरणहरू तयार नगररन।े 

ि) िालसक ववत्तीय वववरणहरू सियिा सम्बशन्ित लनकाय सिक्ष पेि नगररने। 

ग) वावषयक रुपिा पेि गननयपने ववत्तीय वववरणहरू तयार गरी सम्बशन्ित लनकायिा पेि नगररने। 

२९९. ववत्तीय प्रलतवेदन पेि गने सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

  लनम्न ववत्तीय वववरणहरू िालसक रुपिा तयार गरी तोवकएको सिय लभर को.िे.लन.का.िा पठाइनछे। 

क) िचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), फछ्र्यौट गनय बाँकी पेश्कीको िास्केवारी 
(ि.िे.प.फा.नं.२११)र बैङ्क वहसाव लििान वववरण (ि.िे.प. फा.नं.२१२) 

ि) रािस्व आम्दानीको िालसक फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) 
ग) रािस्वको बैङ्क वहसाब लििान वववरण (ि.िे.प.फा.नं. १०९) 
घ) िरौटीको ववत्तीय वववरण (ि.िे.प.फा.नं. ६०७) 
ङ) कोष अवस्थाको िालसक वववरण (ि.िे.प. फा.नं. ११५) 
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च) प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११७) 
३००. आय व्ययको वववरण प्रत्येक िवहनाको ७ गतेलभर सावयिलनक गररनेछ। 

३०१. विेट िचयको रैिालसक वववरण तयार गने र प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे रैिालसक अवलि सिाप्त भएको 
१५ ददनलभर नगर काययपालिकाको वैठकिा पेि गररनछे। 

३०२. स्थानीय सशञ्चत कोषको आय व्ययको रैिालसक िीषयकगत वववरण तयार गरी सङ्घीय अथय िन्रािय, प्रदेि 
अथय िन्रािय तथा राविय प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आयोगिा पठाइनेछ। 

३०३. प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ प्रचलित कानून बिोशिि देहायका वावषयक ववत्तीय वववरण तयार गरी 
सम्बशन्ित को.िे.लन.का. र ि.िे.प. कायायिय िगायतका सवै सम्बशन्ित लनकायिा पेि गररनेछ। 

(क) ववलनयोिन िचयको ववत्तीय वववरण 

(ि) रािस्व आम्दानीको आलथयक वववरण 

(ग) िरौटीको वावषयक आलथयक वववरण  
(घ) सशञ्चत कोष तथा ववलभन्न स्थानीय कोषहरूको आलथयक वववरण 

(ङ)  शिन्सी िौज्दातको वावषयक वववरण 

(च) प्रलतवद्धताको वावषयक वववरण 

(छ) भ नक्तानी ददन बाँकीको कच्चावारी 
३०४. ववत्तीय प्रलतवेदन तयार गनय तोवकएको सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ। 

३०५. ववत्तीय प्रलतवेदन पेि गने सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन िािा प्रिनिको हननछे। 

३०६. ववत्तीय प्रलतवेदन पेि गने सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र सनिासन सलिलतबाट 
हननेछ। 

िेिा एकीकरण 

३०७. िेिा एकीकरण सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क)  एकीकृत ववत्तीय वववरण तयार गरी पेि गररनछे। 

३०८. िेिा एकीकरण सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) एकीकृत ववत्तीय वववरण तोकेको ढाँचा र सियिा तयार नगररने। 

(ि) एकीकृत ववत्तीय वववरणिा सवै कारोवार सिावेि नगररने। 

३०९.िेिा एकीकरण सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

(क) ववलनयोिन, रािस्व, िरौटी िगायत सबै कारोवारको प्रलतवेदन सियिा प्राप्त गने व्यवस्था लििाइनछे।  
(ि) कायायिय र िातहतका लनकायको सबै कारोवार सिावेि गरी ववलनयोिन, रािस्व, िरौटी िगायतको 

एकीकृत ववत्तीय वववरण तयार गररनेछ।  
(ग) ववलनयोिन, रािस्व, िरौटी िगायतको ववत्तीय वववरण िहािेिा लनयन्रक कायायिय तथा नगरसभािा पेि 

गररनेछ। 

(घ) ववलनयोिन, रािस्व, िरौटी िगायत सबै कारोवारको िेिा एकीकरण गनय स्थानीय सशञ्चत कोष 
व्यवस्थापन प्रणािी (सनर) प्रयोगिा लयाइनछे। 

३१०. िेिा एकीकरण सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी आलथयक प्रिासन िािा प्रिनिको हननेछ। 

३११. िेिा एकीकरण सम्बन्ििा काययको  अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र सनिासन सलिलतबाट हननेछ। 
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िेिा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा 
३१२. िेिा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनछेः 

(क) िेिा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन तथा सनरक्षाको िालग उशचत सनरक्षा प्रवन्ि गररनछे। 

३१३. िेिा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) सफ्टवेयरको डाटा तथा सूचना सनरक्षा प्रवन्ि नलििाइन।े 

३१४. िेिा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) सफ्टवेयर सञ्चािन, लनयिन, सिस्या सिािान र सनरक्षाको िालग आवश्यक कोठा र सनरक्षाको व्यवस्था 
गररनेछ।   

(ि) सफ्टवेयर सञ्चािनको िालग आवश्यक ववज्ञ तथा िनिशक्त र तालििको व्यवस्था गररनेछ।  
(ग) कायायिय र अन्तगयतका लनकायिा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन गने शिम्िेवार व्यशक्त तोक्ने र यस्तो 

व्यशक्तिाई प्रणािीिा दताय हनन ेव्यवस्था गररनेछ। 

(घ) प्रयोगकताय कोड लिने र प्रयोगको िग राख्न ेव्यवस्था गररनेछ।   
(ङ) प्रत्येक व्यशक्तको िालग फरक फरक पासवडय प्रदान गररनेछ।  
(च) सम्बशन्ित व्यशक्त सरुवा भई वा वविषे कारण परी प्रणािीको सञ्चािन शिम्िेवार व्यशक्त बाहेक 

अन्यवाट गननयपने भएिा स्वीकृलत लिने ददन ेव्यवस्था गररनेछ। 

३१५. िेिा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्िी प्रिनि शिम्िेवारी सूचना प्रववलि अलिकृत र 
आलथयक प्रिासन िािा प्रिनिको हननेछ। 

३१६. िेिा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन तथा सनरक्षा सम्बन्िी काययको  अननगिन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत र 
सनिासन सलिलतबाट हननछे। 

पररच्छेद१८ 

 िनसहभालगता र सावयिलनक िवाफदेवहता 
िनसहभालगता 
३१७. नगरपालिकाको काययिा िनसहभालगता सनलनित गनय देहायका नीलत अविम्बन गररनेछ। 

क) नपेािको संवविानिे सिाननपालतक सिावेशिता र सहभालगतािूिक लसद्धान्तको स्पि ब्यवस्था 
गरेकोिे नगरपालिकािे सोही बिोशिि प्रलतलनलित्वको  सनलनशित गनेछ।  

ि) योिनािा िनताको प्रत्यक्ष सहभालगता र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनय योिनाको छनौट 
काययिा िनसहभालगता  हनने व्यवस्था लििाइनछे।    

ग) स्थानीय तहिे योिना तिनयिा तथा कायायन्वयन गदाय स्थानीय िनता, बनवद्धिीवी, ववषय ववज्ञ 
िगायतका सरोकारवािाहरूको सहभालगतािा गराइनछे। 

३१८. नगरपालिकाको काययिा िनसहभालगता सनलनित गने सम्बन्ििा देहायका िोशिि रहन सक्नेछन।् 

क) सिाननपालतक सिावेशिता र सहभालगतािूिक लसद्धान्तका आिारिा सहभालगता नगराईने। 

ि) कानूनिे व्यवस्था गरे अननसार सरोकारवािाहरूको सहभालगता नगराईने। 

ग) योिना र काययिि  कायायन्वयन गदाय ऐनिे लनदेि गरे बिोशिि सरोकारवािाहरूको सहभालगता 
नगररने।  

घ) सहभालगता  औपचाररकतािा िार सीलित गररन।े 
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ङ) योिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्यकता तथा िनसहभालगताको आिारिा नगररने।  
च) योिनाको कायायन्वयनिा सरोकारवािाहरूको सहभालगता नगराईन।े  
छ) आयोिनाको सञ्चािन, अननगिन िूलयाड्ढनिा सरोकारवािाहरूिाई सहभालगता नगराउने। 

३१९. नगरपालिकाको काययिा िनसहभालगता सनलनित गने सम्बन्ििा देहायका प्रविया अपनाइनछे। 

(क) नपेािको संवविानिे सिाननपालतक सिावेशि र सहभालगतािूिक लसद्धान्तको स्पि ब्यवस्था 
गरेकोिे स्थानीय तहिे िवहिा, दलित र अलपसंख्यक सिनदायवाट सिेत प्रलतलनलित्वको  सनलनशित 
गररनेछ।   

(ि) नगरपालिकािे सरोकारवािाहरूको अलिकति सहभालगता गराउने नीलत र पद्धलत अपनाइनेछ। 

(ग) आयोिनािा िनताको प्रत्यक्ष सहभालगता र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनयको िालग 
आयोिनाको छनौट गदाय िनताको िाग र आवश्यकताको आिारिा गररन,े आयोिनाको सञ्चािन 
उपभोक्ता सलिलत िाफय त गने व्यवस्था लििाइने र आयोिनाको कायायन्वयन, अननगिन तथा 
िूलयाड्ढनिा िनसहभालगता सनलनशित हनने व्यवस्था लििाइनछे। 

(घ) सरोकारवािाहरूको सहभालगताको सनलनशित गनयको िालग अलभिनशिकरण गोष्ठी आदद काययिि 
संचािन गररनछे। 

(ङ) सहभालगतािाई ब्यवहारिा ब्यापक रुपिा िागू गरी अथयपूणय बनाइनेछ। 

(च) आयोिनािा िनताको प्रत्यक्ष सहभालगता र स्वालित्व कायि गनयको िालग आयोिनाको छनौट 
गदाय िनताको िाग र आवश्यकताको आिारिा गररनछे। 

(छ) आयोिनाको छनौट गदाय स्थानीय िनतासंग िाग र आवश्यकतावारे छिफि गरी िाग संकिन 
गररनेछ।वडाहरूिाई िाग संकिनिा सविय बनाइनेछ। 

(ि) योिना तिनयिा र कायायन्वयन गदाय स्थानीय बनवद्धशिवी, ववषय ववज्ञ, अननभवी, पेिाववद्, सीिान्तकृत 
तथा िोपोन्िनि सिनदाय, िवहिा, बािबालिका, दलित, यनवा, आददबासी, अलपसंख्यक, अपाङ्गता 
भएका व्यशक्त, िेष्ठ नागररक, एकि िवहिा िगायतका सरोकारवािँाहरूको अलिकति 
सहभालगता गराइनेछ। 

(झ) िनताको आवश्यकता, िनसहभालगता, िागत, प्रलतफि आदद पक्षको ववचार गरी योिनाहरूको 
प्राथलिकता लनिायरण गरी कायायन्वयन योग्य उपयनक्त योिना छनौट गररनेछ। 

(ञ) छनोट गररने योिनािा िनसहभालगता हनने कन रा सनलनशित गररनेछ।  
३२०. िनसहभालगता प्रवद्धयनको िनख्य शिम्िेवारी नगरसभाका सदस्यहरु र प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननेछ। 

३२१. िनसहभालगता प्रवद्धयन गने काययको अननगिन शिलिा सिन्वय सलिलत र नगरसभािे गनेछ। 

सावयिलनक िवाफदेवहता 
३२२. सावयिलनक िवाफदेवहता प्रवद्धयन गनय देहायका नीलत अविम्वन गररनछे।  

(क) सवयसािारण तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिन गनय सावयिलनक सनननवाई तथा गननासो 
व्यवस्थापन गररनछे। 

(ि) सावयिलनक सेवा प्रवाहिाई पारदिी, उत्तरदायी र िबाफदेही बनाउन सािाशिक परीक्षण र 
सावयिलनक परीक्षण संचािन गररनेछ। 

३२३.  सावयिलनक िवाफदेवहता प्रवद्धयन गने सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्नेछन।् 
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(क) प्रवाह गरेको सेवा सम्वन्ििा कानननिे  तोके बिोशिि सावयिलनक सनननवाई नगररने। 

(ि) सेवाग्राहीको  गननासँोको उशचत व्यवस्थापन र सम्वोिन नगररने। 

(ग) कानून बिोशिि सािाशिक परीक्षण र सावयिलनक परीक्षण काययिि संचािन नगररन।े 

(घ) काययिि गरे पलन औपचाररकतािा सीलित रहन सक्न।े 

३२४.  सावयिलनक िवाफदेवहता प्रवद्धयन गनय  देहायका प्रवियाहरू अविम्बन गररनछे। 

(क) सािाशिक परीक्षण, सावयिलनक परीक्षण िस्ता काययिि अलनवायय रुपिा गने गराउने कानूनी 
व्यवस्था गररनछे। 

(ि)  कानून बिोशिि सो सम्बन्िी लनदेशिका तिनयिा गने र प्रयोगिा लयाई काययिि संचािन गने 
ब्यवस्था लििाइनेछ। 

(ग)  यस्ता काययििहरू सञ्चािन गरे पलछ सो सम्वन्िी अलभिेि राख्न े र प्रलतवेदन तयार गने 
व्यवस्था लििाइनछे।  

(घ)  सािाशिक परीक्षण तथा सावयिलनक परीक्षणको आवलिक रुपिा अननगिन गने व्यवस्था 
लििाइनेछ। 

(ङ)  नगरपालिकािे सेवाग्राही तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिन गनय कानननिा तोवकए बिोशिि 
सावयिलनक सनननवाईको ब्यवस्था गररनेछ। 

(च)  कायायियको सेवाको गनणस्तर, प्रभावकारीता र कियचारीको काि कारवाही सम्वन्ििा 
सेवाग्राहीको गननासो सनन्न उिनरी पेवटका, वेभसाइट र टेलिफोन िध्ये कन नै पलन िाध्यिवाट गनय 
सक्ने ब्यवस्था  गररनेछ।  

(छ)  गननासो सनने्न शिम्िेवार अलिकारी तोकी गननासो प्राप्त भएको लिलतिे चौबीस घन्टालभर गननासो 
व्यवस्थापनका िालग सनझाव सवहत प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत सिक्ष पेि गने ब्यवस्था गररनेछ।  

(ि)  प्राप्त गननासोहरूको अलभिेिाङ्कन गने ब्यवस्था लििाई लनशित सिय लभर कायय टनङ्ग्याउने वा 
कारवाही गने ब्यवस्था गररनछे। 

(झ) गननासो व्यवस्थापन बारे अननगिन गने ब्यवस्था सिेत लििाइनेछ। 

३२५. सावयिलनक िवाफदेवहता प्रवद्धयनको िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतकँो हननेछ। 

३२६. सावयिलनक िवाफदेवहता प्रवद्धयन गने काययको अननगिन शिलिा सिन्वय सलिलत र नगरसभािे  
गनेछ।  

पररच्छेद १९ 

िेिापरीक्षण तथा बेरुिू फर्छ्यौट सम्बन्िी लनयन्रण 

आन्तररक िेिापरीक्षण 

३२७. आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) आलथयक कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण गराइनछे। 

(ि) कायायियबाट अशन्ति िेिापरीक्षण हननन अगावै आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुिन सम्बन्ििा 
आवश्यक कारवाही गरी बेरुिन फर्छ्यौट गरशँनेछ। 

३२८. आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आवश्यक संरचना र िनिशक्तको ब्यवस्था नगररने। 
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(ि) सबै लनकाय र कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण नगराउने। 

(ग) आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुिन  अशन्ति िेिापरीक्षण अशघ फर्छ्यौट नगररने। 

३२९. आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनछे। 

(क) आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आवश्यक संरचना र िनिशक्तको व्यवस्था गररनेछ।  
(ि)  आन्तररक िेिापरीक्षकको व्यवस्था नभएको अवस्थािा को.िे.लन.का.िाई अननरोि गरी आन्तररक 

िेिापरीक्षण गने व्यवस्था लििाइनेछ। 

(ग)  सवै लनकायको ववलनयोिन, रािस्व, िरौटी र सञ्चािनिा रहेका सवै कोषहरूको आय व्ययको 
आन्तररक िेिापरीक्षण लनयलित रुपिा गराइनेछ।  

(घ) आन्तररक िेिापरीक्षकवाट सम्बशन्ित कानून वा लनदेशिकािा तोवकएको ववलि बिोशिि आलथयक 
कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण गने गराइनेछ।  

(ङ)  आन्तररक िेिापरीक्षकिाई िेिापरीक्षणको सवयिान्य लसद्धान्त अननसार स्वतन्र रुपिा िेिापरीक्षण 
गरी प्रलतवेदन ददन सक्ने वातावरण लििाइनेछ। 

(च)  आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवेदनिा सिावेि भएका वेरुिनको िगत राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ। 

(छ)  आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवेदन अशन्ति िेिापरीक्षकिाई उपिब्ि गराइनछे।  
(ि)  आन्तररक िेिापरीक्षणबाट औलंयाइएका बेरुिन सम्वन्ििा आवश्यक कारवाही गरी अशन्ति 

िेिापरीक्षण हनननभन्दा अगावै फर्छ्यौट गने गराइनेछ।  
(झ)  वविषे कारण परी अशन्ति िेिापरीक्षण हनननअशघ बेरुिन फर्छ्यौट गनय नसवकने अवस्था परेिा फर्छ्यौट 

हनन नसकेको स्पि कारण िनिाई अशन्ति िेिापरीक्षक सिक्ष िानकारी गराइनेछ। 
(ञ) आन्तररक िेिापरीक्षणबाट औलंयाईएका बेरुिनको सम्बन्ििा कानून बिोशििको म्यादलभर लनयलित वा 

असूि उपर सम्वन्िी कारवाही गरी बेरुिन फर्छ्यौटको िालग िवाफ तथा प्रिाण पेि गररनेछ।  
(ट)  प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे िातहत लनकायको आन्तररक िेिापरीक्षणवाट कायि भएको बेरुि ू

सियिै फछयौट नगने शिम्िेवार अलिकारीिाई प्रचलित ऐन लनयि बिोशिि कारबाही गनय लसफाररस 
गररनछे। 

३३०. आन्तररक िेिापरीक्षण गराउने िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननेछ। 
 
अशन्ति िेिापरीक्षण 

३३२. अशन्ति िेिापरीक्षण सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनछे। 

(क) िेिापरीक्षणको िालग िेिापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागिात र प्रलतवेदनहरू 
उपिब्ि गराइनछे। 

(ि)  िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउन आवश्यक सहयोग गररनछे। 

३३३.अशन्ति िेिापरीक्षण सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ। 

(क) सवै आलथयक कारोवारको अशन्ति िेिापरीक्षण नगराउन।े 

(ि)  िेिापरीक्षक सिक्ष आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागिात एवि ्प्रलतवेदनहरू उपिब्ि नगराइन।े 

(ग) िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतबाट आवश्यक सहयोग नहनन।े 

(घ) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत िेिापरीक्षण सिय र िेिापरीक्षण बैठकिा अननपशस्थत रहने। 
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३३४. अशन्ति िेिापरीक्षण सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भए पिात ववलनयोिन, रािस्व, िरौटी तथा अन्य कोषको कानून बिोशिि 
िहािेिापरीक्षकको कायायियवाट िवटएका िेिापरीक्षकबाट अशन्ति िेिापरीक्षण गराइनेछ।  

(ि) बिेटिा सिावेि भएका वैदेशिक सहायता अन्तगयत प्राप्त भएको सवै प्रकारको नगदी सहायता रकि 
ववत्तीय वववरणिा सिावेि गरी िहािेिापरीक्षकको कायायियवाट िेिापरीक्षण गराइनछे।  

(ग) वस्तनगत सहायता प्राप्त भएकोिा िािसािानको िूलय िनिाई आलथयक वववरणिा सम्बशन्ित कागिात पेि 
गरी िेिापरीक्षण गराइनेछ। 

(घ) आलथयक कारोवारसँग सम्बशन्ित िेिा, ववत्तीय वववरण र कागिात एवि ्प्रलतवेदनहरू तयार गरी अशन्ति 
िेिापरीक्षणको िालग पेि गररनछे।  

(ङ) अशन्ति िेिापरीक्षणको िििा उपिब्ि गराउनन पने ववत्तीय वववरण र प्रलतवेदनहरू सािान्यतया देहाय 
बिोशिि रहेका छन।् 

अ) ववलनयोिन, रािश्व, िरौटी, अन्य कोष कारोवारको ववत्तीय वववरणहरू, 

आ) आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवेदन, 

इ) िचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), 
ई) वैंक नगदी वकताव र वैंक स्टेटिेण्टहरू, 
उ) पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११),  
ऊ) बैक वहसाव लििान वववरण (ि.िे.प.फा.नं. २१२), 
ऋ) भ नक्तानी ददन बाँकीको कच्चावारी (ि.िे.प. फा.नं.२२१), 
ऌ) फर्छ्यौट हनन बाँकी बेरुिनको वववरण, 

ऍ) शिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन, 
(क) िेिापरीक्षणको लसिलसिािा िाग भएको िननसनकै प्रश्नको िवाफ एवि ्िेिा, वववरण, कागिात, िानकारी 

उपिब्ि गराउने शिम्िेवारी बहन गररनेछ।  
(ि) तोवकएको म्यादलभर  िेिापरीक्षणको प्रश्नको िवाफ वा िाग भएको वववरण वा कागिात पेि गनय 

नसवकने भएिा कारण सवहत म्याद थपको िालग अननरोि गरी िेिापरीक्षकद्वारा ददइएको थप सियलभर 
पेि गररनछे।  

(ग) िेिापरीक्षणवाट िाग भएको िेिा, कागिात वा िानकारी पेि गनय नसकेको कारणवाट कायि भएको 
बेरुिन वा कैवफयत वा िररवाना प्रलत सम्बशन्ित अलिकृत वा कियचारी नै शिम्िेवार हननछे। 

(घ) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृत, आलथयक िािा प्रिनि तथा कियचारी िेिापरीक्षणको अवलििा आफ्नो 
काययस्थििा उपशस्थलत भई िेिापरीक्षण सम्पन्न गनय गराउन आवश्यक सहयोग गररनछे।  

(ङ) िेिापरीक्षणको लसिलसिािा िेिापरीक्षकद्वारा आयोिना हनने आरम्भ बैठक तथा बवहगयिन बैठकिा 
अलनवायय रुपिा उपशस्थत भई िानकारी ददने र ववषय स्पि पाररनेछ।  

(च) िेिापरीक्षणको लसिलसिािा िेिापरीक्षण टोिीिे कन नै काययको स्थिगत अविोकनको िालग अननरोि 
गरेिा सो सिेतको प्रवन्ि गररनेछ। 

३३५. अशन्ति िेिापरीक्षण गराउन ेिनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननेछ। 

३३६. सावयिलनक िेिा सलिलत र प्रिनिबाट अशन्ति िेिापरीक्षण काययको अननगिन हननछे। 
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सम्परीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट 

३३७. सम्परीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

(क) िेिापरीक्षण हनदँा औलंयाइएको बेरुिन छिफि एवि ्फर्छ्यौटको िालग सभािा पेि गररनेछ। 

३३८. सम्परीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्ने देशिन्छ 

(क) प्रयायप्त प्रिाण ववना सभाबाट बेरुिन फर्छ्यौट हननेछ। 

(ि) ि.िे.प. बाट बेरुिन फर्छ्यौटको िगत कट्टा नहनन।े 

(ग) सम्बशन्ित कियचारीिे बेरुिन फर्छ्यौटको कायय नगने। 

(घ) आलथयक कारोवारिा संिग्न अलिकारीबाट कानून बिोशिि बेरुिन फर्छ्यौटको शिम्िेवारी लनवायह नहनन।े 

३३९. सम्परीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनेछ। 

(क) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे िेिापरीक्षण हनदँा औलंयाइएको बेरुिन फर्छ्यौटको शिम्िेवारी बहन गननय 
पनेछ। 

(ि) बेरुिन फर्छ्यौटको िालग कायय योिना वनाई कायय गररनछे।  
(ग) िेिा उत्तरदायी अलिकृतिे िहािेिापरीक्षकको कायायियबाट िेिापरीक्षण हनँदा औलंयाइएको बेरुिन 

सम्बन्ििा तोकेको म्यादलभर बेरुिन िवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्परीक्षण गराउने ब्यवस्था 
लििाइनछे। 

३४०. प्रचलित कानून अननसार प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे िेिापरीक्षण प्रलतवेदनिा औलंयाएको बेरुिन 
फर्छ्यौटको लनम्न उत्तरदावयत्व बहन गनेछ। 

(क) बेरुिन असनि फर्छ्यौट तथा लनयलित गररनेछ। 
(ि) असूि गननयपने तथा लतननय बनझाउनन पने बेरुिनको हकिा कारोवारिा संिग्न पदालिकारीसँग आवश्यक 

वववरण वा स्पिीकरण लिई फर्छ्यौट गररनेछ। 

(ग) िानािान वा िापरवाही साथ कारोवार गरी हानी नोक्सानी भएको देशिएिा त्यस्तो रकि शिम्िेवार 
ब्यशक्तवाट असनि गररनेछ। 

(घ) िेिापरीक्षण हनँदा सरकारी नगदी वा शिन्सी िािसािानको िगत राख्न छनट भएको वा सरकारी हानी 
नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप्त भएिा त्यस्तो हानी नोक्सानी भएको रकि असूि गरी कसूरको िारा 
अननसार कानून बिोशिि कारबाही गने वा कारवाहीको लसफाररस गररनछे। 

(ङ) असूि उपर गननयपने र लतननय बनझाउनन पने भनी औलंयाइएका बेरुिन बाहेक प्रचलित कानून बिोशिि 
रीतसम्ि नपनगेको तर सरकारी नगदी शिन्सीको हानी नोक्सानी नभएको बेरुिनको हकिा िचय लनयलित 
गराउन अलिकार प्राप्त अलिकारी सिक्ष पेि गररनेछ। 

(च) कानूनको रीत नपनगी अलनयलित भएको तर िाँचवनझ गदाय सरकारी हानी नोक्सानी नभएको भनी ठहर 
भएको बेरुिन सम्वन्ििा लनयलित गराई फर्छ्यौट गनय प्रचलित कानून बिोशिि आवश्यक स्वीकृलत 
लिइनछे। 

(छ) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे बेरुिन लनयलित गने सम्वन्ििा कन नै कायायिय वा अलिकारी वा सम्बशन्ित 
व्यशक्तसँग बनझ्न आवश्यक भएिा बनझँे पिात िार लनयलितताको प्रविया अशघ वढाउनेछ। 

(ि) पेश्की बेरुिनको हकिा पेश्की लिने सम्बशन्ितबाट फछयौट गररनेछ।  
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(झ) िहािेिापरीक्षकको प्रारशम्भक तथा वावषयक प्रलतवेदनिा औलंयाइएका बेरुिनहरूको सम्बन्ििा सावयिलनक 
िेिा सलिलतिा छिफि गरी  नगरसभािा  सम्परीक्षण गराई िगत कट्टाका िालग िहािेिापरीक्षकको 
कायायियिा पठाइनेछ। 

(ञ) बेरुिन फछयौट गने गराउन ेकाययिा सावयिलनक िेिा सलिलतिाई सविय बनाइनछे। 

३४१. सम्परीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट गराउने िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतकँो हननेछ। 

३४२. नगरपालिका प्रिनिबाट सम्परीक्षण तथा बेरुिन फर्छ्यौट गने गराउने काययको अननगिन हननेछ। 

वेरुिकूो िगत र प्रगलत वववरण 

३४३. वेरुिूको िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्ििा देहायको नीलत अविम्वन गररनेछ। 

क) बेरुिनको िगत अद्यावलिक रुपिा (नेम्सिा), राख्न ेव्यवस्था लििाइनछे। 

ि) बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगलत वववरण आवलिक रुपिा तयार गरी सभािा पेि गररनछे। 

ग) कारोवारिा संिग्न पदालिकारीिे शिम्िेवारीबाट अिग हनँदा बेरुिन फर्छ्यौटको वववरण बरबनझारथ गने 
व्यवस्था गररनछे। 

३४४. बेरुिकूो िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्ििा देहायका िोशििहरू रहन सक्न ेदेशिन्छ। 

क) बेरुिनको िगत नराशिन ेएवि ्अद्यावलिक नगररने। 

ि) बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगलत वववरण तोवकएको ढाँचा र सियिा तयार नगररने। 

ग) बेरुिन फर्छ्यौट नगरी रिाना वा अवकाि लिनसक्न।े 

घ) शिम्िेवारीबाट अिग हनँदा बरबनझारथ नगने। 

३४५. बेरुिकूो िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्ििा देहायको उपायहरू अविम्वन गररनछे। 
(क) िेिापरीक्षण प्रलतवेदनिा औँलँयाएका बेरुिन र बेरुिन फर्छ्यौटको िगत राख्न ेव्यवस्था गररनेछ।  
(ि) आन्तररक तथा अशन्ति िेिापरीक्षणको बेरुिनको िगत अिग अिग राशिनेछ।  
(ग) िेिापरीक्षणवाट कायि भएको चािू वषयको र ववगत वषयको फर्छ्यौट भएको र फर्छ्योट बाँकी बेरुिू 

रकि सिेत िनिाई िालसक, अिय वावषयक, वावषयक प्रगलत प्रलतवेदन तयार गररनछे।  
(घ) बेरुिू फर्छ्यौटको प्रगलत वववरण तोवकएको ढाँचा र सियिा तयार गररनछे। 

(ङ) प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे बेरुिू फर्छ्यौटको प्रगलत वववरण नगरसभािा पेि गरी छिफि गराई 
आवश्यक लनणयय र लनदेिन कायायन्वयन गनेछ। 

(च) बेरुिनको िगत राख्न ेकायय सूचना प्रववलि प्रणािीिा आिाररत बनाइनछे। 

(छ) कारोवारिा संिग्न पदालिकारी सरुवा, बढनवा वा अन्य कारणिे शिम्िेवारीबाट अिग हनँदा बेरुिन 
फर्छ्यौट गराएर िार रिाना ददइनेछ।  

(ि) तत्कािै बेरुिन फर्छ्यौट गनय गराउन नसवकने हकिा सम्बशन्ित ब्यशक्तवाट िेिापरीक्षणवाट देशिएका 
कैवफयत सम्वन्ििा िवाफ प्रलतविया लिएर िार रिाना ददइनेछ।   

(झ) साववकका शिम्िेवार अलिकारी र आलथयक कारोवारिा संिग्न पदालिकारी बेरुिन फर्छ्यौट नहनँदै सरुवा, 
बढनवा वा अन्य कारणिे कायायियिा नरहने भएिा बेरुिन फर्छ्यौट सम्बन्िी कागिात हािको शिम्िेवार 
व्यशक्तिाई हस्तान्तरण गरी हािको अलिकारीिे शिम्िेवारी बहन गनेछ। 

३४६. वेरुिकूो िगत र प्रगलत वववरण तयार गने गराउने िनख्य शिम्िेवारी प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतको हननछे। 

३४७. नगरपालिका प्रिनिबाट बेरुिूको िगत र प्रगलत तयार गने गराउन ेकाययको अननगिन हननछे। 
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पररच्छेद २० 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको अननगिन सम्बन्िी व्यवस्था 
आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलत 

३४८. आन्तररक लनयन्रण प्रणािीिाई प्रभावकारी कायायन्वयन गरी आलथयक कारोवार सम्वन्िी िोशििको 
न्यूनीकरण गनय प्रचलित काननन तथा अन्तरायविय असि अभ्यास बिोशिि अननगिनको ब्यवस्था गनय 
नगरपालिकािा देहाय बिोशिि पदालिकारीहरू रहेको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलत 
रहनेछ।  

(क) प्रिनि    - संयोिक 

(ि) उपप्रिनि    - सदस्य 

(ग) सनिासन सलिलतको प्रिनि  - सदस्य   
(घ) काययपालिकाको सदस्य िध्ये १ िना िवहिा सवहत प्रिनि लनवायशचत भएको रािनीलतक दि भन्दा 

अन्य दिको १ िना सदस्य गरी काययपालिकािे तोकेका २ िना - सदस्य 

(ङ) प्रिनि, आलथयक प्रिासन िािा  - सदस्य 

(च) आन्तररक िेिापरीक्षक   - सदस्य सशचव 
बैठकिा आिन्रण गनय सक्ने 
३४९. सलिलतको संयोिकिे आवश्यक्ताननसार अन्य पदालिकारी एवि ्ववज्ञिाई सलिलतको बैठकिा आिन्रण गनय 
सक्नेछ। आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिनका िालग प्रयोग गररन ेढाँचा अननसूची (१) िा तोवकए बिोशिि 
हननेछ। 
३५०. आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलतिे देहायका ववषयिा लनयलित रुपिा अननगिन गरी सनिार 

गननयपने देशिएका ववषयिा आफ्नो सनझाव सवहत रैिालसक रुपिा काययपालिकािा प्रलतवेदन पेि गननयपने छ। 

क) आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयन अवस्था, 
ि) ववत्तीय िोशिि न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि,  

ग) तयार भएका ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीयता,  
घ) बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगलत,  
ङ) नीलत, कानून, िापदण्डको पररपािना,  
च) कायायियवाट सम्पाददत काययको दक्षता एवि ्प्रभावकाररता, 
छ) लनकायगत अन्तरसम्वन्ि र सिन्वय,  

ि) दण्ड र पनरस्कार नीलतको पयायप्तता, 
झ) सलिलतिे आवश्यक देिेका अन्य ववषयहरू। 

वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलतः 
३५१. वडा कायायियबाट सञ्चािन हनन े ववकास लनिायण तथा सेवा प्रवाह प्रभावकारी भए नभएको अननगिन गनय 

वडा तहिा देहाय विोशििको वडा स्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलत रहने छ।    
(क) वडाध्यक्ष   - संयोिक 

(ि) िवहिा वडा सदस्य १ िना -सदस्य  
(ग) वडासशचव   - सदस्य सशचव  
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सलिलतको संयोिकिे आवश्यकताननसार अन्य पदालिकारी एवि ्ववज्ञिाई सलिलतको बैठकिा आिन्रण 
गनय सक्नेछ। 

३५२. वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलतिे आफूिे सम्पादन गरेको कायय र सनिारका 
ववषयिा आवश्यक सनझाव सवहतको प्रलतवेदन दै्विालसक रुपिा आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलत 
सिक्ष पेि गननय पनेछ। यसरी प्राप्त भएको प्रलतवेदनिा उलिेि भएका ववषयहरू िध्ये आन्तररक लनयन्रण 
प्रणािी अननगिन  सलिलतिे उशचत ठहर् याएका ववषयहरू आफ्नो प्रलतवेदनिा सिावेि गनेछ। 

३५३. वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलतिे अननगिन गदाय देहायका ववषयिा केशन्रत 
हनन नपनेछ। 

क) आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयन अवस्था, 
ि) ववत्तीय िोशिि न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि,  

ग) बेरुिन फर्छ्यौटको प्रगलत,  

घ) नीलत, कानून, िापदण्डको पररपािना,  
ङ) कायायियवाट सम्पाददत काययको दक्षता एवि ्प्रभावकाररता, 
च) लनकायगत अन्तरसम्वन्ि र सिन्वय,  

छ) दण्ड र पनरस्कार नीलतको पयायप्तता, 
ि) सलिलतिे आवश्यक देिेका अन्य ववषयहरू। 

३५४. आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिनका िालग प्रयोग गररन े ढाँचा अननसूची (१) िा तोवकए बिोशिि 
हननेछ। 

३५५. आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलतको बैठक सम्बन्िी व्यवस्था देहाय बिोशिि हननेछ। 

(क) आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलतको बैठक संयोिकिे बोिाउनेछ। 

(ि) यस्तो बैठक एक आलथयक वषयिा कशम्तिा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको बैठकबीचको 
सिय तीन िवहनाभन्दा बढी नहनने गरी आयोिना गननयपनेछ। 

(ग) वडास्तरीय आन्तररक लनयन्रण प्रणािी अननगिन सलिलतको बैठक दै्विालसक रुपिा बस्नेछ। 

(घ) सलिलतको लनणयय सवयसम्िलतको आिारिा हननेछ। 

(ङ) सवयसम्िलत कायि हनन नसकेिा बहनितद्वारा सलिलतको लनणयय हननेछ। 

(च) सलिलतको लनणयय संयोिकिे प्रिाशणत गनेछ। 

(छ) बैठकको लनणयय पनशस्तका तयार गरी सनरशक्षत राख्न,े प्रलतवेदन गने र सलिलतको लनणयय कायायन्वयनका 
िालग सिन्वय गने शिम्िेवारी सदस्य सशचवको हननछे। 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािी सम्बन्िी तालिि र क्षिता ववकास 

३५६.आन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयनको िालग पदालिकारी एवि ् कियचारीहरूको क्षिता ववकासका 
िालग आवश्यक तालििको व्यवस्था गररनेछ। 

(क) यो प्रणािी कायायन्वयनको िालग सूचना एवि ्तथ्याङ्क सङ्किन, ववश्लषेण एवि ्प्रलतवेदनको लनलित्त सूचना 
प्रववलिको प्रयोग गनय सवकनछे। 

(ि) तालिि र क्षिता ववकास आवश्यक स्रोत वावषयक काययिि तथा बिेटिा सिावेि गने दावयत्व 
काययपालिकाको हननछे। 



 

 
 देवदह नगरपालिकाको आन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदेशिका, २०८१                               72 
 
 

(ग) नगरपालिकािे यस काययकािालग अन्य संस्था वा लनकायको सहयोग सिेत प्राप्त गनय सक्नेछ। 

आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायययोिनाको ढाचँा 
३५७. देहाय बिोशििको ढाँचािा आन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायययोिना तयार गरी सोको यस लनदेशिकािा 

उलिेि भए बिोशिि आवलिक अननगिन गने व्यवस्था लििाउनन पनेछ। 

(क) लनकायको नाि र ठेगाना 
(ि) लनकायको िूि उद्दशे्य  

लस .नं  कृयाकिापको वववरण 
अन्तरलनहीत िोशििहरू 

 
लनयन्रणका कृयाकिाप र  

प्रविया 
शिम्िेवार व्यशक्त 

वा लनकाय 

संचार र 
सिन्वय 

अननगिन एवं 
िूलयांकन 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ 
 यस िण्डिा िूि 

उदे्दश्य हालसि गनय 
संचािन गररन ेप्रिनि 
कृयाकिापहरू उलिेि 
गने 

यस िण्डिा संचािन गररन े
प्रत्येक प्रिनि 
कृयाकिापहरूिा 
अन्तरलनहीत िोशििहरू 
उलिेि गने 

पवहचान गररएका हरेक 
िोशििहरूका िालग के कस्ता 
लनयन्रण उपायहरू हनन सक्छन ्
सो उलिेि गने 

   

       

नोट यो ढाँचािा लनकायगत कािको प्रकृलत अननरुप आवश्यक िहिहरू थपघट गनय सवकनेछ। 

३५८. थपघट र हेरफेरः यस लनदेशिकाको कायायन्वयनको िििा कन नै बािा अवरोि र अस्पिता भएिा त्यस्तो बािा अड्चन 
फन काउने प्रयोिनका िालग काययपालिकािे लनदेशिकािा आवश्यकताननसार थपघट, व्याख्या, संिोिन वा हेरफेर गनय 
सक्नेछ।  

३५९. प्रचलित कानून बिोशिि हनन:े यस लनदेशिकाको कन नै प्राविान प्रचलित कानून बिोशिि एवि ् स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ सँग बाशझएिा बाशझएको हदसम्ि अिान्य हननेछ। 
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अननसूची १ 
आन्तररक लनयन्रण अननगिन परीक्षण सूची 

(क) अननगिन गरेको कायायिय/वडा कायायियको नािः ..................... 
(ि) अननगिन गरेको लिलतः...............  
(ग) अननगिन गने पदालिकारी/सलिलत ................ 
ि सं सँचूकहरुको वववरण 
१ सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सम्बन्िी अध्ययन गरेको छ/छैन ?  

क) छ    ि )  छैन 
• गरेको भए अध्ययन गरेको लिलत........................... 

२ सङ्गठन तथा व्यवस्थापन प्रलतवेदन स्वीकृत गरेको छ/छैन ?  
क) छ    ि )  छैन 
• गरेको भए स्वीकृत लिलत........................... 

३ कायायियिे सबै पदहरूको काि, कतयव्य, उत्तरदावयत्व, अलिकार स्पि रुपिा उलिेि गरेको काययवववरण 
तयार गरी कियचारीिाई उपिव्ि गराइएको छ/छैन ? 

क) छ     ि) छैन    ग) आशंिक छ 
 • काययवववरण उपिव्ि गररएको र आशिंक गरेको भए, पनिी गने कागिात ........................ 

४ कायायिय कियचारीको हाशिरी लनयन्रण ब्यवस्था िागू गरेको र काि वविेषिे बावहर िाँदा प नशस्तका राख्न े
गरेको छ/छैन ?  

क) छ    ि )  छैन 
 • गरेको भए सो कन रा प निी गने पनशस्तका........................................ 

५ कायायियिे पररसरलभर सवैिे देख्न े उपयनक्त ठाउँिा नागररक बडापर रािेको छ/छैन ? बडापरिा 
नगरपालिकािे प्रदान गने सवै सेवा सम्बन्िी ब्यहोराहरु िनिाएको छ/छैन ?  

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक छ 
• नागररक बडापर रािेको स्थान र ब्यहोरा अविोकन गरेको प्रिाण सम्बन्िी  
ब्यहोरा..................................... 

६ कायायियिे सेवा दददा सेवाग्राहीप्रलत देहाय बिोशििको दावयत्व र सेवा व्यवस्थापन गने कायय गरेको छ/छैन? 
क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
क) सूचनापाटी र हेलप डेस्क वा सोिपनछ काउन्टरको व्यवस्था छ/छैन... ........ 
ि) पवहिो आउने सेवाग्राहीिाई पवहिो सेवा ददने ब्यवस्था िागू गरेको छ/छैन... . 
ग) उिनरी पेटीका वा गननासो राख्न ेब्यवस्था छ/छैन... ........ 

७ िहत्वपूणय लनणयय तथा सूचना सरोकारवािािाई वेभसाइट िाफय त िानकारी गराउने ब्यवस्था गरेको छ/छैन ? 
क) ऐन, कानून, िापदण्ड, बिेट तथा काययिि, सभा र काययपालिकाका लनणयय तथा प्रगलत प्रलतवेदन राख्न े

गरेको। 
ि) ऐन, कानून, िापदण्ड, बिेट तथा काययिि िार राख्न ेगरेको। 
ग) उशलिशित लनणयय तथा सूचना आशिक िार राख्न ेगरेको। 
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८ नगरपालिकािे न्याय लनरोपण गने कायय तोवकएको अवलि लभर गने गरेको छ/छैन ? 
क) पूणयरुपिा गने गरेको छ।  
ि) आशिंक रुपिा गने गरेको छ।  
ग) गरेको छैन  
•अवस्था पनवि गने संशक्षप्त व्यहोरा.... 

९ नगरपालिकािे सािाशिक सनरक्षा भत्ता तोकेको सिय र िाध्यिबाट ववतरण गने ब्यवस्था लििाएको छ/छैन ? 
क) छ    ि) आशिंक छ     ग) छैन 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.......................................................... 

१० नगरपालिकािे उपिब्ि गराउने ववलभन्न वकलसिका सेवाहरु लनयलित रुपिा उपिब्ि गराउन सम्वशन्ित 
पदालिकारीको अननपशस्थलतिा वैकशलपक ब्यवस्था लििाएको छ/छैन ? 

क) छ    ि) आशंिक छ    ग) छैन 
•अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा........................................................... 

११ भवनको नक्सा पास गनय िाग्ने सिय लनिायरण गरी सोको पािना गने ब्यवस्था गरेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) आशंिंक छ    ग) छैन 
• अवस्था पनवि गने संशक्षप्त व्यहोरा.......................................................... 

१२ प्रिनि प्रिासकीय अलिकृतिे कायायिय र अन्तगयतको प्रत्येक आलथयक वषयिा कम्तीिा एक पटक आफैिे वा 
आफूिे अशख्तयार सनम्पेको कियचारीद्वारा अलनवायय रुपिा लनरीक्षण गरेको वा गराएको छ/छैन ? 

क) छ    ि) आशंिक छ    ग) छैन 
•अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.......................................................... 

१३ संकिन गरेको रािश्व रकि तोवकएको सियिा बैङ्किा दाशििा गने प्रणािी वा व्यवस्था िागँू गरेको छ/छैन 
? 

क) छ     ि) आशंिक छ     ग) छैन 
•अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा................. 

१४ आलथयक वषयको रािश्व वहसाव र बैंक वववरण वीच वहसाव लभडान गरी लििान गरेको छ/छैन ? 
क) छ     ि) छैन 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा................. 

१५ ववकास योिनाको बिेट तथा काययिि तिनयिा गदाय तोवकए बिोशिि योिनाहरु प्राथलिकीकरण गने ब्यवस्था 
िागन गरेको छ/छैन ? 

क) छ ि) छैन ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

१६ वावषयक बिेट तथा काययिि तिनयिा गदाय तोवकए बिोशिि सरोकारवािाहरुको सहभालगता गने ब्यवस्था गरेको 
छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

१७ अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िार िचय गने आदेि ददन ेर िचय स्वीकृलत गने ब्यवस्था िागन गरेको छ/छैन ? 
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क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा........................................................... 

१८ सवारी सािन िियत तथा ईन्िन िचयको िगवनक राख्न ेगरेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन     ग) आशंिक िार गरेको 
 • अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

१९ तालिि, सेलिनार, गोष्ठी, आदद सम्बन्िी िचयगदाय िागत अननिान सँव्ीकृत गने र भ नक्तानी गननय अशघ 
प्रलतवेदन पेि गने व्यवस्था छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२० ववकास लनिायण सम्वन्िी काययको सम्झौतािा तोवकए बिोशिि सरोकारवािाहरुको िागत सहभालगताको रकि 
वा श्रिदान ब्यहोररएको छ/छैन ?  

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२१ िचय िेख्दा कानून विोशिि िरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर िार भ नक्तानी ददएको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२२ पेश्की दददा पेश्की आवश्यकताको िाँच गरी सोको आिारिा आवश्यक रकि िार पेश्की ददने ब्यवस्था 
गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२३ पेश्की ददएको रकि तोवकएको सियलभर फर्छ्यौट नगरी पेश्की बाँकी रािेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२४ लनयलित रुपिा बैंक स्टेटिेण्ट प्राप्त गरी बैक वहसाव र कायायिय वहसावसँग लभडान एवि सिायोिन गरेको 
छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२५ कियचारीको तिवी प्रलतवेदन पाररत भएको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२६ िररद एकाइको गठन र िररद सम्वन्िी काययका िालग शिम्िेवार कियचारी तोकेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२७ िररद कानून बिोशिि वावषयक िररद योिना तथा िररद गनरुयोिना तोकेको ढाँचािा तयार गरेको छ/छैन ? 
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क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको    घ) वनाउन नपने  
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

२८ आलथयक वषयको बिेटिे निाम्ने गरी दावयत्व लसियना गरेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन 
• छैन भन े आलथयक वषयको भ नक्तानी ददन बाँकीको वववरण वा भ नक्तानी ददन बाँकी वविहरु परीक्षण गदाय 

देशिएको ब्यहोरा.................... 
२९ ववपद ब्यवस्थापन सलिलत, वडास्तरीय ववपद ब्यवस्थापन सलिलतहरु गठन गरेको र सो सलिलतहरु वियािीि 

रहेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन    ग) आशंिंक िार गरेको 
• छ /आशंिक छ भने सो पनिी गने गठनको लनणयय र बैठक बसेको िाइन्यूट परीक्षणबाट देशिएको 

ब्यहोरा............. 
३० ववपद ब्यवस्थापन गनयिा प्रयोग हनने वारुणयन्र, एम्वनिेन र उपकरण उशचत िियत सम्भार गरी चाि हाितिा 

रािेको छ/छैन? 
क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३१ वषयिा कम्तीिा एक पटक शिन्सी सािान तथा सम्पशत्तको लनरीक्षण गराई प्रलतवेदन तयार गरेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.......................................................... 

३२ आफ्नो स्वालित्विा रहेको घर, िग्गा तथा पती ऐिानी र सावयिलनक िग्गा एवि पूिँीगत सम्पशत्तको हानी 
नोक्सानी नहने गरी अिँ्यावलिक िगत रािी सँरंक्षणको बँ्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३३ ववलनयोिन, रािस्व, िरौटी, शिन्सी र अन्य आम्दानी िचयको िेिा िहािेिा परीक्षकको कायायियबाट 
स्वीकृत ढाँचािा रािेको छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३४ आलथयक कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण गनय आन्तररक िेिापरीक्षकको व्यवस्था गरी लनयलित रुपिा 
िेिापरीक्षण गराएको छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३५ ववलनयोिन, रािश्व, िरौटी र अन्य कोषको अशन्ति िेिापरीक्षण िहािेिा परीक्षकको कायायियबाट गराएको 
छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३६ ववलनयोिन, रािश्व, िरौटी र अन्य कोषको वावषयक ववत्तीय वववरण तयार गरेको र तोके को सियलभर 
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को.िे.लन.का.र अन्य सम्बशन्ित लनकायिा पठाएको छ/छैन ? 
 क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३७ अशन्ति िेिापरीक्षण प्रलतवेदनिा औिँय्ाइएको बेरुिनका सिँ्बन्ििा पैंतीस ददनलभर कायायियको िवाफ पेि 
गरेको छ/छैन? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार ददएको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३८ आन्तररक तथा अशन्ति िेिापरीक्षणबाट कायि भएको बेरुिनको िगत राख्न े तथा िगत अध्यावलिक गने 
ब्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार ददएको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

३९ िेिापरीक्षणबाट हानीनोक्सानी वा वहनालिना भएको भनी िगत कायि भएको बेरुिनको सिँव्न्ििा 
सम्बशन्ितबाट कानून बिोशिि सियिा नै असि गरी फर्छ्यौट गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार ददएको   घ)  िागू नहनन े
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

४० कोष कट्टी, िरौटी र करकट्टी गरेको रकि सियिै बैंक दाशििा गने गरेको छ/छैन ? 
क) छ    ि) छैन    ग) आशंिक िार गरेको 
• अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा......................... 

 

 

 

 

 

 

 

 


