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पषृ्ठभलू िः  

हाम्रो देश नेपाि संघिर् िोकतान्रीक गणतन्र ा प्रवेश गरे संगै देशिे लतन तहको सरकारको पररकल्पना 
गरेको छ । र लतन सहको सरकार  ध्र् सबैभन्दा नघिकको सरकारको रुप ा स्थानीर् तह रहेको छ ।  



१. पररचर्  

नेपाि सरकारको लनणयर् अनसुार सालबक देवदह गा.लब.स र केरवानी गा.लब.स .िाई स ावेश गरर 
ल लत २०७१/१/२५ गते देवदह नगरपालिका िोषणा भए अनसुार २०७१/२/५ गते देवदह 
नगरपालिका वडा नं. ४ केरवानी ा ववलिवत स्थापना भई कार्य संचािन गदै आएको देवदह 

नगरपालिका पनु २०७३/११/२७  ा पनु संरचना भई देवदह नगरपालिका ा लसक्टहन गा.लब.स .
स ावेस गरर १२ वटा वडा कार्  गदै देवदह नगरपालिका भएको लथर्ो । देवदह नगरपालिका ा 
१७३०० िर िरुी ा ७२४५७ िनसंख्र्ा रहेको छ ।पूवय ा सनुवि नगरपालिका पघि  ा बटुवि 
उप ाहानगर पालिका र लतिोत्त ा नगरपालिका उत्तर ा पाल्पा घिल्िाको  ाथागवि गाउँ पालिका र 
दघिण ा ओ सलतर्ा गाउँ पालिकाको लबच ा अवघस्थत र्स देवदह नगरपालिका भगवान गौत  
बदु्धको िन् स्थि िघुबबनीबाट ३५ वकिोल टर टािा रहेको छ । र्स नगरपालिकाा १३५.९५ 
बगय वक.ल  .िेरफि ा फैलिएको छ । भने र्स नगरपालिका ा ल श्रीत स दुार्को बसोवास रहनकुो 
साथै कृवष पेशा ा अलिकाशं  ालनस आशृ्रत रहदै आएका छन ्। र्ो नगरपालिका बदु्धको  ावलिको 
रुप ा पररघचत रहेको छ । र्स नगरपालिका ा अवघस्थत लबलभन्न स्थानहरु देवदहको पर्यटवकर् 
गन्तव्र्को रुप ा लबकास हदैु गएको र नगरपालिकाद्धारा र्ोिनाबद्ध ववकासको थािलन गररएको छ 
। ठुिा बिारहरु भैरहवा र बटुविको सबभावना भएको र्स देवदह नगरपालिका ा व्र्वसावर्क र 
अगायनीक रुप ा कृवष गररने गरेको र देवदह ा उल्िेख्र्  ारा ा दगु्ि उत्पादन हनेु गदयछ । १३ 
वकल  िोक ागय पने र्ो नगरपालिकाको ठुिो बिारको रुप ा खैरेनी, घशत्तिनगर र भिहुी रहेका 
छन ्।  

देवदह नगरपालिका वडा नं. ५ किवुा गाउँ िगाएतका स्थानहरु  कै पकेट एररर्ाको रुप ा अगालड 
बिाईएको छ भने देवदह ६ सरनबारी ा व्र्वसावर्क तरकारी खेलत गररनकुा साथै लसल  खेलतको 
पकेट एररर्ाको रुप ा लबकास गररएको छ । देवदहको वडा नं. ११ र १२ र ९  ा अलिकाशं 
 ालनसहरु व्र्वसावर्क तरकारी खेलत गदै आएका छन भने अन्र् वडा ा िान, गहुँ, तोरर,  कै 
िगाएतका अन्न तथा तरकारर उत्पादन गदै आएका छन । 

पर्यटवकर् वहसाबिे र्ो नगरपालिका अत्र्ान्त सबभावना बोकेको नगरको रुप ा रहेको छ । भगवान 
गौत  बदु्धको  ावलि िरको रुप ा पररघचत र्ो नगरपालिका बदु्धको सालनआ ा पवहिो  वहिा लभिुघण 
प्रिापलत गौत ीको िन्  स्थि पलन हो । भगवान गौत  बदु्धको ि य पत्नी र्शोिराको िन्  स्थि 



देवदह आफै ा एक िाल यक तथा परुातात्वीक स्थि हो । लबलभन्न स र् ा िघुबबनी लबकास कोष 
 ाफय त देवदह ा उत्खनन भएको छ । २०८१ साि ा देवदह नगरपालिकािे आफ्नै िगालन ा 
देवदह ९  ा रहेको खर्र डाँडा दरवार िेरको उत्खनन ्गरेको छ भने उत्खनन बाट  गुा,  ाटाका 
भाडा, ईनार, परखाि िगाएतका सा ाग्रीहरु फेिा परेका छन । देवदह ७  ा रहेको बैरी ाई, 
कन्र्ा ाई, र्शोिरा पाकय , स् तृी पाकय ,  दन आघश्रत पाकय , देवदह ८  ा रहेको पाकलड बिृ, देवदह 
९  ा रहेको देवदह, खर्र डाँडा दरवार िेर र लस सार िेर, वववप स् लृत पाकय , देवदह ४  ा रहेको 
भवानीपरु  ार्ादेवी  न्दीर, देवदह ६ को केउिी वपकलनक स्पोटय र गौत  बदु्ध राविर् उद्यान  
िगाएतका स्थानहरु देवदहको  खु्र् पर्यटवकर् स्थिको रुप ा रहेका छन ्।  

देवदह नगरपालिका वडा नं. ७  ा रहेको देवदह विकेट खेि  ैदान तथा वडा नं. ५  ा रहेको 
पानवारी फुटवि खेि  ैदान देवदहका ठुिा  ैदानहरु हनु भने भिहुी खेि  ैदान, िोडाहा खेि 
 ैदान, पषु्पानन्द खेि  ैदान, सषृ्टी खेि  ैदान देवदह ८  ा रहेको खेि  ैदान साना खेि  ैदानका 
रुप ा रहेको छ ।  

२८ वटा सा दुावर्क वन रहेको र्स देवदह नगरपालिका ा १५ वटा खानेपालन उपभोक्ता तथा 
सरसफाई सल लतहरु रहेका छन । देवदह नगरपालिका ा १७ वटा संस्थागत ववद्यािर् ३० वटा 
सा दुावर्क ववद्यािर् र २ बटा किेि रहेका छन । देवदह नगरपालिकाका १२ वटा वडा ा ४७ 
वटा सहकारी संस्था रहेका छन भने २ वटा अस्पताि र ११ वटा स्वास््र् ईकाई रहेका छन । 
देवदह ९  ा आर्वेुददक घचवकत्सािर्  ाफय त सेवा प्रवाह हदैु आएको छ भने देवदह ५  ा रहेको 
देवदह िार्न्स आखँा अस्पताि  ाफय त सेवा प्रवाह गररदै आएको छ । 

देवदह नगरपालिका ा १ द कि र लबलभन्न संि सस्थाको गरर ६ वटा एबबिेुन्स सेवा उपिव्ि 
गराउदै आईएको छ भने देवदह नगरपालिका लभरको फोहर  ैिा व्र्वस्थापनका िालग २ वटा 
टेक्टर पररचािन गरीएको छ भने अस्थावर् ल्र्ाण्डवफि साईडको व्र्वस्था ल िाईएको छ । देवदह 
नगरपालिका िाई वाि ैरी नगरको रुप ा िोषणा गनयका िालग चरण बद्ध रुप ा र्ोिना अगालड 
बिाईएको छ ।देवदहको सडक लबस्तारका िालग एघशर्ालि लबकास बैक संग सबझौता गरर का को 
थालिलन हनेु अवस्था ा रहेको छ । अग्रिेहरु संगको िडाईका ि  ा देवदह र पाल्पाको लस ाना ा 
पने  ाथागिी ा वकल्िा स्थापना गररएको स्थानको संरिण र लबकासका िालग पहि भएको छ भने 



सरनबारी बाट  ाथागवि लसलड  ागय तर्ार गने का  चलिरहेको छ । भने देवदह ६ उिेरी ा हो स्टे 
संचािन ा रहेको छ ।  

२. देवदह नगरपालिकाको नक्सा  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       



३. वडागत िनसंख्र्ा वववरण  

                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

४. नगरपालिकाको शाखागत व्र्वस्था  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



५. शाखागत कार्य वववरणिः  

क. प्रशाशन शाखा  

 कार्ायिर्को सरुिा र सरसफाई तथा क यचारीहरुको खटनपन गने । 

 कार्ायिर् खोल्ने बन्द गने तथा सरसफाई आददको बन्दबस्त गने गराउने, क यचारीहरुको दैलनक 
उपघस्थत हाघिर र िगबकु कार्ायन्वर्न ल्र्ाउने । 

 कार्ायिर्को प्र्ाड तथा छापको सरुघित प्रर्ोग गने । 

 घशिक, क यचारीहरु तथा पदालिकारीहरुको सबपघत्त वववरण पेश गनयका िालग िानकारी गराउने तथा 
सबबघन्ित लनकार् ा पठाउन पहि गने । 

 स र् ै पराचार गरी सरुघित अलभिेख राखे साथै बझुाएका परहरुको भरपाई व्र्वघस्थत राखे । 

 क यचारीहरुको स्थाई, अस्थार्ी, करार ररक्त पदहरुको पदपूलतय सबबन्िी कार्यहरू । 

 नर्ाँ लनर्कु्ती र बिुवा भई आएका क यचारीहरुको पदस्थापन सबबन्िी कार्यहरू । 

 क यचारीहरुको सरुवा तथा काि सबबन्िी कार्यहरू । 

 क यचारीहरुको व्र्घक्तगत वववरण, कार्यरत क यचारीहरुको हाघिरर अलभिेख, िर ववदा, अध्र्र्न ववदा, 
असािारण ववदा, अलनवार्य अवकाश तथा स्वेच्छीक रािीना ा तथा कारवाही सबबन्िी कार्यहरू गने ।  

 कार्ायिर्को क यचारी स ूहको दरबन्दीको िगत तथा सो दरबन्दी ा कार्यरत क यचारीहरुको व्र्घक्तगत 
अलभिेख अद्याविीक गने  लु्र्ाङ्कन सबबन्िी कार्यहरू गने । 

 कार्यरत क यचारीहरुिाई ववलभन्न परुस्कार तथा पदकका िागी लसफारीश सबबघन्ि कार्यहरू गने ।  

  लनिा लत सेवा ऐन तथा लनर् ाविीअनसुार स्वीकृत ददने सबबन्िी कार्यहरू गने ।  

  संगटन व्र्वस्थापन सवेिण सल लतको बैठक आर्ोिना गने, संगठन व्र्वस्थापन सवेिण प्रलतवेदन 
तर्ार गने, स्वीकृत भएपलछ कार्ायन्वर्नका िालग सबबघन्ित लनकार् ा िेखी पठाउने । 

 ववलभन्न बैठकहरुको उपर्कु्त व्र्वस्थापन र लनणयर् पघुस्तका सरुघित राख्न े।  

 बैटकका लनणयर् प्रलतलिपी स र् ा नै तर्ार गने, बैठक ा भएका लनणयर् उत्तार गरी सबबघन्ित लनकार् ा 
पठाउने । 

 नगरपालिका ा बन्ने एन, काननु, लनर् ाविी, कार्यववलि, देवदह नगरपालिका रािपर प्रकाशन सबबघन्ि 
कार्यहरु गने ।  

 क यचारीहरुको अलभिेख व्र्वस्थापन गने । 

 प्रचलित कानून ब ोघि  सबपादन गनुय पने कार्यहरु गने । 

 शाखा अन्तगयत रहेका क यचारीहरुको लनरीिण र  ूल्र्ांकन गरी रार् सवहत कार्ायिर् प्र खु स िा 
पेश गने ।  

 प्र खु प्रशासकीर् अलिकृतिे िाए आराएको का  गने ।  

 

 



ख. रोिगार शाखा    

 स्थानीर् तहलभर रहेका बेरोिगार व्र्घक्तको त्र्ांक संकिन तथा ववश्लषेण गरी बेरोिगारको सूची 
अद्यावलिक गने, सूचीकृत बेरोिगार व्र्घक्तिाई पररचर्पर ववतरण गने,  

 स्थानीर् तहलभर उपिब्ि रोिगारीका अवसरहरुको पवहचान गरी सोको सूचना प्रवाह गने, 

  स्थानीर् तहलभरको रोिगारीको सबभाव्र् घस्थलत ववश्लषेण गरी रोिगारीको त्र्ांक 

          संकिन गने, रोिगार नक्सांकन गने तथा रोिगारीका अवसरको अलभिेखांकन गने,  

  रोिगारदाताको िालग श्रल कको उपिब्िताको सबभाव्र्ता िानकारी गराउने, 
  रोिगारदाताबाट  ाग भए ब ोघि  सूचीकृत वेरोिगार व्र्घक्तिाई रोिगारीका िालग 

          का  ा िान सूघचत गने, 

  बेरोिगारहरुको ज्ञान, सीप, अनभुव, ि ता र बिारको  ागका आिार ा आवश्र्क पने 

 सीप ववकास तालि को पवहचान गरी सबबघन्ित तालि  केन्र ा लसफाररस गने, 
  आफ्ना का कारवाहीको बारे ा लनर्ल त रुप ा सबबघन्ित गाउँकार्ायपालिका तथा 

 नगरकार्ायपालिका ा प्रलतवेदन गने, 
  ऐन तथा लनर् ाविी ब ोघि  आफूिे गरेका का  कारबाहीको सबबन्ि ा  न्रािर्िे  

 तोकेको िाँचा ा  न्रािर् र प्रदेशको रोिगारी सबबन्िी ववषर् हेने  न्रािर् ा 
 चौ ालसक रुप ा र आवश्र्कता अनसुार  ाग भएको िनुसकैु स र् ा प्रलतवेदन 

 पठाउने, 
  आफ्नो कार्यिेरलभरबाट वैदेघशक रोिगारी ा िान चाहनेका िालग सूचना सबप्रेषण गने, 
  वैदेघशक रोिगार बोडयबाट उपिब्ि गराइने आलथयक सहार्ता ववतरण सबबन्िी कार्य ा  

 सहर्ोग परु्ायउने, 
  बेरोिगार पररवारिाई प्रदान गने लनवायह भत्ता बैंक खाता  ाफय तववतरण गने व्र्वस्था  

 ल िाउने, 
  रोिगारर तथा स्वरोिगारी सबबघन्ि सबबन्िीत स्थानीर् तह ा कार्य गने अन्र् सरकारी 

 लनकार् वा त्र्स्ता लनकार्द्धारा सञ्चालित कार्यि सँग स न्वर् र सहकार्य गने, 
  रोिगार सबबन्िी सरोकारवािािाई अन्र् सेवा प्रदान गने ।  

 
ग. आलथयक प्रशासन शाखा  

 देवदह नगरपालिका र अन्तगयतको आलथयक प्रशासनको सञ्चािन गने । 

 कारोबारको िेखा राखे र सो को अलभिेखको व्र्वस्थापन गने, आबदानी िब ा गने र अलभिेख 
राखे सबबन्िी कार्य गने । 

 आबदानी र खचयको भौचरहरु व्र्वघस्थत रुप ा राखे, बैंक ररक्नसाइि सबबन्िी कार्य गने । 

 खचय सबबन्िी लबिहरुको चेक िाँच गरी लनर् ानसुार भकु्तानी ददने कार्य गने । 



  क यचारी कल्र्ाण कोष संचािन सबबन्िी कार्य गने । 

 देवदह नगरपालिकार अन्तगयत कार्ायिर्हरुको बिेट तर्ार गने गराउने, छिफि गने । 

 सहार्क खाताहरु तर्ार गने । 

 स र् ै भकु्तानी ददई अलभिेख राखे, बेरुिकुो िगत राखे, संपररिण, बेरुिू फछ्यौटका िालग प्र ाण 
िटुाउने, र प्रलतवेदन गने । 

 सबै प्रकारका कारोवारको लनिायररत िाँचा ा  ालसक तथा बावषयक आलथयक वववरण तर्ार गने । 

 क यचारी तथा िनप्रलतलनलिहरुको तिब भत्ता तथा अन्र् सवुविा स र् ै ववतरण गने । 

 कट्टी रक हरुको स र् ै संचर्कोष, बी ा कोष र नाि कोष स र् ै पठाउने । 

 िरौटी अलभिेख राखे र वफताय ददने कार्य गने । 

 आर् व्र्र् वववरण सावयिलनक सूचना गनय केन्र ा वववरण उपिब्ि गराउने कार्य गने ।  

 सबबघन्ित लनकार् ा आवलिक लनर्ल त तथा पटके प्रलतवेदन गने । 

 आन्तररक तथा अघन्त  िेखापररिण गराउने । 

 अन्तगयतका कार्ायिर्हरुको बिेट बाँडफाँड तथा खचय गने अघख्तर्ारी तर्ार गने । 

 आवश्र्क अनसुार थप बिेट र लनकासा प्राप्त गरी बाडफाँड गने । 

 खाताहरु प्र ाघणत गने गराउने । 

 नगरपालिकािे लिन ुपने सबपूणय करह, दस्तूर एवं शलु्क उठाई िब ा हनु आएको रक  रािस्व 
आबदानी बाँलि दैलनक रुप ा बैंक दाघखिा गनय र दैलनक  ालसक रै ालसक  ालसक अिय वावषयक 
र वावषयक प्रलतवेदन कार्ायिर् प्र खु स ि पेश गनय िगाउने । 

 कर असिुी ा आउने स स्र्ाहरु स िान गनय । 

 लनर् ानसुरा घिन्सी लनरीिण र घिन्सी अलभिेख राख िगाउने । 

 कार्ायिर् प्र खुको लनदेशन ब ोघि  अन्र् कार्यहरु गने । 

 कार्यपालिका बैठकबाट आलथयक सबबन्िी भएका भएका लनणयहरु अध्र्र्न एवं कार्ायन्वर्न गने ।  
 देवदह नगरपालिका सञ्चािन सँग सबब्नलित अन्र् आवश्र्क आलथयक कार्यहरु गने । 

 
ि. रािश्व शाखा  

 सफाररस दताय अन ुघत्त, नववकरण आददको शलु्क, दस्तरु लनिायरण र संकल्न गने ।  

 सबपघत्त कर, िर बहाि कर, िरिग्गन रघिषे्टशन शलु्क, सेवा शलु्क दस्तरु, व्र्वलसर्क कर भलू कर 
सबबन्िी अन्र् लनलत काननु र  ापदण्ड कार्ायन्वर्न तथ लनर् न गने । 

 िंुगा, लगवट्ट बािवुा आदद प्राकृलतक एवं खलनि िन्र् वस्तकुो वववि तथा लनकासी शलु्क दस्तरु 
संकल्न, रािस्व चहुावट लनर्न्रण सबबन्िी कार्य गने । 

 रािस्व सबबन्िी रलसद ववतरण एव्  लनर्न्रण गने । 



 नगरपालिकािे लिन ुपने सबपूणय करह, दस्तूर एवं शलु्क उठाई िब ा हनु आएको रक  रािस्व 
आबदानी बाँलि दैलनक रुप ा बैंक दाघखिा गनय र दैलनक  ालसक रै ालसक  ालसक अिय वावषयक र 
वावषयक प्रलतवेदन कार्ायिर् प्र खु स ि पेश गने । 

 रािस्वको बावषयक अन ुान गने र सोको प्रलतवेदन गने । 

 करदातािे लतनुयपने कर, शलु्क एवं िररवाना आदद तर् गरी असिु उपर गने । 

 व्र्वसार् प्र ाणपर ददने तथा नववकरण गने कार्य ा सहर्ोग गने । 

 नगरपालिकाको सबपघत्त भाडा ा ददने तथा रािस्व ठेक्का पट्टा सबबन्िी कार्य ा सहर्ोग गने । 

 िरबहाि कर व्र्वसार् कर सबपघत्त कर असिुी गरी अध्र्ाववि राखे । 

 सबपघत्त कर सबबन्िी नगरवासीिाई अवगत गराउने । 

 रािस्व सबबन्िी प्रचार प्रसार तथा गोष्ठी संचािन सबबन्िी कार्य गने । 

 अनिाइन तथा रािि सफ्टवेर्र  ाध्र् बाट रािश्व संकिन गने । 

 सबै बडा कार्ायिर् ा अनिाइन तथा रािश्व सफ्टवेर्र चिाउन Any Desk तथा प्रत्र्ि भेटेर रािश्व 
संकिन गने । 

 बडा बाट उठाएको रािश्व लसिै बैंक ा दाघखिा गने । 

 नदद िन्र् पदाथयको लनकासी गनय ठेक्का िाग ुहनु ुभन्दा अगािी नगरपालिकाबाट क यचारी खटाई 
रािश्व संकिन गने । 

 अवैि रूप ा नदद िन्र् पदाथयको लनकासी पैठारी तथा उत्खनन ्गने कार्य क  गने त्र्स्ता कार्य 
गनेिाई रािश्व लतनय िागउने । 

 र्ोिना तथा व्र्घक्तगत प्रर्ोिन ा उठाउने सबै रक    यत संभार कोष ा िब ा गने । 

 ववत्तीर् वववरण सवहतको प्रगलत प्रलतवेदन तर्ार गने । 

 कर उठाउन पवाचर गने एवं सावयिलनक सूचना प्रकाशन गने । 

ङ. र्ोिना तथा अनगु न शाखा  

 अनगु न तथा  ूल्र्ांकन सबबन्िी लनलत काननु,  ापदण्ड, सचुक र कार्यि  तिुय ा एवं कार्ायन्वर्न 
स न्वर्, अनगु न तथा  ूल्र्ांकनका सूचकहरुको आिार ा कार्यि  र आर्ोिनाको लनर्ल त 
अनगु न तथा  ूल्र्ांकन सबबन्िी कार्य गने । 

 स्वीकृत वावषयक कार्यि  तथा बिेटको कार्ायन्वर्न, अनगु न, अलभिेघखकरण तथा प्रलतवेदन (र्ोिना 
व्र्वस्थापन सफ्टवेर्र संचािन। सबबन्िी कार्यहरु गने । 

 नगरपालिकाको रै ालसक, अिय वावषयक एव  ्आवश्र्कता अनरुुपको प्रगलत प्रलतवेन सबबन्िी कार्य, 
ववलभन्न संि सस्थाहरुको साझेदारी हनुे र्ोिना तथा कार्यि हरुको कार्ायन्वर्न, अनगु न, 

अलभिेघखकरण तथा प्रलतवेदन सबबन्िी कार्यहरु गने । 



 स्वीकृत र्ोिनाहरुको कार्यतालिका बनाई ठेक्का पट्टा उपभोक्ता सल लत तथा अ ानतको प्रकृर्ा पूरा 
गरी स्वीकृलतका िालग पेश गने ।  

 आगाल  आ व को वावषयक बिेट तथा कार्यि को लन ाणय तर्ारी सबबन्िी कार्यहरु गने । 

 बावषयक स्वीकृत कार्यि  तथा बिेटको प्रभावकारी कार्ायन्वर्नको िालग उपभोक्ता सल लत तथा वडा 
कार्ायिर्हरु संग स न्वर् तथा सहघिकरण सबबन्िी ववलभन्न कार्यहरु गने । 

 नगरपालिकाको दीियकालिन, आवलिक र वावषयक र्ोिना तिुय ा तथा सोको कार्ायन्वर्न सबबन्िी 
कार्यहरु, उपभोक्ता सल लतहरुिाई अलभ ूखीकरण तालि को व्र्वस्था गने । 

 उपभोक्ता सल लतसँग सबझौता गने । 

 र्ोिना सबझौता भएपलछ र्ोिना रेकड राख्न े।  

 सबझौता अनसुार र्ोिना सबपन्न गनय तारताकेता गने । 

 संचालित र्ोिनाहरुको बेग्िा बेग्िै फाइि राख्न े। 

 र्ोिना संचािन ा वववाद एव्  स स्र्ा उत्पन्न भए ा सोको िानकारी कार्ायिर् प्र खुिाई गने 
गराउने ।  

 र्ोिनाको वकस्ता लनकासाका िालग वटप्पणी उठाउने ।  

 सबपन्न र्ोिनाको िाँचपास गरी फरफारकको िालग पेश गने ।  

 उपभोक्ता सल लत दताय सबबन्िी कार्यहरु साथै नगर प्र खुज्रू् / प्र खु प्रशासकीर् अलिकृतज्रू्को 
लनदेशन तथा स न्वर् अनसुारका ववलभन्न कार्यहरु गने ।  

च. पवुायिार शाखा  

 स्वीकृत र्ोिनाहरुको स र् ै सभे लडिाइन, तथा िागत इस्टी ेट तर्ार गने । 

 घिल्िाको स्वीकृत दररेटिाई आिार  ानी िगत ईस्टी ेट गने र गनय िगाउने । 

 र्ोिनाहरुको नापी वकताब, रलनंग लबि,  ूल्र्ांकन कार्य सबपन्न प्रलतवेदन तर्ार गरी पेश गने ।  

 संचालित र्ोिनाहरुको स र् स र् ै अनगु न गने । 

 सबझौता अनसुारको र्ोिना सबपन्न गनय तारताकेता गने । 

 संचालित र्ोिनाहरुको बेग्िा बेग्िै फाइि राख्न े। 

 उपभोक्ता सल लतहरुिाई अलभ ूखीकरण तालि को व्र्वस्था गने । 

 र्ोिनाहरुको  ालसक, रै ालसक अियवावषयक र वावषयक वववरण तर्ार पाने । 

 र्ोिना संचािन ा वववाद एव्  स स्र्ा उत्पन्न भए ा सोको िानकारी कार्ायिर् प्र खुिाई गने 
गराउने । 

 सडक  ापदण्ड लनिायरण तथा  ापदण्डको कार्ायन्वर्न गने । 

 सडक र्ोिनाको िागत अन ुान तर्ार तथा कार्यसबपादनको आिार ा प्रलतवेदन तर्ार गने ।  



 किवे, नािी, पिु, लसन्चाई, खानेपानी, पाकय  िगार्त पूवायिार लन ायण सबबन्िी कार्य गने । 

 ग्राल ण तथा कृवष सडक र लसँचाई सबबन्िी नीलत, कानून,  ापदण्ड तथा सो सबबन्िी र्ोिना तिुय ा 
कार्ायन्वर्न अनगु न र लनर् न कार्य गने । 

 ग्राल ण तथा कृवष सडक झोिङु्गे पिु, पिेसा, लसँचाई र तटबन्िन सबबन्िी गरुर्ोिनाको तिुय ा 
कार्ायन्वर्न   यत सबभार र लनर् न कार्य गने । 

 लसँचाइ प्रणालिको लन ायण सन्चािन, रेखदेख,   यत सबभार, स्तरोघन्त अनगु न र लनर् न कार्य गने 
। 

छ. भवन तथा शहरी ववकाश शाखा  

 सडक  ापदण्ड लनिायरण तथा  ापदण्डको कार्ायन्वर्न गने । 

 सडक र्ोिनाको िागत अन ुान तर्ार तथा कार्यसबपादनको आिार ा प्रलतवेदन तर्ार गने । 

 किवे, नािी, पिु, लसन्चाई, खानेपानी, पाकय  िगार्त पूवायिार लन ायण सबबन्िी कार्य गने । 

 ग्राल ण तथा कृवष सडक र लसँचाई सबबन्िी नीलत, कानून,  ापदण्ड तथा सो सबबन्िी र्ोिना तिुय ा 
कार्ायन्वर्न अनगु न र लनर् न कार्य गने । 

 ग्राल ण तथा कृवष सडक झोिङु्गे पिु, पिेसा, लसँचाई र तटबन्िन सबबन्िी गरुर्ोिनाको तिुय ा 
कार्ायन्वर्न   यत सबभार र लनर् न कार्य गने । 

 लसँचाइ प्रणालिको लन ायण सन्चािन, रेखदेख,   यत सबभार, स्तरोघन्त अनगु न र लनर् न कार्य गने 
।  

ि. बातावरण सरसफाई तथा ववपद व्र्वस्थापन शाखा  

 ववपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोिना, पूवय सूचना प्रणालि, खोि तथा उद्धार, राहत सा ाग्रीको पूवय 
भण्डारण ववतरण र सबनवर् गने । 

 तटबन्ि, नदद र पवहरोको लनर्न्रण तथा नददको व्र्वस्थापन गने ।  

 ववपद् िोघख  िेरको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको पवहचान गने । 

 ववपद् व्र्वस्थापन ा सङ्घ, प्रदेश स्थालनर् स दुार्, सइ संस्था तथा लनिी िेरसँग सहर्ोग स न्वर् र 
सहकार्य गने ।  

 ववपद् व्र्वस्थापन कोषको स्थापना तथा सन्चािन र स्रोत सािनको पररचािन गने ।  

झ. स्वास््र् शाखा  

 लनर्ल त रुप ा खोप वकघल्नक संचािन गने । 

 गाँउिर घक्िलनक संचािन गने । 

 पररवार लनर्ोिन स्थार्ी अस्थार्ी परा शय, अस्थार्ी सा ाग्री ववतरण प्राथल क उपचार झाडा पखािा, 
लन ोलनर्ा िस्ता सरुवा रोगहरुको न्रू्नीकरण गनय पहि गने, स्वास्थर् संस्था प्र खु, आिारभतू 



स्वास्थर् संस्था प्र खु, नगर अस्पताि प्र खु र  वहिा स्वास्थर् स्वय् सेववकाहरु,  ालसक बैठक 
व्र्वस्था गने । 

 आिारभतू स्वास्थर् र सरसफाई सबबन्िी लनलत, र्ोिनाको लन ायण, कार्ायन्वर्न तथा लनर् न, राविर् 
तथा प्रदेश स्तरीर् िक्ष्र् र  ापदण्ड ब ोघि  स्थानीर्स्तरको स्वास््र् सबबन्िी िक्ष्र् र गणुस्तर 
लनिायरण, स्वास््र् बी ा िगार्तका सा ाघिक सरुिा कार्यि को व्र्वस्थापन. स्वास्थर् सेवा 
सबबन्िी भौलतक पूवायिार ववकास, औषलििन्र् अन्र्  ेलडकि उत्पादनहरुको न्रू्नत्   ूल्र् लनिायरण 
र लनर् न, अस्पताि र अन्र् स्वास्थर् संस्थाको स्थापना तथा संचािन औषिी र स्वास््र् 
उपकरणको खररद भण्डारण र ववतरण गने । 

  स्वास््र् सूचना प्रणालिको व्र्वस्थापन गने । 

  िनुोवटक र कीटिन्र् रोगको लनर्न्रण तथा व्र्वस्थापन गने । 

 सलुतय  ददरा र िाग ुपदाथयिन्र् बस्तकुो प्रर्ोग लनर्न्रण तथा सचेतना अलभववृद्ध गने । 

  िनस्वास्थ आपतकालिन स्वास््र् तथा  हा ारीको लनर्न्रण र्ोिना र कार्यन्वर्न गने । 

  आर्यवेददक, र्नुानी आबची होल र्ोप्र्ालथक, प्राकृलतक घचवकत्सका िगार्तका पर परागत स्वास्थर् 
उपचार ा सहर्ोग गने । 

 िनस्वास्थर् लनगारनी पघब्िक हेल्थ सलभयसेस संग सबबघन्ित कार्य गने । 

 सरुवा तथा नसने रोगको लनर्न्रण तथा रोकथा  गने । 

 आक्सल क स्वास्थर् सेवा प्रवाह गने ।  

 स्वास्थर् सबबन्िी राविर् कार्यि हरुको आवश्र्क सहर्ोग गने । 

 िर्रोग तथा कुष्ठरोग, सरुघित  ाततृ्व र प्रिन्न स्वास्थर् सबबन्िी िनचेतना लु्क कार्यि  संचािन 
गने । 

  ालसक प्रलतवेदन तर्ार गरी सो उपर सल िा सवहत सबबन्िीत लनकार् ा प्रलतवेदन पठाउने । 

 सरघित  ाततृ्व र प्रिन स्वास्थर् स्वास्थर् सबबन्िी त्र्ांक तथा वववरणको अलभिेख राखे । 

 नगर ा स्वास्थर् सेवा उपिब्ि गराउने गैर सरकारी लनकार्, संि संस्था तथा लनघििेष स ेतको 
रेकड अध्र्ावलिक रुप ा राखे व्र्वस्था गने । 

ञ. घशिा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा  

 ववद्यािर् व्र्वस्थापन सल लत र घशिक अलभभावक संि गठन गने गराउने, कार्यपालिकाबाट स्वीकृत 
 ापदण्डको आिार ा घशिकको सरुवा तर्ारी गने । 

 ववद्यािर् व्र्वस्थापन सल लतको लसफाररस ा सल लत ा घशिकिाई ववद्यािर् स र् बाहेक वा 
ववद्यािर्को लनर्ल त पठन पाठन ा असर नगने गरी अलतररक्त स र् ा अन्र्न्र कार्य गनुय पवुय 
स्वीकृत प्रदान गने । 



 घशिकको गणुस्तर बिाउनको िालग घशिक प्रिानध्र्ापक तथा व्र्वस्थापन सल लतका 
पदालिकारीहरुको स र् स र् ा बैठक गोष्ठी वा तालि को संचािन गने । 

 आिारभतु तहको अन्त्र् ा लिइने परीिा सन्चािन गनय परीिा सन्चािन सल लतको सदस्र् सघचव 
भई कार्य गने । 

 आिारभतू तह किा ८ को परीिा व्र्वस्थापन गने ।  

 लनर्घुक्त वा बिुवाको िालग आर्ोगबाट लसफाररस भई आएका घशिक वा क यचारीिाई ववद्यािर् ा 
लनर्घुक्त गने । 

 सा दुावर्क ववद्यािर् ा कार्यरत घशिक तथा क यचारीको सेवा वववरण तथा अन्र् अलभिेख 
अद्यावलिक गने गराउने । 

  घशिक वा क यचारीको कार्यसबपादन  लु्र्ाङ्कन गरी त्र्सको वववरण आर्ोग ा पठाउने । 

 ववद्यालथय सख्र्ा िटन गई वफघिि ा परेका सा दुावर्क ववद्यािर्का घशिकिाई घशिकिाई अको 
सा दुावर्क ववद्यािर् ा ल िान गने घशिा सल लत ा लसफाररस गने । 

 खेिकुदको सरचनाको पूवयिार लन ायण सन्चािन तथा ववकास गने । 

 खेिकुद ववकास गने । 

 खेिकुद प्रशासन तथा संङ्घ संस्थाको लनर् न र स न्वर् गने । 

 शैघिक त्र्ांक अध्र्ावलिक तथा व्र्वस्थापन । 

 ववद्यार्ी प्रोत्साहन तथा छारववृद्ध व्र्वस्थापन गने ।  

 घशिकहरुको तिवव प्रलतवेदन तर्ार पारर पेश गने ।  

ट.  वहिा बािवालिका तथा िेष्ठ नागररक शाखा  

  वहिा हक वहत सबबघन्ि कार्य गने । 

 िेष्ठ नागररक अपाङ्गता भएका व्र्घक्त तथा असहार्को िगत अद्यावलिक पररचर्पर ववतरण 
सा ाघिक सरुिा तथा सवुविाको व्र्वस्थापन तथा ववतरण गने । 

 िेष्ठ नागरररक क्िव ददवा सेवा केन्र भेटिाट स्थि आश्रर् केन्रको सन्चािन तथा व्र्वस्थापन 
गने । 

 सङ्ग तथा प्रदेशसँग स न्वर् ा अपाङ्गता पनुस्थापना केन्र िेष्ठ नागररक केन्र तथा अशक्त 
स्वाहार केन्राको सन्चािन र व्र्वस्थापन गने । 

  सडक बािबालिका अनाथ असहार् अशक्त र  ानलसक असन्तिुन भएका व्र्घक्तहरुको 
पनुस्थापना केन्रको सन्चािन व्र्वस्थापन बनुग न र लनर् न गने । 

 िेष्ठ नागररक अपाङ्गता भएका व्र्घक्त र अशाक्तहरुको व्र्वस्थापन सबबन्िी अन्र् कार्य गने । 

ठ. सूचना प्रववलि शाखा  



 सूचना संकिन, संग्रह, अलभिेख सबबन्िी व्र्वस्थापन तथा सूचना प्रदान गने । 

 शाखाहरुबाट आर्का  ालसक कार्य प्रगलत वववरण तर्ार गरी त्र्सको अलभिेख राख्न ेर सबबघन्ित 
लनकार् ा पठाउने कार्य गने । 

 सूचना प्रकाशन बिेुवटन, ब्रोसर तथा अन्र् सूचना तथा िानकारी िुक सूचनाहरु प्रकाशन गने । 

 शाखागत कार्य प्रगलत प्रकाशन पसु्तक तथा बिेुवटन, परपलरका पसु्तकहरु अलभिेख राख्न े।  

 ववकास भइसकेको प्रणालिहरुको सिुार तथा परर ाियन सबबन्िी कार्य गने ।  

 नेटववकय ङ इन्टरनेट वाइफाइको कनेघक्टलभवट लसलसवटलभ आददको व्र्वस्थापन गने । 

 इ ेि, इन्टरनेट र बेभसाइटको सन्चािन र सूचनाहरुको अध्र्ावलिक व्र्वस्थापन गने ।  

 कार्ायिर्बाट ववलभन्न वकलस का सूचना प्रवाह गदाय सूचना शाखा  ाफय त गने ।  

 कार्यिर्बाट गररने लनणयर्, लनलत तथा कार्यि , र्ोिना, त्र्ांक, कार्यप्रगलत वववरण, बिेुवटन, ब्रोसर, 
नागररक बडापर सूचना शाखा कार्ायिर्को एक अलभन्न अंग भएकोिे र्सको उघचत व्र्वस्थापन र 
कार्ायन्वर्न िोडि ददने । 

 र्ोिना तिय ा, अनगु न र  ूल्र्ाकंनको िालग आवश्र्क सूचना संकल्न, ववश्लषेण, प्रकाशन तथा 
ववतरण गने । 

 सरोकारवािाहरुको आलथयक तथा प्राववलिक सहर्ोग ा प्राथल क त्र्ांक संकल्न गरी प्रशोिन गनय 
ववलभन्न ववषर्गत कार्ायिर्, सरकारी तथा गैर सरकारी संि संस्थाहरुबाट प्राप्त हनुे त्र्ांकहरुिाई 
स ेत व्र्वघस्थत गरी प्रर्ोग ा ल्र्ाउने ।  

 नगरको बस्तगुत वववरण िेरगत ववश्लषे्ण प्रलतवेदन, ववघत्तर् ववश्लषे्ण, संस्थागत प्रलतवेदन, ववकास 
बिेुटीन, नगर स चार, ब्रोसरहरुको प्रकाशन िगार्त सोको अध्र्ावलिक गने र सरोकारवािाहरुिाई 
उपिब्ि गराउने । 

 सन्चालित ववलभन्न प्रणालि सन्चािन ा आइपने स स्र्ाहरुको स ािान गने । 

 सूचना प्रववलि सबबन्िी हाडयवेर्र तथा सफ्टवरे्र सपोटय गने । 

 सूचना प्रववलि संग सबबन्िीत तालि  संचािन गने । 

 सूचना प्रववलि अपकरण तथा प्रणालि ा   यत सबभार सबबन्िी कार्य गने । 

 सूचना प्रववलि सबबन्िी अन्र् आवश्र्क कार्यहरु गने । 

 बडा कार्ायिर् ा आएका सूचना प्रववलि सबबन्िी स स्र्ाहरुको सहघिकरण गने । 

ड. घिन्सी शाखा  

 प्रत्रे्क शाखा, उपशाखा तथा ईकाईबाट स्वीकृत  ाग फार  अनसुार  ाग भई आएको घिन्सी 
सा ान  ौज्दात भए उपिब्ि गराउने,  ौज्दात नभए आवश्र्क प्रकृर्ा परु्ायई बिारबाट खरीद गरी 
उपिब्ि गराउने । 



 खचय भई िाने घिन्सी सा ान र खचय भई निाने घिन्सी सा ानको बेग्िाबेग्िै रघिष्टर खडा गने र 
प्र ाघणत गराई अलभिेख राखे । 

 खरीद वा बस्त ुसहार्ता वा कुनै पलन प्रकारबाट आएका  ािसा ान प्राप्त भएको ल लतिे तीन ददन 
लभर आबदानी बौध्ने । 

 घिन्सी लनररिण पघुस्तका खडा गरी लनरीिण गराउने । 

  ाि सा ानको सरुिा,   यत सबभार लििा  वववक, हानी नोक्सानी आदद पिहरु ा लनरीिकबाट 
प्रलतवेदन प्राप्त गनय कार्ायिर् सा ान र लन ायण सा ाग्री लनर् ानसुार सोझै खरीद, कोटेशन, टेण्डरद्वारा 
आपूलतय गने कावायहीका िालग कार्ायिर् प्र खु स ि पेश गने र लनणयर् भए ब ोघि  खरीद गरीद 
गने दाघखिा गने र ववतरण गने । 

 नर्ाँ आलथयक वषय शरुु भएको १५ ददन लभर अघिल्िो आलथयक वषयको घिब ेवारी सानें, घिन्सी 
 ौज्दातको वावषयक वववरण तर्ार गने र प्र ाघणत गराउने । 

 व्र्घक्तगत र सहार्क घिन्सी खाता राखे । 

 नगरपालिकाको भौलतक तथा चि अचि सबपघत्तको अलभिेख राखी सोको सरुिा एवं   यत 
सबभारको व्र्वस्था ल िाउने । 

 नगदी रलसद तथा अन्र् आवश्र्क रलसदहरु छपाई स र् ै उपिब्ि गराउने र सोको रेकड रलसद 
लनर्न्रण खाता ा राखे । 

 सवारी सािनहरुको ब्ि ुबकु राख्न ेर नववकरण गने तथा िकबकु राख्न े। 

 दैलनक खचय हनुे सा ानहरुको फार  अनसुार अलभिेख राख्न े। 

 कार्ायिर्िाई आवश्र्क पने िर िग्गा आदद भाडा ा लिनपुने भए ा आवश्र्क व्र्वस्था ल िाउने 
। 

   यत गदाय पलन का  निाग्ने अथवा   यत गनय नसवकने सा ानहरुको लििा का िालग आवश्र्क 
कारवाही चिाउने । 

 राविर् चाडपवय तथा ववलभन्न सभा, स ारोह, कार्यि हरु ा आवश्र्क सा ाग्रीहरुको व्र्वस्था 
ल िाउने । 

 प्रत्रे्क शाखा, उपशाखा तथा इकाईहरुिाई आवश्र्क घिन्सी सा ानको िगत संकिन गरी स ावेश 
गनय पेश गने । 

 कार्ायिर् ा वफताय नआउन ेगरी लनकासा भएको सा ानको हस्तान्तरण सबबन्िी कार्य गने । 

 घिन्सी सा ान खरीद भई लबि भकु्तानी गदाय आवश्र्क कागिपर स ेत संिग्न गरी आलथयक 
प्रशासन शाखा ा पठाउने ।  

   यत सबभारको का का िालग आवस्र्क व्र्वस्था ल िाउने । 



 कार्ायिर् प्र खुिे तोकेको का काि गने ।  

ि. पश ुसेवा शाखा 

 कृवष तथा पशिुन्र्िीिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा  हा ारी रोगको लनर्न्रण गने । 

 पशनुश्न सिुार पद्धलतको ववकास र व्र्वस्थापन गने । 

 स्थालनर् चरन तथा खकय  ववकास र व्र्वस्थापन गने । 

 पश ुआहारको गणुस्तर लनर् न गने । 

 पशपुिी सबबन्िी त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािी प्रर्ोग गने । 

 पश ुबिशािा र घशत भण्डारणको व्र्वस्थापन गने । 

 पशपुिी सबबन्िी लब ा र किाय सहघिकरण गने । 

 पशपुािन तथा पश ुस्वास्थर् सबबन्िी अन्र् कार्य गने । 

ण. कृवष सेवा शाखािः 

 कृवष प्रसार तथा िनशघक्तको प्रिेपण व्र्वस्थापन र पररचािन गने । 

 कृषकहरुका ि ता अलभववृद्ध प्राववलिक सेवा टेवा सीप ववकास र सशघक्तकरण गने । 

 कृवष ववउवविन नश्न  िखाद र रसार्न तथा आऔषलिहरुको आपूलतय उपर्ोग गने । 

 कृषक स ूह कृवष सहकारी र कृवष सबबन्िी सह संस्थाहरुको स न्वर् व्र्वस्थापन गने । 

 कृवष सबबन्िी प्रववलिको संरिाण र हस्तान्तरण गने । 

 कृवष सबबन्िी सूचना प्रचारप्रसार गने । 

 गाउँपालिका स्तरका सादेत केन्रहरुको ववकास र व्र्वस्थापन गने । 

त. सा ाघिक सरुिा तथा व्र्घक्तगत िट्ना दताय शाखा  

 सा ाघिक सरुिा भत्ता बैंवकङ्ग प्रणलिबाट स र् ा भकु्तानी गने ।  

 सा ाघिक सरुिा तथा अन्र् लनलत लनर्  काननुको लनर् न तथा कार्यन्वर्न गने ।  

 िघित स हुको र्ोिना कार्यन्वर्न ा सहर्ोग गने ।  

 सा ाघिक सरुिा सबबघन्ि त्र्ाङ्क हरु अध्र्ावलि तथा नववकरण गने गराउने ।  

 वडाबाट िट्ना दतायको वववरण लिने । 

 क यचारी तालि को व्र्वस्था ल िाउने । 

 सबबघन्ित लनकार् ा प्रलतवेदन पेश गने ।  

 स स्र्ा स ािानका िालग सहघिकरण गने ।  



थ. कार्ायिर् सहर्ोगी  

 आफूिाई तोवकए को शाखा सरसफाई गने । 

 दैलनक रुप ा खानेपानी भने र ववतरण गने । 

 शाखा ा रहेका क यचारीहरुिे अह्याएको का  तरुुन्तै गने । 

 सेवाग्राहीिाई आवश्र्क परेको बेिा सहर्ोग गने । 

 

 

                                                    कृष्ण प्रसाद सापकोटा  

                                                     प्र खु प्रशासकीर् अलिकृत  

 


